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1.1.Latar Belakang Kerja Praktek

Universitas Komputer Indonesia (UNIKOM) sebagai salah satu perguruan
tinggi di Indonesia yang berbasis komputer yang menyelenggarakan satu bentuk
perkuliahan selain pembelajaran dikelas juga dilengkapi dengan kuliah kerja praktek.
Pelaksanaan kerja praktek merupakan kegiatan yang wajib diikuti oleh semua
mahasiswa semester VII. Kerja praktek merupakan salah satu usaha untuk
menciptakan lulusan Universitas Komputer Indonesia (UNIKOM) khususnya

Fakultas Ekonomi yang berkualitas dan berguna dalam kehidupan bermasyarakat.

Dalam pelaksanaan kerja praktek, penulis memilih Poltekkes Gigi Bandung sebagai
tempat kerja praktek dan tempat pengumpulan data. Karena Poltekkes Gigi Bandung
bergerak di dalam bidang Pendidikan. Maka sangatlah tepat apabila Poltekkes Gigi
Bandung dipilih sebagai tempat melakukan Kerja Praktek dikarenakan sesuai dengan

spesialisasi yang diambil yaitu spesialisasi MSDM.

Dalam pelaksanaan kerja praktek, penulis Ditempatkan Dibagian

Kepegawaian dan Bagian Administrasi oleh Poltekkes Gigi Bandung.



Dengan demikian penulis tertarik untuk melakukan kerja praktek dan
membuat laporannya dengan judul ”PROSEDUR PENILAIAN PRESTASI
KERJA PADA BAGIAN KEPEGAWAIAN DI INSTITUSI KEPERAWATAN

GIGI POLITEKNIK KEMENTRIAN KESEHATAN BANDUNG .

1.2. Maksud Kerja Praktek
Penulis mengadakan Kerja Praktek ini dengan maksud untuk mengetahui
hal-hal yang mengenai penilaian prestasi kerja pegawai pada suatu organisasi
serta untuk menambah wawasan baik bagi si penulis maupun bagi para pembaca
mengenai penilaian prestasi kerja pegawai. Selain itu juga penyusun makalah ini
bertujuan untuk melengkapi tugas mata kuliah Kerja Praktek.
1.3. Tujuan Kerja Praktek
Berdasarkan uraian diatas, maka tujuan kerja praktek yang dilakukan penulis
adalah sebagai berikut :
1. Untuk mengetahui Unsur-unsur SKP (Sasaran Kerja Pegawai) Pada
Bagian Kepegawaian
2. Untuk mengetahui Bagaimana DP3 (Daftar Penilaian Pelaksanaan
Pekerjaan) pada bagian kepegawaian
3. Untuk mengetahui Bagaimana Prosedur Penilaian Prestasi Kerja pada

Bagian kepegawaian
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1.4.2.

Lokasi dan Waktu Kerja Praktek

Lokasi Kerja Praktek

Kerja Praktek ini dilakukan pada INSTITUSI KEPERAWATAN GIGI
POLITEKNIK KEMENKES BANDUNG pada Bagian Kepegawaian dan
administrasi. yang berlokasi di jalan Prof. eyckmen No. Bandung 40174

Indonesia.

Waktu Kerja Praktek
Pelaksanaan kerja praktek ini dilakukan selama satu bulan, di mulai sejak
tanggal 12 Agustus 2013 sampai dengan tanggal 10 September 2013, dengan

jam kerja dimulai dari pukul 08.00 sampai dengan 16.00



TABEL 1.1

JADWAL KEGIATAN KERJA PRAKTEK

NO URAIAN
1 | Pengajuan KP
2 | Melaksanakan

KP
3 | Pengambilan
Data
4 | Bimbingan KP
5 | Sidang KP




