DAFTAR ISI

LEMBAR PENGESAHAN ..ottt [
KATA PENGANTAR ettt e e e e nae e I
DAFTAR ISH .ottt e e e nare e nnaee e iv
DAFTAR TABEL ..ot Vi
DAFTAR GAMBAR ..ottt vii
BAB | PENDAHULUAN ..ottt 1
1.1. Latar Belakang Kerja Praktek .........ccccooveveiieiiiieiiccc e 1
1.2. Tujuan Kerja Praktek .........cccocveiiiieiiciicc e 3
1.3. Kegunan Kerja Praktek ... 3
1.4. Lokasi Dan Waktu Kerja Praktek ..........cccooviiiiiiiiiniiececnc e 4
BAB Il GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN ... 6
2.1. Sejarah Singkat Perusahnaan ............ccocoovvieiiiinine e 6
2.1.1 Visi, Misi, dan Tujuan Perusahaan ..........ccccocevverenieeneennseeneeeeenns 8

2.0 1 VST ettt 8

2.0.2 IMIIST ottt 8

2.1.3 TUJUAN .ottt 8

2.2. STTUKLUr OFQANISAST ..eveivieiieieie ettt 9
2.3. Deskripsi Jabhatan ..........ccceiiiiiiiiie i 10
2.3.1 Bagian Kepegawaian .........cccccceeiieiiieeieesiieeseeseeesieeseeesiessnesnneens 10

2.3.2 Bagian AdMINISIIAST ....cccoiiiiiiiieieiiese e 11

2.4. Aspek Kegiatan Perusanaan ...........ccoceeeieiineneneneseseeee e 12



BAB Il PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK 13

3.1. Bidang Pelaksanaan Kerja Praktek ...........cccocoiiiiniiiiinne e 13
3.2. Teknis Pelaksanaan Kerja Praktek .........c.ccccooviieiiiiiiieiicce e 16
3.3. Hasil Pelaksanaan Kerja Praktek ...........cccccovviviiiiiiiiieiicne e 29
BAB IV KESIMPULAN DAN SARAN ..ottt 33
4.1, KeSIMPUIAN ..o 33
A2, SAFAIN ..ot e e ree 34
DAFTAR PUSTAKA oottt st na e nee s
LAMPIRAN-LAMPIRAN .ottt



DAFTAR TABEL

Tabel 1.1 Tabel PeNEIITIAN ...coooeeeeeeeee e

Vi



DAFTAR GAMBAR

Gambar 2.1. StruKtur OrganiSaSH ........c.ccverueiieeiieiesieeseeie e e se e sre e

vii



No.

Lampiran 1
Lampiran 2
Lampiran 3
Lampiran 4
Lampiran 5
Lampiran 6
Lampiran 7
Lampiran 8

Lampiran 9

DAFTAR LAMPIRAN

Judul Lampiran
Permohonan Kuliah Kerja Praktek
Surat Balasan lzin Kerja Praktek
Lembar Pengesahan
Surat Pernyataan Hak Eksklusif
Surat Keterangan Persetujuan Publikasi
Absensi Kehadiran Mahasiswa/I
Berita Acara Bimbingan Kerja Praktek
Penilaian Kerja Praktek

Daftar Riwayat Hidup

viii



