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BAB II 

PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK LAPANGAN 

 

2.1  Aktivitas Kerja 

Pada bagian ini penulis menjelaskan mengenai apa saja pekerjaan  yang 

dilakukan setiap harinya. Pekerjaan yang dilakukan antaralain: menyeleksi berita 

dari Koran, menggunting secara rapi untuk dijadikan sebuah kliping, kemudian di 

scan dan hasil scan tersebut di upload pada jaringan yang sudah disediakan INTI 

agar informasi dapat menyebar secara meluas kepada seluruh karyawan. 

Selanjutnya membuat PR Biz News yakni diseleksinya berita yang paling terbaru 

mengenai telekomunikasi, dan apabila ada pemberitaan tentang INTI, maka 

dibuatlah Hot News untuk dijadikan dokumen bagi perusahaan. 

 

Tabel 2.1 

Aktivitas Kerja 

No Hari/Tanggal Jenis Kegiatan 

Keterangan 

Rutin Insidental 

1 Senin 15 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

2 Selasa 16 Juli 2013 Izin    
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3 Rabu 17 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

4 Kamis 18 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

5 Jumat  19 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

6 Senin 22 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

7 Selasa 23 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

8 Rabu 24 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 
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 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

  

9 Kamis 25 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 Membuat Hadiah untuk 

acara lomba 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

10 Jumat 26 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 Membuat bingkisan 

untuk acara “sehari 

bersama anak yatim & 

Dhuafa” 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

11 Senin 29 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

12 Selasa 30 Juli 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 
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 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

  

13 Rabu 31 Juli 2013 Sakit    

14 Kamis 01 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

15 Jumat 02 Agustus 2013 Izin    

16 3-11 Agustus 2013 Libur Lebaran     

17 Senin 12 Agustus 2013 Acara Halal Bihalal    

18 Selasa 13 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

19 Rabu 14 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

20 Kamis 15 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  
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21 Jumat 16 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

22 Senin 19 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

23 Selasa 20 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

24 Rabu 21 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

25 Kamis 22 Agustus 2013 Izin  
  

26 Jumat 23 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  
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27 Senin 26 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

28 Selasa 25 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

29 Rabu 27 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

30 Kamis 28 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

31 Jumat 29 Agustus 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  
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 Membuat hadiah untuk 

acara lomba 

  

32 Senin 2 September 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

33 Selasa 3 September 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

34 Rabu 4 September 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

35 Kamis 5 September 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  

 

36 Jumat 6 September 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 

 

  
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37 Senin 9 September 2013  Mencari Berita dari surat 

kabar dan internet 

 Membuat kliping 

 Membuat PR BIZ NEWs 

 Acara Halal Bihalal 

 

 

  

 

 

 

 

  

38 Selasa 10 September 

2013 
Sudah masuk kuliah 

 

  

39 Rabu  11 September 

2013 
Sudah masuk kuliah 

 

  

40 Kamis 12 September 

2013 
Sudah masuk kuliah 

 

  

41 Jumat 13 September 

2013 
Sudah masuk kuliah 

 

  

Sumber: Hasil Observasi Penulis Agustus 2013 

2.2  Deskripsi Kerja Rutin Selama Praktek Kerja Lapangan 

Dalam pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan di PT. Industi 

Telekomunikasi Indonesia (Persero)  Bandung, penulis melakukan aktivitas kerja 

rutin yang dilakukan oleh Purel INTI, diantaranya: 

1. Membaca Koran  

Kegiatan yang dilakukan penulis setiap hari salah satunya  membaca 

Koran, baik lokal maupun nasional. Dengan tujuan untuk mencari dan 

mengetahui informasi aktual yang terkait dengan INTI tentang 
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Telekomunikasi, BUMN dan Teknologi Informasi. Sumber berita kami 

ambil dari beberapa media cetak dan media online, antara lain: Bisnis 

Indonesia, Kontan, Kompas, Koran Tempo, Media Indonesia, Pikiran 

Rakyat, Republika, Bumn.go.id, Detikfinance, Detikinet, Merdeka.com, 

dll. 

2. Membuat Kliping 

Membuat kliping merupakan pekerjaan rutin yang dilakukan oleh Purel 

INTI. Selama kegiatan job training belangsung, penulis tidak pernah lepas 

dari kegiatan rutin ini. Kliping berfungsi sebagai bahan informasi untuk 

para karyawan juga para direksi INTI, supaya mereka mendapatkan 

informasi perusahaan yang sedang berkembang.  

3. Membuat PR BIZ NEWS 

PR BIZ NEWS yakni seluruh dari berita yang telah dibuat keliping 

kemudian diseleksi berita apa saja yang sedang beredar saat ini dan dibuat 

ringkasannya secara mendetail dari beberapa berita yang telah dipilih. 

4. Kegiatan Mingguan 

Siaran radio internal INTI merupakan suatu aktivitas kerja rutin lainnya 

yang dilakukan setiap satu minggu sekali yaitu pada hari jum’at mulai 

pukul 10.00 – 11.00 WIB. Kegiatan ini bertujuan untuk memberikan 

informasi bagi seluruh karyawannya, serta menghibur selama karyawan 

beraktifitas. 
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2.3  Deskripsi Kerja Insidentil  

1. Adaptasi dan Perkenalan  

Kegiatan pertama yaitu adaptasi dan perkenalan kepada pihak dan 

karyawan yang berada di bagian Purel dengan tujuan untuk penulis merasa 

nyaman dan dapat menjadi akrab dengan semua pihak 

2. Membuat Naskah Siaran Radio 

Dalam hal ini penulis diajarkan membuat teks radio sebagai salah satu 

tugas yang diberikan, guna memudahkan ketika siaran radio internal INTI 

sedang berlangsung. 

3. Dokumentasi Gambar Kegiatan PT INTI (PERSERO) 

Dalam hal ini penulis diberi kesempatan untuk mendokumentasikan 

kegiatan Kunjungan dari kampus ke INTI. 

 

2.4  Analisa Kegiatan PKL 

Dalam upaya mencapai target dan sasaran dari visi dan misi yang telah 

ditetapkan, diperlukan adanya kegiatan-kegiatan yang terstuktur dan terprogram. 

Sehingga dengan upaya-upaya tersebut diharapkan agar mampu dapat 

meningkatkan efektifitas, efesiensi dan sumber daya secara optimal, kegiatan 

yang dimaksud adalah rangkaian aktifitas pelayanan yang tersusun dalam 

perencanaan program kegiatan selama satu tahun. 

Program kerja Purel INTI merupakan rencana kegiatan yang akan 

dilaksanakan dan akan dijadikan sebagai bahan rujukan serta pedoman dalam 
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setiap pengambilan kebijakan kehumasan perusahaan dalam menjalankan fungsi 

pokoknya. 

Program kerja kegiatan humas perusahaan di susun berdasarkan analisa 

dan evaluasi dari perkembangan tahun-tahun sebelumnya dan berpedoman pada 

program pengembangan factor-faktor eksternal dan internal yang telah dan akan 

terjadi. Sedangkan didalam pelaksanaannya akan dievaluasi setiap tahun lalu 

dibuat laporan kerja tahunan. 

Dengan menggunakan ketiga tahap pelaksanaan perencanaan program 

kegiatan kehumasan, hal ini dimaksudkan agar Purel INTI dapat mampu 

menganalisa situasi dan kondisi serta mengidentifikasi suatu masalah yang ada 

didalamnya. 


