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LAMA DAN JENIS KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTEK

3.1 Waktu dan Tempat Pelaksanaan

Tempat pelaksanaan kerja praktek ini adalah : Divisi Research and
Development (R&D) PT. Industri Telekominikasi Indonesia (Persero), Jalan Moh. Toha
No. 77 Bandung 40253, Jawa Barat. Waktu : 01 Maret 2004 — 16 April 2004.

3.2 Jenis Kegiatan Kerja Praktek
Pada kegiatan kerja praktek ini penulis membahas mengenai perangkat
lunak pengelolaan data dokumen sebagai informasi dan tqg@?f}}enyimpanan
data produk-produk yang telah dipasarkan berup __gf;g%éiiﬁu.informasi
(DATABASE). / .
Pengumpulan data dilakukan dengan metode observasi, interview, dan

studi kepustakaan, dan penulis juga mendalami perangkat lunak pengelolaan
Dokumen Penelitian dan Pengembangan Produk R&D sehingga dapat dikelola
dengan baik dan terkendali, sehingga dapat dijamin proses transfer informasi
(Document) produk yang dikembangkan ke unit lain atau pihak luar yang akan
meneruskan proses sehingga dapat berjalan dengan lancar.

Lingkup Prosedur Pengelolaan Dokumen Penelitian dan Pengembangan
Produk R & D mencakup proses permintaan nomor dokumen, penyerahan
dokumen, permintaan dan pengiriman salinan dokumen.

Dokumen Penelitian dan Pengembangan Produk R & D yang di kelola
antara lain :

1. Dokumen Penelitian, yaitu dokumen yang dihasilkan selama kegiatan
penelitian mulai dari Fase R100 sampai dengan Fase R300.

2. Dokumen Pengembangan Produk, yaitu dokumen yang dihasilkan selama
proses Pengembangan produk mulai dari Fase B200 sampai Fase B600.

3. Dokumen Produk (Dokumen B700), adalah dokumen pengembangan
produk yang memuat informasi teknis produk secara lengkap yang akan
digunakan sebagai refrensi untuk proses uji coba produksi oleh unit

produksi.
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OWNER UNIT PENGELOLA UISER

FORM A : Bag. | .| Proses Penomoran Dokumen

—\—._‘____—-"/_'_—*

Dokumen yang Telah
Disetujui / Disahkan

A 4

Proses Penerimaan
dan Penyimpanan

X

Copy Dokumen
untuk Unit Terkait |«

FORMB : Bag. | FORM B : Bag. |

Proses permintaan
dan Pengiriman

Dokumen Sesuai ]
Permintaan

Dokumen Sesuai
Permintaan

A 4

Gambar 3.1 Diagram Alir Dokumen R&D

Owner adalah personal atau unit yang membuat / menghasilkan

Dokumen Penelitian dan Pengembangan Produk

User adalah personal atau unit yang memerlukan salinan Dokumen

Penelitian dan Pengembangan Produk.
Pengelola adalah unit yang bertanggung jawab dalam melalukan
kegiatan pengelolaan Dokumen Penelitian dan Pengembangan Produk.
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