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BAB III 
LAPORAN KERJA PRAKTEK 

 
3.1 Peranan Praktikan Dalam Perusahaan 

Dinas Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah 

Kota Bandung merupakan instansi pemerintahan yang bergerak 

dibidang pengolahan data elektronik. Untuk meningkatkan kinerja 

Dinas Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota 

Bandung, pihak instansi harus berusaha untuk mengenalkan lebih 

jelas mengenai latar belakang, tujuan, visi dan misi, struktur 

organisasi, sumber daya manusia, mekanisme pengaduan 

masyarakat kepada instansi pemerintahan yang lain dan masyarakat 

dalam bentuk dokumentasi tercetak.  

Dalam proses kerja praktek yang dilakukan pihak Dinas 

Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota 

Bandung menempatkan penulis sebagai perancang program 

visualisasi profil Dinas Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) 

Pemerintah Kota Bandung dalam bentuk dokumentasi tercetak, yang 

bertugas untuk mempermudah dalam memberikan  informasi 

mengenai profil Dinas Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) 

Pemerintah Kota Bandung kepada pihak internal dan eksternal 

(instansi pemerintahan lainnya, masyarakat). 

 

3.2 Peranan Praktikan Selama Kerja Praktek Di Dinas Komunikasi 
dan Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung 

Tahapan pertama untuk perancangan program visualisasi profil 

Dinas Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota 

Bandung, penulis bertugas untuk menganalisis data yang diberikan  

dan wawancara salah satu staff  Dinas Komunikasi dan Informatika 

(DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung, tahap kedua adalah 

pembuatan dokumentasi tercetak dari data yang diberikan oleh pihak 

Dinas Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota 
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Bandung, adapun teknik pembuatan program visualisasi profile dalam 

bentuk dokumentasi tercetak adalah teknik offset yang artinya teknik 

yang paling umum digunakan untuk mencetak brosur, buku, majalah, 

tabloid, Koran, kalender, dokumentasi tercetak whitepaper. Setelah itu 

melakukan proses layout dengan program coreldraw yaitu program 

yang khusus untuk mendesain semua jenis layout.  

 

3.3 Metode Kerja Praktikan Di Dinas Komunikasi dan Informatika 
(DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung 

Selama pelaksanaan kerja  praktek, praktikan menerima 

pekerjaan dari pembimbing Dinas Komunikasi dan Informatika 

(DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung untuk membuat 

dokumentasi tercetak yang sesuai dengan konsep yang ditentukan. 

Kemudian praktikan membuat beberapa desain layout untuk di 

asistensi oleh pembimbing. Setelah melakukan asistensi, praktikan 

melanjutkan salah desain layout yang sudah sesuai dengan konsep 

yang pihak Dinas Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) 

Pemerintah Kota Bandung inginkan. 

Langkah awal yang dilakukan praktikan dalam membuat suatu 

desain layout yaitu sesuai dengan tema yang mengenai pengenalan 

instansi pemerintahan Dinas Komunikasi dan Informatika 

(DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung. Setelah itu praktikan 

meminta dan memberikan masukan-masukan kepada pembimbing 

sebagai bahan pertimbangan pembuatan desain layout untuk 

dokumentasi tercetak. 

Setelah melakukan kesepakatan maka praktikan akan langsung 

mengerjakan perancangan program yang di inginkan oleh penyedia 

data dan informasi Dinas Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) 

Pemerintah Kota Bandung. Didalam  membuat sebuah desain 

praktikan membuat tampilan layout secara keseluruhan, dari mulai 

jenis image yang akan dipakai, jenis huruf yang akan digunakan, dan 

jenis warna pun sangat mendukung sesuai dengan tema yang 
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mengenai pengenalan instansi pemerintahan Dinas Komunikasi dan 

Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung.  

 

 

 DINAS KOMUNIKASI DAN 
INFORMATIKA 

(DISKOMINFO) PEMERINTAH 
KOTA BANDUNG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PEMBERIAN DATA 
DARI PIHAK 

DISKOMINFO 
MELAKUKAN 

OBSERVASI DAN 
ANALISIS DATA 

Gambar 3.1 Bagan alur kerja 

 

3.4 Perancangan Program Visualisasi Profil Dinas Komunikasi dan 
Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung 

Selama melaksanakan kegiatan  kerja praktek, penulis 

memperoleh banyak pengalaman dalam dunia kerja, diantaranya 

penulis dituntut agar mampu menyelesaikan pekerjaan dengan tepat 

waktu.  

 Untuk merancang sebuah karya desain multimedia yang baik 

pertama-tama kita harus mengumpulkan semua  data-data dari hasil  

observasi. Setelah data-data itu terkumpul  baru dimulai masuk ke 

proses  editing, dengan mengolah data menggunakan  software  yang 

sudah ditentukan. 

 Pertama-tama jalankan  aplikasi Corel DRAW GRAPHICS SUITE 

X4, setelah  aplikasi Corel DRAW GRAPHICS SUITE X4 sudah 

terbuka lalu pilihlah Text Tool setelah itu buatlah kolom Text Tool 

untuk menyimpan paragraph yang siap untuk di layout, lalu setelah 
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selesai tahap melayout paragraph langkah selanjutnya membuat 

desain hiasan dan efek transparan pada desain hiasan yang ada pada 

layout.  

 

3.4.1 Konsep Perancangan Profil Dinas Komunikasi dan 
Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung 
a. Konsep Perancangan 

Konsep perancangan merupakan suatu proses awal 

yang melibatkan kreatifitas untuk menghasilkan karya  audio 

visual  yang baik. Dalam merancang desain layout untuk 

dokumentasi tercetak ini praktikan mencoba untuk 

menyesuaikan dengan tema pengenalan instansi 

pemerintahan Dinas Komunikasi dan Informatika 

(DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung, yaitu program 

visualisasi profil. Konsep perancangan berawal dari 

keinginan pihak instansi Dinas Komunikasi dan Informatika 

(DISKOMINFO) Pemerintah Kota, untuk meningkatkan 

kinerja melalui pengenalan instansi Dinas Komunikasi dan 

Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota secara khusus 

dengan menggunakan kecanggihan tekhnologi. Dalam 

merancang video ini praktikan mencoba untuk 

mengabungkan konsep kreatif dengan tema  pengenalan 

instansi. 

b. Konsep Visual 
Konsep visual merupakan konsep dasar secara umum 

yang harus ada sebagai panduan untuk mendesain sebuah 

layout. Adapun langkah yang di lakukan oleh pratikan untuk 

membuat dokumen tercetak ini adalah menentukan konsep 

visual yang berkonsep promosi yang mencakup  :  

-  Layout paragraph  

-  Edit text data instansi  

-  Desain layout  
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-  Warna 

-  Tipografi 

Kemudian setelah melakukan beberapa langkah, Konsep 

perancangan sebuah dokumentasi tercetak dimulai dari 

proses pencarian ide yang salah satunya berupa desain 

layout. 

 Beberapa konsep visual yang dilakukan seperti Tahap 

pertama adalah menyiapkan layout paragraph pada program 

aplikasi Corel DRAW GRAPHICS SUITE X4, tujuannya 

adalah untuk mempermudah proses editing text data instansi 

pada tahapan selanjutnya.   

 

- Layout Paragraph 
Program aplikasi Corel DRAW GRAPHICS SUITE X4 

untuk pembuatan layout paragraph  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.2 layout Paragraph 
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- Edit text data instansi  
Setelah layout paragraph selesai dibuat, tahap 

selanjutnya yaitu mengedit data instansi yang sudah 

diberikan oleh pihak Dinas Komunikasi dan Informatika 

(DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.3 Edit Text Data Instansi 

 

- Desain layout  
Layout adalah penyusunan dari elemen-elemen desain 

yang berhubungan kedalam sebuah bidang sehingga  

membentuk susunan artistik. 

Layout yang dikerjakan melalui proses dan tahapan yang 

benar maka akan berdampak positif pada tujuan yang 

diinginkan desainer melaului karya desain yang 

dibuatnya. Computer dan software memang diperlukan 

dalam mendesain/ melayout. 
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Gambar 3.4 Desain Layout Cover 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.5 Desain Text Layout  

- Warna 
warna yang dipakai dalam desain ini berdasarkan atas 

warna lambing dan bendera Pemerintahan Kota Bandung 

yang memiliki arti sebagai berikut : 

a. Kuning (Emas), berarti          :  Kesejahteraan, 

Keluhungan. 

b. Hijau ( Sinopel), berarti         : Kemakmuran Sejuk 

c. Biru  (Azzur), berarti             : Kesetiaan 
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- Tipografi 
Selain perannya sebagai penyampaian pesan 

komunikasi, huruf mempunyai dampak pada ruang dalam 

suatu layout dua dimensi. Teks merupakan salah satu 

elemen layout terpenting, selain elemen visual, elemen 

teks juga member segala informasi yang dibutuhkan 

target audience. Untuk itu unsur tifografi tidak akan bisa 

dipisahkan dari konsep visual layout. Hasil brainstorming 

jenis font menentukan tipografi yang digunakan:  

“Tahoma” :   
Tahoma dirancang sebagai suatu bitmap dari pada font 

outline. Jenis huruf ini memiliki keterbacaan yang jelas, 

dan mempunyai komposisi yang sangat padat, kokoh dan 

kuat, sehingga diharapkan para pembaca pun mampu 

membaca dengan jelas, baik dari jarak jauh maupun jarak 

dekat dan huruf ini pun biasa Digunakan untuk hal yang 

bersifat informatif seperti untuk dokumen tercetak .  

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z   
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 , . ; : ‘ “ ? ! ()  
a b c d f g h I j k l m n o p q r s t u f w x y z   
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 , . ; : ‘ “ ? ! ()  
The Quick Brown Jumps Over The Lazy Dog  

 

3.4.2 Teknis Perancangan Profil Dinas Komunikasi dan 
Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung 

Teknis perancangan merupakan penjabaran mengenai 

proses pembuatan dokumen tercetak. Dalam hal ini penulis 

membuat dokumen tercetak  dengan layout data-data yang telah 

diberikan oleh pihak Dinas Komunikasi dan Informatika 

(DISKOMINFO) Pemerintah Kota Bandung dan elemen-elemen 

visual agar mudah di baca dan dilihat. 
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Background pada layout dokumen tercetak dibuat berupa 

desain perpaduan warna yang sesuai dengan lambing 

pemerintahan kota Bandung . Pemilihan warna  yang dibuat 

telah ditetapkan dalam konsep pembuatan dokumentasi tercetak 

dengan tema pengenalan instansi pemerintahan Dinas 

Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) Pemerintah Kota 

Bandung. 

Selanjutnya adalah tahapan-tahapan perancangan untuk 

pembuatan dokumentasi tercetak sebagai berikut : 

a. Menyiapkan data  
Pertama-tama siapkanlah data yang telah diberikan oleh pihak 

Dinas Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO) 

Pemerintah Kota Bandung untuk didesain dalam layout. 

kemudian edit foto tersebut menggunakan aplikasi Corel 

DRAW GRAPHICS SUITE X4 

b. Buka aplikasi software aplikasi Corel DRAW GRAPHICS 

SUITE X4 

Buka  aplikasi Corel DRAW GRAPHICS SUITE X4 untuk 

melakukan proses  editing menggabungkan beberapa data 

dan pendesainan layout. 

 

 
  
 
 
 
 
 

 

 

 

                     Gambar 3.6 Tampilan awal aplikasi Corel DRAW GRAPHICS  
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Setelah membuka program aplikasi Corel DRAW 

GRAPHICS SUITE X4 maka tahap selanjutnya membuka new 

blank dokument yang ada pada program aplikasi Corel DRAW 

GRAPHICS SUITE X4.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.7 New Blank Dokument 

  

Tahap selanjutnya mengatur text paragraph pada aplikasi 

Corel DRAW GRAPHICS SUITE X4, agar data yang telah 

diberikan dapat didesain dengan rapih dan mudah dibaca.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.8 Text Paragraph 
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Gambar 3.9  Desain Cover dokumen tercetak 

 

 

 


