KATA PENGANTAR

Puji dan syukur praktikan panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa.
Karena berkat rahmat-Nya praktikan dapat menyelesaikan kerja praktek

beserta laporan kerja praktek dengan tepat waktu.

Pada kesempatan kerja praktek yang telah dilaksanakan oleh
praktikan di Dinas Kebudayaan Dan Pariwisata (Disbudpar) Kota Bandung,
praktikan ditugaskan untuk merancang buku yang berjudul “Selayang
Pandang Sub Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas Kebudayaan Dan
Pariwisata Kota Bandung 2011”. Buku ini dibuat untuk memberikan informasi
tentang laporan administrasi di Sub Bagian Umum dan Kepegawaian yang
berada di Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Kota Bandung tahun 2011.

Buku yang dirancang praktikan diharapkan dapat memberikan inovasi
baru dalam pembuatan buku administrasi, karena disertai dengan desain
dan penempatan (layout) gambar. Selain itu diharapkan dapat memberikan

informasi dan manfaat untuk kalangan yang membutuhkan.

Juni 2011

Praktikan
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