BAB IIl
LAMA DAN JENIS KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTEK

3.1 Lama Kerja Praktek :

Waktu pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan dimulai dari tanggal 15 Juli 2004
sampai dengan 15 Agustus 2004. Penulis diberikan kesempatan atau ditempatkan di
bagian Bidang Sosial Budaya.

3.2 Jenis Kegiatan Selama Kerja Praktek

Jenis kegiatan yang dilakukan pénulis selama kerja prakte

menyelesaikan tugas vang diberikan oleh kantor Bidang
Perencanaan dan Pembangunan Daerah seperti input da

pembuatan surat menyurat dan lain-lain.
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Disamping membantu pekerjaan kantor, penulis juga méﬁgumpulkan data
sebagai bahan pelaporan kerja praktek yang berupa jadwal kegiatan rutin yang
berlangsung di kantor Badan Perencanaan dan Pembangunan Daerah Kota Bandung.

Adapun jadwalnya seperti dibawah ini :

Hari Jam Masuk Jam Istirahat Jam Keluar

Senin-Jumat 08.00 WIB 12.00-13.00 WIB 16.00 WIB
Tabel 3.1 Jadwal Kegiatan Rutin BAPPEDA

Jadwal diatas merupakan jadwal yang diterapkan sebagai ketentuan dalam kegiatan
sehari-har1 di kantor Badan Perencanaan dan Pembangunan Daerah (BAPPEDA)

Kota bandung.

3.3 Teknik Pengumpulan Data
Dalam penyusunan laporan ini penulis menggunakan teknik pengumpulan data
berupa :
1. Observasi
Penulis melakukan praktek kerja lapangan langsung pada tempat yang

dimaksud untuk mengumpulkan data
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2. Interview

Penulis melakukan tanya jawab secara lansung terhadap pihak yang dikira

dapat memberikan informasi mengenai masalah yang akan dibahas

3. Studi Pustaka

Penulis melakukan pengumpulan data dengan cara membaca dan

mengutip dari sumber-sumber perihal masalah yang akan dibahas






