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Lankah-langkah menjalankan Microsoft Access dan Aplikasi Pemda
Bandung
1. Klik Start
2. Sorot Program

3. Klik Microsoft Access
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Gambar 5.1 Langkah-langkah menjalankan Microsoft Access

~ ~Create a new database using -

| € Blankaccess database

Gambar 5.2 Dialog Microsoft Access
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4. Selanjutnya di layar tampak Dialog Microesoft Access seperti berikut

5. Pilih Open an existing file

6. Buka File pemdabandung.mdb

7. Klik OK

8. Jika File yang dibuka tidak ada pilih More File

9. Klik OK

10. Cari File pemdabandung.mdb di Folder tempat menyimpan File
pemdabandung.mdb

11. Sehingga dilayar tampak Menu Utama Aplikasi Pemda Bandung
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Gambar 5.3 Menu Utama Aplikasi PEMDA BANDUNG
Menjalankan Aplikasi Pemda Bandung
1. Untuk Tambah dan Rubah Hapus Data Klik Tombol Form Tambah
Rubah Hapus Data

2. Tampak Gambar Form Tambah Rubah Hapus Data
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Gambar 5.4 FORM TAMBAH RUBAH HAPUS DATA
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a. Klik tombol IDENTITAS PEGAWALI untuk membuka Form

Identitas Pegawai

b. Tampak pada layar Form Indentitas Pegawai

PEMERINTAH KABUPATEN
BANDUNG
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Gambar 5.5 Form Identitas Pegawai

¢. Untuk Tambah data pegawai klik tombol TAMBAK |
d. Klik tombol Navigation next untuk melihat data selanjutnya
¢. Klik tombol Navigation Previous untuk melihat data sebelumnya
f. Untuk Hapus data pegawai klik tombol HAPUS “ Pilih data yang

mau di hapus ”
2. Untuk Keluar dari form klik tombol keluar
h. Klik tombol KEPANGKATAN untuk membuka Form

Kepangkatan

i. Dst.

TEKNIK KOMPUTER.
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Gambar 5.6 Form Riwayat Kepangkatan
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Gambar 5.7 form Kenaikan Gaji
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Gambar 5.8 Form Lokasi Kerja
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Gambar 5.10 Form Keanggotaan Organisasi
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Gambar 5.11 Form Tanda Jasa/Penghargaan/Kehormatan
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Gambar 5.12 Form Penugasan Ke Luar Negeri
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Gambar 5.13 Form Penguasaan Bahasa
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Gambar 5.14 Form Riwayat Pendidikan Umum
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Gambar 5.15 Form Riwayat Diklat/Seminar
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Gambar 5.16 Form Data Orang Tua Kandung
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Gambar 5.17 Form Data Isteri/ Suami
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Gambar 5.18 Form Data Anak

3. Untuk Melihat Data Pegawai secara detail, klik Tombol DETAIL DATA

PEGAWAI
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Gambar 5.19 Form Detail Pegawai

4. Untuk keluar program Pembda Bandung, klik Tombol keluar
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