BAB III

LAMA DAN JENIS KEGIATAN KERJA PRAKTEK

3.1 Waktu Pelaksanaan Kerja Praktek

Waktu pelaksanaan kerja praktek di P.T Technowood Indonesia dilakukan selama dua
minggu dari tanggal 7 Juni sampai dengan 18 Juni 2004 dengan rincian sebagai berikut :

Hari pertama

Perkenalan dengan Pembimbing kerja praktek, pembahasan mengenai topik kerja
praktek.

Hari kedua

Pengenalan lingkungan kerja praktek.

Hari ketiga sampai hari kelima

Mempelajari teori-teori dasar yang akan dipakai dalam kerja praktek.

Hari keenam sampai hari ke tujuh :

Melakukan pengolahan data Work in Process dengan program aplilfa ;

Excel.

Hari kedelapan ¥1ko
Mengadakan survei lapangan melihat proses produksi dan membandingkannya dengan
pengolahan data.

Hari kesembilan dan kesepuluh

Mengadakan tanya jawab dengan staf perusahaan (Pembimbing)

3.2 Teknik Kerja Praktek

Dalam melaksanakan Kerja Praktek di P.T Technowood Indonesia penulis
menggunakan beberapa teknik di antaranya :

1. Wawancara

Melakukan tanya jawab dengan pembimbing dari perusahaan.

2. Studi pustaka

Mempelajari materi tentang Microsoft Excel yang dipakai dalam melakukan

pengolahan data Work in Process.

3. Penelitian



Melakukan penelitian mengenai proses produksi lalu membandingkan urutan produksi

dengan proses pengolahan data.

3.3 Jenis Kegiatan Kerja Praktek

Selama kerja praktek di P.T Technowood Indonesia, penulis diberi kesempatan untuk
melakukan survei proses produksi, mempelajari proses pengolahan data Work in Process
dengan menggunakan program Microsoft Excel 2000 di mana kegiatan tersebut dilakukan
selama kurang lebih dua minggu terhitung sejak tanggal 7 Juni 2004 sampai dengan 18
Juni 2004. ;

Dalam melakukan pengolahan data Work in Process, penulis terlebih dahulu
diperkenalkan dengan proses produksi yang berlangsung di P.T Technowood Indonesia.
Hal tersebut dilakukan karena proses produksi tersebut nantinya akan berkaitan dengan
proses pengolahan data.

Dan sebelm benar-benar terjun dalam pengolahan data tersebut kami diberi kesempatan
untuk mempelajari kembali Microsoft Excel yang gunanya untuk mendukung kerja praktek
kami, dalam pelaksanaan kerja praktek penulis tidak sepenuhnya melakukan proses
pengolahan data, namun hanya melakukan sedikit pengolahan data dan selebihnya hanya
melakukan riset dan tanya jawab tentang pengolahan data tersebut yang langsung

mendapat bimbingan dari Staf dan karyawan P.T Technowood Indonesia.






