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BAB III

PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK

3.1 Bidang Pelaksanaan Kerja Praktek

Dalam pelaksanaan kerja praktek ini, penulis memperoleh banyak

pengetahuan baru tentang dunia kerja. Penulis dalam pelaksaan kerja praktek di

PT Module Tri Arba ini ditempatkan pada bagian administrasi dan keuangan yang

menangani urusan bidang keuangan perusahaan.

Adapun bidang kajian dalam pelaksanaan kerja praktek yang penulis

lakukan yaitu di bidang administrasi dan keuangan.

3.2 Teknis Pelaksanaan kerja Praktek

Teknis pelaksanaan kerja praktek yang dilakukan oleh penulis pada PT

Module Tri Arba di bagian administrasi dan keuangan adalah dengan cara

membaca, mengamati dan mempelajari secara langsung laporan keuangan dan

kegiatan-kegiatan perusahaan yang berhubungan dengan keuangan.

Adapun jenis kegiatan yang penulis lakukan selama pelaksanaan kerja

praktek pada PT Module Tri Arba adalah sebagai berikut:

1. Melakukan kegiatan-kegiatan yang berhubungan dengan administrasi dan

keuangan perusahaan, seperti mencatat biaya-biaya yang terdapat di

perusahaan PT Module Tri Arba.
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2. Penulis juga sesekali membetulkan perangkat keras seperti printer, komputer

yang tidak bisa dijalankan yang disebabkan perangkat keras yang rusak, dan

memperbaiki atau menginstal software yang dibutuhkan oleh pengguna

komputer tersebut. Serta penulis juga diberikan tugas untuk mengamankan

komputer dari serangan virus, seperti menginstal anti-virus dan meng-update

anti-virus agar komputer selalu dalam keadaan aman dari virus.

3. Mengambil data di PT Module Tri Arba mengenai laporan keuangan dan

neraca laba/rugi perusahaan.

4. Membantu mengarsipkan dokumen-dokumen yang digunakan sebagai bukti

dalam pembuatan laporan keuangan.

5. Membantu memasukkan arsip-arsip atas transaksi harian, untuk dijadikan

pedoman atas kegiatan harian dari perusahaan, sehingga dapat dipertanggung

jawabkan dengan adanya bukti tersebut.

3.3 Hasil dan Pelaksanaan Kerja Praktek

3.3.1 Langkah – langkah Pencatatan Biaya Operasional Pada Bagian

Administrasi dan Keuangan pada PT. Module Tri Arba

Dilihat dari data laporan keuangan PT. Module Tri Arba yang penulis

dapatkan, langkah-langkah pencatatan biaya operasional ini adalah mencatat harga

pokok proyek yang telah ditetapkan oleh PT. Module Tri Arba dalam setiap

tahunnya dan biaya administrasi & umum yang dikeluarkan oleh PT. Module Tri

Arba.
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3.3.2 Pelaksanaan Pencatatan Biaya Operasional pada Bagian Administrasi

dan Keuangan pada PT. Module Tri Arba

Dengan seiringnya perkembangan teknologi, maka banyak pula biaya-

biaya yang dikeluarkan oleh suatu perusahaan khususnya pada PT. Module Tri

Arba. Untuk pelaksanaan pencatatan biaya operasional pada bagian administrasi

dan keuangan pada PT. Module Tri Arba yaitu mencatat harga pokok proyek yang

telah ditetapkan oleh PT. Module Tri Arba. Kemudian mencatat biaya

administrasi & umum mencakup biaya bangunan, peralatan & mesin, dan

kendaraan yang dikeluarkan oleh PT. Module Tri Arba.

Pelaksanaan Pencatatan Biaya Operasional Pada Bagian Adm Keuangan di

PT. Module Tri Arba dari tahun ke tahun dapat dilihat dari data dibawah ini :

(dalam rupiah)

Tahun Harga Pokok Proyek
Biaya Administrasi & Umum

Bangunan Peralatan & Mesin Kendaraan

2003 412.312.050 125.750.000 44.979.234 32.500.000

2004 478.500.000
125.750.000

53.975.081 39.000.000

2005 728. 101.911
125.750.000

62.970.928 45.500.000

2006 1.310.511.312
125.750.000

71.966.775 52.000.000

2007 1.597.160.720
125.750.000

80.962.622 58.500.000

2008 2.702.799.950
125.750.000

89.958.469 65.000.000

2009 5.331.197.534
125.750.000

98.954.316 71.500.000



20

3.3.3 Hambatan dan Upaya Pencatatan Biaya Operasional pada Bagian

Administrasi dan Keuangan pada PT. Module Tri Arba

Ada pun hambatan yang terjadi pada pencatatan biaya operasional adalah

terjadi keterlambatan laporan transaksi pembelian yang mengakibatkan

tersendatnya pelaksanaan pencatatan. Sedangkan upaya untuk memperbaiki

hambatan tersebut yaitu dengan cara mempercepat pembuatan laporan transaksi

dalam penggunaan berbagai biaya operasional agar dapat memperlancar

pelaksanaan pencatatan biaya operasional pada PT. Module Tri Arba Bandung.


