
DAFTAR ISI 

LEMBAR PENGESAHAN…………………………………………...i 

KATA PENGANTAR…………………………………………………ii 

DAFTAR ISI…………………………………………………………...v 

DAFTAR TABEL……………………………………………………..xi 

DAFTAR GAMBAR………………………………………………….x 

DAFTAR LAMPIRAN……………………………………………….xi 

BAB I PENDAHULUAN..…………………………………………….1 

1.1 Sejarah Pemerintah Kota Cimahi………………………………..…..1 

1.2 Lambang Kota Cimahi………………………………………………5 

1.2.1 Lmabang Kota Cimahi……..………………………………….5 

1.2.2 Maskot Kota Cimahi…………………………………………..6 

1.2.3 Arti Selogan Dilambang Kota Cimahi…………………..…….8 

1.2.4 Makna Bentuk dan Warna Lambang Kota Cimahi……...…….8 

1.3 Sejarah Kecamatan Cimahi Utara…………………………………...10 

1.4 Visi dan Misi Kecamatan Cimahi Utara…………………………….14 

v 
 



1.4.1 Visi Kecamatan Cimahi Utara…………………………….14 

1.4.2 Missi Kecamatan Cimahi Utara....………………………...15 

1.5 Struktur Organisasi Kecamatan Cimahi Utara……………………....15 

1.6 Rincian Tugas dan Fungsi Kecamatan…………………………...….18 

1.6.1 Camat………………………………………………  ……..18 

1.6.2 Sekretaris Camat…………………………………………...19 

1.6.3 Sub Bagian Perencanaan dan Pelaporan…………….……..20 

1.6.4 Sub Bagian Umum, Kepegawaian, dan Keuangan………...22 

1.6.5 Kepala Seksi Pemerintahan………………………………...26 

1.6.6 Kepala Seksi Trantib……………………………………….27 

1.6.7 Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat…...……………..28 

1.6.8 Kepela Seksi Eonomi dan Pembangunan………………….29 

1.6.9 Kelompok Jabatan Fungsional……………………………..30 

1.7 Sarana dan Prasarana………………………………………………...30 

vi 
 



1.8 Lokasi dan Waktu PKL 

 1.8.1 Lokasi Pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan……………..32 

 1.8.2 Waktu Pelaksanaan praktek Kerja Lapangan……………...32 

BAB II PELAKSANAAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN...…....33 

2.1 Kegiatan Praktek Kerja Lapangan…………………………………...33 

2.2 Deskripsi   Kegiatan   Rutin   dan   Contoh Kegiatan   Praktek Kerja   

      Lapangan…………………………………………………………….40 

2.3 Deskripsi Kegiatan  Insidental   dan   Contoh     Kegiatan     Selama  

 Praktek  Kerja lapangan…………………………………………….49 

2.4 Analisis Mengenai Ilmu Humas…………………………………….50 

 2.4.1 Pengertian Humas………………….……………………...50 

 2.4.2 Fungsi Humas……………………………………………..52 

2.5 Analisis Kegiatan Praktek Kerja Lapangan (PKL)………………….54 

2.6 Analisis    Pelayanan   Kantor   kecamatan   Cimahi Utara   Kepada  

      Mahasiswa PKL……………………………………………………..56 

vii 
 



BAB III PENUTUP……………………………………………………59 

3.1 Kesimpulan………………………………………………………….59 

3.2 Saran – Saran………………………………………………………..60 

 3.2.1 Bagi Perusahaan…………………………………………...60 

 3.2.2 Bagi Mahasiswa…………………………………………...61 

DAFTAR PUSTAKA………………………………………………….63 

 

 

 

 

 

 

 

 

viii 
 



DAFTAR TABEL 

Tabel 1.7 Sarana dan Prasaran…………………………………………..31 

Tabel 2.1 Kegiatan Kerja Lapangan…………………………………….34 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ix 
 



 

DAFTAR GAMBAR 

Gambar 1.1 Lambang Kota Cimahi……………………………………..5 

Gambar 1.2 Maskot Kota Cimahi……………………………………….6 

Gambar 1.5 Struktur Organisasi Kecamatan Cimahi Utara…………….17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

x 
 



xi 
 

 

DAFTAR LAMPIRAN 

Surat Permohonan PKL 

Surat Keterangan Pelaksanaan PKL 

Surat Penilaian Kerja Praktek 

Daftar Hadir PKL 

Berita Acara Bimbingan Laporan Praktek Kerja Lapangan 

Hasil Pembuatan website Kecamatan Cimahi Utara 

Foto – Foto Kegiatan dan Kantor Kecamatan Cimahi Utara 

 

 


