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This message was sent with High importance, 2
Sen 15/03/2010 12:56 =
B
To:  PATRANIAGA Broadcast =
(= Message | % Petunjuk 1770 5 2009, pdf (498 KBI BE)Farm 1770 § - 2009 (Peng diatas 60jt)ds (108 kB] B8] Form 1770 5 - 2009 (Peng dibwh 60jt] xis (L. 011 KE)
-
Kepada Para Pekerja PT Patra Miaga
Terlampir i formulir untuk Peng SPT Tahunan tahun 2009 beserta petunjuk pengisiannya yang harus diisi oleh masing-masing Pekerja dengan NPWP, dan sel
Mail dikiimkan ke Kantor Pajak domisili masing-masing paling lambat tanggal 31 Maret 2010
Sebagai dasar pengisian maka kepada masing-masing Pekerja akan disampaikan bukti potong PPh21 atau formulir 1721-A1 atas nama masing-masing Pekerja yang harus dilampirkan dalam SPT
e Tahunan tersebut diatas.
Contacts Penyampaian SPT ke Kantor Pajak sef I pakan tanggung jawab ing: g Pekerja.
@ Tasks Demikian untuk diketahui
GM SDM & Adm Umum
Ll O @ mf Rudi Widiaja -
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This message was sent with High importance,

From: PATRA NIAGA Broadcast [broadcast@patraniaga.com]
To: PN Broadcast

e

Subject: Lowongan jabatan

Sent: Sel 11/05/2010 12:50

1. VP Marketing

Sales Area Manager

Pricing Manager

Non Fuel Manager

Marketing Support Manager

Customer Relation and Distribution Channel Manager
Service Excellent, Improvement & Investigation Manager
Own Fleet Manager

9. Quality & Quantity Admin Manager

10. HR & GA for Operation, Manager

11. Purchasing & Material Management (Mon Hydro) Manager
12. Supply Chain Staff

13. Business Development Staff

14. Sales Representative

OO ;R W

Persyaratan yang harus dipenuhiadalah :
® Sudah bekerja selama minimal 5 (lima) tahun untuk gosisi VP, atau 3 (tiga) tahun untuk posisi Manager.
*  Minimal sudah menduduki jabatan Manager untuk pasisi VP, atau level Supervisor/Staf untuk posisi Manager.
e Memiliki kemampuan analisa, kepemimpinan dan pola piki strategis.
®  Menguasal pengoperasian komputer, lebih disukai apabila memiliki pemahaman tentang My-SAP (sebagal user).
®  Menguasai bahasa Inggris, lisan dan tertulis.
* Pendidikan minimal 51.

Tatacara:
ijazah terakhir + transkrip nilai dan riwayat pengalaman kerja.

Seleksi akan dilakukan oleh Tim dengan memperhatikan :
1. Kelengkapan persyaratan
2. Track record
3. Hasil wawancara
4. Hasil Assesment Test
5. Pendapat dari Direktur fungsi-fungsi terkait

Surat permohonan harus sudah diterima fungsi HR paling lambat tanggal 24 Mei 2010.

Calon yang mengirimkan surat permohonan akan dinubungi oleh fungsi HR guna proses selanjutnya.

VP Corporate HREGA,
Rudiwidjaja

Guna mengisi lowongan jabatan dalam organisasi, Perusahaan memberi kesempatan kepada para Pekerja yang memiliki kompetensi untuk mengisi jabatan-jabatan :

Pekerja mengajukan permohonan kepada fungsi HR dan memberitahukan kepada pimpinan fungsi masing-masing {(dengan mengirimkan copy surat permohonan tersebut kepada pimpinan fungsi), dengan melampirkan copy
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This message was sent with High importance.

Fram: PATRA NIAGA Broadcast [broadcast@patraniaga.com]

To: PN Broadcast

ce h m; m; Umar Fahmiy m
Subject: Disiplin waktu kerja

Sent: Sel 27/04/2010 8:25

Para Pekerja PT Patra Niaga yang terhormat,

Berdasarkan pengamatan SDM selama ini ternyata tingkat ketaatan terhadap disiplin waktu kerja masin rendah, ini terjadi pada seluruh fungsi dan aktifitas Perusahaan.
Hal ini dapat terlihat dari:

* Banyaknya ruang kerja yang kosong walaupun sudah lebih dari jam 8 pagi,

e Tidak ada keterangan atas keterlambatan atau kepergian keluar kantor,

*  Keterlambatan dalam menghadiri acara (rapat, training dll),

* Waktu istirahat yang berlebihan,

e Cutiyang diajukan mendadak (hanya 1 har sebelumnya atau terkadang sesudah cuti).

Walaupun sudah beberapa kali diingatkan melalui edaran dan sejenisnya namun tampaknya kesadaran atas disiplin ini tetap rendah.

Terima kasih,
VP Corporate HR & GA
RudiWidjaja

Pada kesempatan ini kami meminta kesadaran dan partisipasi Saudara/i untuk mentaati disiplin kerja yang telah ditentukan oleh Perusahaan, kedisiplinan menunjukkan tingkat kedewasaan dalam bersikap dan bertindak.

4

A R PROGRESS PERFORMANCE REVIEW s/d Tanggal 27 Maret 2010 - Message (HTML) -7 x
g =—— = —
e
. . . B R Find
g E g x 1\] S % &, Safe Lists - ED v 4 Fin
D Related -
Reply Reply Forward | Delete Moveto Create Other | Block [ gy | Categorize Follow Markas Send to
to All Folder+ Rule Actions~ || Sender - Up~ Unread | kg Select~ | Onehote
Respond Actions Junk E-mail i Options & Find OneNote
From: PATRA NIAGA Broadcast [broadcast@patraniaga.com] Sent: Rabu31/03/201015:02
Ta: ‘PN Broadcast’
Ca
Subject: PROGRESS PERFORMANCE REVIEW s/d Tanggal 27 Maret 2010

Kawan2 “Patra Niaga Dahsyat”.

Rapor kinerja revenue s/d tanggal 27 Maret 2010, secara keseluruhan, masin kurang menggembirakan.
Untuk itu semua bidang agar evaluasi segera, KHUSUSNYA Marketing dan Operasi.

KAPSULSPIRIT
Untuk motivasi kita bersama, saya kutipkan Kapsul Spirit yang disampaikan Andrie Wongso :

BERANI MENCOBA

Jangan takut gagal sebelum mencoba

Jangan takut jatuh sebelum melangkah.

Kesuksesan Milik Orang yang berani Mencoba.

Apa2 yang tidak mungkin, sering kali belum pernah dicoba.

Regards,
Hasto Wibowo
Patra Niaga Dahsyat 2010
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This message was sent with High importance.
From: PATRA NIAGA Broadcast [broadcast@patraniaga.com] Sent:  Sel 05/01/2010 9:00
To: 'PM Broadcast’
[ Hasta Wibowo'; wendr m; u_f m; ‘Patra Sidchi Widyauian’
Subject: Undangan

a

Yith para Pekerja PT Patra Niaga group
Dh,
Kami mengundang para Pekerja Patra Niaga group yang berada di Jakarta (Kantor Pusat, Kantor Otista dan Anak Perusahaan) untuk menghadin pertemuan dengan Direktur Utama PT Patra Niaga pada

Hari / tanggal - Rabu / 6 Januari 2010
Waktu

: Jam 06.00 WIB
Tempat - Ruang Sekertaris Direksi. lantai 13 Graha Elnusa.
Acara Pengarahan Direktur Utama dalam rangka tahun anggaran baru 2010

Mengingat pentingnya acara tersebut kami harapkan kedatangan tepat pada waktunya.

Terimakasih atas perhatian rekan-rekan semua.

GM SDM & Adm Umum
Rudi Widjaja
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Sent: Sen16/11/200911:52 L]
To: PN Broadcast o
3
A
= 4
Dear All,
Selamat pagi,
Ini adalah email ‘Patra Niaga Broadcast” yang perdana, yang akan kita gunakan untuk kepentingan pengiriman informasi yang bersifat masal, menjangkau seluruh pekerja Patra
Niaga - Group.
Berbeda dengan millist, informasi yang akan disampaikan dalam PN Broadcast ini bersifat “satu arah”, sehingga tidak perlu/dapat di reply
Materi Patra Niaga Broadcast, diantaranya berisi tentang -
1. Direction dari Top management.
Lo 2. Inspiring & motivating
B 3. Pengumuman dari SOM (reqruitment, penawaran peluang posisi jabatan, dil).
] Tasks 4 DI
NE= N Program owner dari broadcast ini saya tunjuk HR Department, sedangkan technical support adalah IT Dept. o
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This message was sent with High importance,

LAMPIRAN 10-159

From: PATRA NIAGA Broadcast [broadcast@patraniaga.com] Sent:  Kamis 25/02/2010 11:54
To: PATRA NIAGA Broadeast

Ce

Subject: FW: Undangan untuk Para Pekerja

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan Hari Ulang Tahun Patra Niaga Ke-13 pada tanggal 27 Februari 2010, maka kami mengundang Bapak/Ibu untuk hadir dalam Perayaan Ulang Tahun yang akan diadakan pada;

Hari/ Tanggal : Senin, 01 Maret 2010
Pukul :14.00 - selesai
Bertempatdi  :RuangUdayalt.l

Gedung Elnusa, ILTB Simatupang Kav. 18
Jakarta Selatan

Rangkaian acara HUT yang difasilitasi oleh BDI Patra Niaga dan Yayasan Baitul Hikmah Elnusa, Insya Allah akan diadakan Tasyakuran dan Tausiah oleh Ustadz KH. Harry Moekti pada:

Harif Tanggal :Senin, 01 Maret 2010
Pukul 113.00 - selesai
Bertempatdi  :Mesjid Baitul Hikmah Elnusa

11.TB Simatupang Kav. 1B
Jakarta Selatan

Atas perhatiannya, diucapkan terima kasih.

Salam,
Panitia HUT Patra Niaga ke-13

Hari Senin, 01 Maret 2010, Pukul 14.00 WIB

Ruang Udaya Graha Elnusa Lt.1
&

Ustadz KH. ti

Jan Amanah Allah swT*

Masjid Baitul Hikmah Elnusa
@) Senin,01 Maret 2010,Bada Dzuhur, 1300 WIB

13 (m) patra Niaga
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