BAB I
PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang Kerja Praktek
Perkembangan dunia pertelekomunikasian saat ini sudah semakin pesat, yang pastinya hampir semua jenis usaha memerlukan staf ahli keuangan untuk mengatur dan mengelola dana yang ada pada perusahaan supaya optimal dan sesuai dengan tujuan awal perusahaan tak terkecuali pada PT. INTI(persero).

Dalam melakukan kegiatan operasional sehari-hari, setiap perusahaan melakukan transaksi pengeluaran, baik pengeluaran yang memerlukan dana besar maupun pengeluaran yang memerlukan dana yang relatif kecil. Untuk pengeluaran yang relatif kecil perusahaan menggunakan dana yang bersumber dari kas kecil. 

Kas kecil adalah uang yang disediakan untuk membayar pengeluaran-pengeluaran yang jumlahnya relatif kecil, dan tidak ekonomis bila dibayar dengan cek. Dana kas kecil dipisahkan dari kas besar dan diserahkan  kepada seorang kasir kas kecil, yang akan mempertanggungjawabkan  setiap pengeluaran. Adapun pemegang kas kecil bisa diserahkan kepada staf yang ada di unit-unit kerja.
Kas kecil ini biasa disimpan di dalam cash register, dan besarnya jumlah kas kecil berdasarkan kebutuhan atau pengeluaran yang sifatnya relatif tetap dari masing-masing unit kerja dalam jangka waktu tertentu.
PT Industri Telekomunikasi Indonesia (Persero) atau yang lebih dikenal dengan PT. INTI merupakan perushaan yang bergerak dalam bidang produksi, perdagangan, dan jasa. Dalam memenuhi kebutuhan akan pengeluaran yang jumlahnya relatif kecil, PT.INTI melakukan pembayarannya dengan kas kecil.

Berdasarkan uraian diatas, maka penulis tertarik untuk melakukan penelitian dengan topik tersebut, sehingga memilih judul:

“PROSEDUR KAS KECIL PADA BAGIAN ADMINISTRASI & KEUANGAN DI DIVISI JIT(JASA INTEGRASI TEKNOLOGI) PT INTI (PERSERO) BANDUNG”.

1.2. Tujuan Penulisan


Sesuai dengan latar belakang di atas, maka tujuan yang ingin dicapai penulis dalam penulisan laporan yang berjudul “PROSEDUR KAS KECIL PADA BAGIAN ADMINISTRASI & KEUANGAN  DIVISI JIT(JARINGAN INTEGRASI TEKNOLOGI) DI PT. INTI (PERSERO) BANDUNG  ” ini adalah sebagai berikut.


1. Untuk mengetahui prosedur Kas Kecil pada bagian Administrasi dan Keuangan Divisi JIT di PT INTI (persero) Bandung.


2.
Untuk mengetahui pencatatan dan pelaporan kas kecil


3.
Untuk mengetahui hambatan-hambatan yang terjadi pada saat pembelian barang dengan menggunakan kas kecil.

1.3.
Kegunaan Kerja Praktek
Kegunaan dari kegiatan kerja praktek ini adalah:

1.
Bagi Penulis
a. Sebagai latihan dalam menerapkan ilmu yang didapat semasa perkuliahan dan sebagai tambahan ilmu pengetahuan yang membandingkan antara teori dan kenyataan yang ada.

b. Menambah pengalaman dan wawasan tentang dunia kerja yang sesuai sehingga penulis dapat mempersiakan diri untuk terjun kedunia kerja.

c. Mengetahui segala proses pekerja dimana penulis ditempatkan.  
2.
Bagi Perusahaan 
Melalui Kerja Praktek ini penulis berharap dapat memberikan masukan yang bermanfaat bagi pengembangan perusahaan untuk masa yang akan datang dan juga dapat membantu karyawan dalam bekerja karena penulis dapat mengerjakan sebagian tugas-tugas mereka .
3.
Bagi Perguruan Tinggi
Kegiatan kerja praktek ini dapat dijadikan salah satu instrumen evaluasi terhadap relevansi kurikulum terhadap kegiatan dunia kerja/dunia industri, khususnya mengenai prosedur kas kecil dan juga membina hubungan kemitraan antara Perusahaan dengan Perguruan Tinggi dalam sarana dan prasarana pendidikan.

1.4.

Lokasi dan Waktu Kerja Praktek

Kerja Praktek dilaksankan pada Bagian Administrasi dan Keuangan divisi JIT (Jasa Integrasi Teknologi) di PT INTI (Persero) Bandung dengan waktu kegiatan dan penulisan tugas mata kuliah kerja praktek dilaksankan pada :

Hari

: Senin - Jumat

Waktu

: 07.30 - 11.30

Tanggal
: 07 Juli – 07 Agustus 2008
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