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Surat Sebagai alat komunikasi

Komunikasi merupakan suatu hal yang sangat diperlukan oleh suatu pihak dengan pihak yang
lain agar terciptanya suatu hubungan yang diperlukan oleh kedua belah pihak tersebut,
komunikasi itu sendiri bisa mencakup banyak hal baik komunikasi jarak dekat, maupun
komunikasi jarak jauh, pada komunikasi jarak jauh tentunya diperlukan suatu media agar
terciptanya suatu komunikasi yang dihendaki .

Pada perkembangan dan kemajuan teknologi yang menunjang pasilitas untuk komunikasi
ini yaitu dengan adanya telephone, fax , hp dan yang lainya, selain pasilitas yang digunakan
untuk menunjang kemudahan dan kecepatan dalam berkomunikasi ada juga suatu media
komunikasi yang tidak bisa dihilangkan dan masih banyak orang yang menggunakan media
komunikasi tersebut antara lain ialah surat , merupakan suatu media komunikasi  yang
dipergunakan oleh orang — orang pada jaman dulu dan juga pada masa sekarang ini .

Surat merupakan sehelai atau lebih suatu benda yang dapat di tuliskan sekumpulan
informasi yang bertujuan untuk memberikan suatu pesan kepada orang yang dituju oleh

sepengirim , prosedur pengiriman surat itu sendiri bisa melalui jasa se%(@rang untuk
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menyampaikannya atau pada badan tertentu yang dapat kita gunakan untuk me

tersebut, salah satu badan atau perusahaan yang bergerak di bidang jasa pengirityy
1alah PT POS Indonesia.

IV.1 Fungsi Surat dan Jenis Surat

Fungsi surat yang kita ketahui sebagai alat untuk kita berkomunikasi, pada kemajuan
jaman dan perkembangan teknologi sekarang ini berfungsi tidak hanya untuk berkomunikasi
saja, melainkan sudah dijumpai dan dikembangkan dan dapat berfungsi sebagai alat pembayaran
dan merupakan surat yang berharga seperti cek, giro, saham dan banyak ragam surat berharga
yang lainnya .
Surat yang kita ketahui baik jenis atau macam dan ragamnya sangan banyak baik dari segi
penulisan , pengiriman dan kegunaan dari surat itu sendiri, surat yang tergolong surat sebagai
alat komunikasi melainkan :
» Surat Biasa
» Telegram

» Wesel
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Surat biasa merupakan suatu media komunikasi yang berisikan suatu informasi dan
dikinimkan oleh seseorang tanpa ada kriteria lain melainkan hanya proses pengiriman informasi
saja dengan tujuan agar sipenerima dapat mengetahui informasi yang dikirimkan.

Telegram merupakan salah satu jenis surat yang dikirimkan oleh seseorang denga
berisikan infoprmasi atau suatu pemberitahuan layaknya, dan biasanya disampaikan dengan
cepat agar sipenerima dapat segera dan dengan cepat mengetahui informasi pemberitahuan
tersebut.

Wesel adalah salah satu jenis surat yang berisikan informasi pengiriman sesuatu dan
biasanya uang yang sering dikirimkan oleh pengguna dan pengiruim wesel tersebut, proses
pengirima wesel yaitu dengan mencantumkan jumlah uang tertentu pada keretas wesel , dan
sipengirim setelah menerima surat wesel tersebut dapat mengambil uang itu pada kantor pos

cabang yang dikirimkan oleh pengirim wesel tadi dengan menunjukan suatu identitas penerima.
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