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BAB II

PELAKSANAAN PKL

2. 1 Jadwal Kegiatan Selama PKL

Praktek Kerja Lapangan dilaksanakan tepat sebulan penuh dari mulai tanggal 08 Agustus – 03 September 2005. Adapun rincian kegiatan selama Kerja Praktek adalah sebagai berikut:

Tabel 2.1

Jadwal Kegiatan Selama Praktek Kerja Lapangan

	No
	Hari/Tanggal
	Jenis kegiatan
	Waktu
	Jenis Kegiatan

	
	
	
	
	Rutin
	Isidentil

	1.
	Senin,
8 Agustus
	Menyebarkan angket mengenai jenis gaya siaran serta musik yang sedang diminati saat ini oleh siswa-siswa SMUN 3 dan 5 Bandung
	Pkl.15.30-16.00 WIB
	
	· 

	2.
	Selasa

9 Agustus
	Menyebarkan angket mengenai jenis gaya siaran serta musik yang sedang diminati saat ini oleh siswa-siswa
SMU BPI 1, SMU 8 dan SMU Kartika Candra 3 Bandung
	Pkl.15.30-17.15 WIB
	
	· 

	3.
	Rabu

10 Agustus
	Menyebarkan angket mengenai jenis gaya siaran serta musik yang sedang diminati saat ini oleh siswa-siswa SMUN 23 dan SMUN 12 Bandung
	Pkl.13.00-15.00 WIB
	
	· 

	4.
	Kamis

11 Agustus
	Menyebarkan angket mengenai jenis gaya siaran serta musik yang sedang diminati saat ini oleh siswa-siswa SMUN 7, 9, 19 Bandung 
	Pkl.14.00-17.00 WIB
	
	· 

	5.
	Jumat-Minggu

12-14 Agustus
	Libur
	
	
	· 

	6.
	Senin

15 Agustus
	Menyebarkan angket mengenai jenis gaya siaran serta musik yang sedang diminati saat ini oleh siswa-siswa  SMU BPK Penabur
	Pkl.12.00-13.30 WIB
	
	· 

	7.
	Selasa

16 Agustus
	Merekap  data hasil survey mengenai angket yang telah disebarkan di SMU 3,5,8,dan BPI 1 Bandung
	Pkl.13.00-15.00 WIB
	
	· 

	8.
	Rabu

17 Agustus
	Libur
	
	
	· 

	9.
	Kamis

18 Agustus
	Menyebarkan angket mengenai jenis gaya siaran serta musik yang sedang diminati saat ini oleh siswa-siswa  SMU Santa Angela dan SMU Taruna Bakti Bandung
	Pkl.13.00-14.30 WIB
	
	· 

	10.
	Juma’at-Minggu 

19-21 Agustus
	Libur
	
	
	· 

	11.
	Senin

22 Agustus
	 Audisi penyiar di SMUN 19 Bandung
	 Pkl.10.00-14.00 WIB
	
	·  

	12.
	Selasa

23 Agustus
	Merekap data hasil survei mengenai angket yang telah disebarkan di SMU Kartika Candra 3,SMU 7,9,19 Bandung
	Pkl.13.00-15.00 WIB
	
	· 

	13.
	Rabu

24 Agustus
	Audisi penyiar di DJ ARIE School
	Pkl.10.00-13.00 Wib
	
	· 

	14.
	Kamis

25 Agustus
	Merekap data hasil survei mengenai angket yag telah disebarkan ke SMU Taruna Bakti, SMU Santa Angela, dan SMU BPK Penabur Bandung
	Pkl.13.00-15.00 WIB
	
	· 

	15.
	Jumat-Minggu 

26-28 Agustus
	Libur
	 
	·  
	

	16.
	Senin-Rabu

29-31 Agustus
	Mencari data sejarah perusahaan dan profile company
	Pkl.11.00-15.00 WIB
	· 
	

	17.
	Kamis

01 September
	Mencari data bahan referensi
	Pkl.11.00-15.00 WIB
	· 
	

	18.
	Jumat-Sabtu

02-03 September
	Libur
	
	
	


2. 2 Kegiatan Selama PKL

Praktek Kerja Lapangan yang penulis lakukan di Paramuda FM ini adalah sebagai salah satu cara yang penulis lakukan dalam mengaplikasikan semua ilmu pengetahuan yang penulis peroleh di kampus kami tercinta UNIKOM tempat kami menimba ilmu. Praktek Kerja Lapangan yang penulis lakukan ini memberikan suatu pengalaan baru yang tidak terhingga harganya karena kita bias mendapatkan suatu ilmu dan wawasan yang baru mengenai cara kerja Humas di Paramuda 93.7 Bandung.

2. 2. 1 Deskripsi Kegiatan Insidentil

Idealnya Praktek Kerja Lapangan di Bagian Komunikasi Perusahaan merupakan sarana untuk mempraktekkan semua ilmu dan pengetahuan mengenai Komunikasi dan Humas yang telah diperoleh dalam perkuliahan. Secara umum mahasiswa yang sedang melaksanakan PKL itu bekerja membantu kegiatan keseharian para karyawan di Bagian Komunikasi Perusahaan.

Hal yang terpenting bagi penulis adalah memperoleh pengalaman. Pengalaman yang berharga yang dapat menjadi bekal penulis untuk masa depan ketika memasuki dunia kerja karena dengan mempraktekannya secara langsung  penulis tidak akan terlalu kaget ketika memasuki dunia kerja serta setidaknya sudah memiliki sedikit gambaran tentang dunia kerja yang akan dihadapi.
Beberapa kegiatan yang dilakukan oleh mahasiswa PKL di sini seperti :

1. Melakukan sebuah survai tentang Radio

Kegiatan ini dilakukan adalah untuk memperoleh data yang yang dibutuhkan guna menyusun program siaran yang baru. Dalam pelaksanaannya kita dituntut mempunyai keberanian dalam menghadapi khalayak secara langsung. Dan pada saat itulah kita dapat menerapkan ilmu yang kita dapatkan dalam perkuliahan dapat kita terapkan pada saat melaksanakan Praktek Kerja Lapangan ini. 

Tanpa adanya praktek dan pengalaman secara langsung tentang dunia kerja, ilmu yang kita dapatkan dalam perkuliahan akan menjadi percuma. 

2. Pendokumentasian Event
Kegiatan ini dilakukan setiap ada kegiatan PT. Paramuda, dilakukan dengan dua sarana yaitu melalui Video Tape Recorder dan Fotografi, kegiatan ini dilakukan untuk memberikan gambaran kegiatan-kegiatan yang dilakukan PT. Paramuda sekaligus sebagai bukti terhadap pelaksanaan suatu kegiatan. Selain sebagai arsip, hasil dari kegiatan ini juga dapat digunakan sebagai informasi penunjang yang digunakan sebagai media bagi mereka yang  membutuhkan gambar berupa foto yang akan mampu menambah arti berita yang dimuat.

Dokumentasi juga erat kaitannya dengan kegiatan kliping, Onong Uchjana Effendi (Kamus Komunikasi, 1989 : 104) mengemukakan, dokumentasi terdiri dari 3 kegiatan, yakni :

1. Sistem pengaplikasian dokumen.

2. Perlengkapan data dengan dokumen.

3. Penggunaan keterangan yang menunjukkan kebenaran.

Ditambahkan, dokumen adalah naskah yang berisikan keterangan yang menunjukkan suatu kenyataan yang benar. Untuk mendukung dokumentasi kegiatan, penulis juga menggunakan kamera untuk mengambil gambar atau foto.

Foto merupakan singkatan dari Photograph, yakni gambar orang atau benda sebagai hasil pemotretan dengan kamera foto. Istilah foto berasal dari bahasa latin “Photo” yang berarti “Sinar”, sedangkan yang melakukannya disebut photographer. (Onong, 1989 : 272).
Jika dihubungkan dengan apa yang telah di dapat penulis pada saat PKL dengan teori-teori yang telah didapatkan di perkuliahan maka sudah berhubungan karena sudah sangat jelas antara kegiatan Internal PR dan Eksternal PR.meskipun hanya beberapa kegiatan yang dapat kita laksanakan pada saat PKL.  
Sebelumnya mahasiswa yang sedang melakukan PKL menganalisa data-data hasil survai yang sudah ditentukan. Hal ini dilakukan supaya dapat diseleksi dan diketahui isi angket yang akan dibuat kliping, apakah isi angket itu masuk kepada salah satu hal yang perlu dipertimbangkan atau tidak perlu sama sekali. Dengan adanya analisa data hasil survai terlebih dahulu, maka akan dapat diketahui program acara seperti apa yang nantinya akan dibuat, agar pendengar merasa puas.

Kegiatan Eksternal PR
1. Mengembangkan pola komunikasi dua arah antara manajemen dengan para karyawan.
2. Mengelola proses informasi yang diperlukan bagi publikasi perusahaan.

3. Menciptakan komunikasi dengan pihak-pihak eksternal.

4. Mengamankan berbagai informasi perusahaan, karena adanya keterbatasannya sebagai perusahaan publik

5. Bekerjasama dengan menyiapkan materi promosi perusahaan melalui media.

6. Melakukan suatu Survai ke SMA-SMA di Bandung
7. Mengadakan Even Audisi Penyiar.
2. 2. 2 Deskripsi Kegiatan Rutin

Adapun kegiatan rutin yang penulis lakukan selama melakukan Praktek Kerja Lapangan adalah sebagai berikut:
1. Mencari data mengenai Company Profile seperti sejarah perusahaan,visi dan misi perusahaan,struktur keorganisasian,job descriptions,dan sebagainya.
2. Mencari bahan-bahansebagai bahan referensi untuk laporan ini seperti data mengenai pengertian Humas, fungsi serta tujuannya.

2. 3 Analisis Humas
2. 3. 1 Pengertian Humas

Definisi J.C., Seidel, Public Relations Director, Division of Housing, State of New York berbunyi :

“Public Relations is the continuing process by which management endeavors to obtain goodwill and understanding of its customers, its employees and the public at large, inwardly through self analysis and correction, outwardly through all means of expressions”.“( Public Relations adalah proses yang kontinu dari usaha-usaha manajemen untuk memperoleh goodwill dan pengertian dari para langganannya, pegawainya, dan publik umumnya; kedalam dengan mengadakan analisa dan perbaikan-perbaikan terhadap diri sendiri, keluar dengan mengadakan pernyataan-pernyataan). ( 2001:24)”
Glenn dan Denny Griswold, didalam bukunya Your Public Relations mengemukakan definisi sebagai berikut :

“Public Relations is the management function which evaluates public attitudes, indentifies the policies and procedures of an individual or organization with the public interest, and executes a program of action to earn  public understanding and acceptance”.”( Public Relations adalah fungsi manajemen yang menilai sikap publik, menunjukkan kebijaksanaan dan prosedur dari individu atau organisasi atas dasar kepentingan publik dan melaksanakan rencana kerja untuk memperoleh pengertian dan pengakuan dari publik). ( 2001:26).”
2. 3. 2 Fungsi Humas

Fungsi Public Relations adalah merupakan jembatan penghubung antara organisasi dengan publiknya secara ekstern maupun intern. Bertrand R. Canfield dalam bukunya PR, Principles and Problem mengemukakan 3 Fungsi Public Relations yaitu :

1. Mengabdi kepada kepentingan umum

2. Memelihara komunikasi yang baik

3. Menitikberatkan pada moral dan tingkah laku yang baik.

Dari berbagai fungsi Public Relations yang ada, maka dapat ditarik kesimpulan tentang fungsi Public Relations secara universal, yang menyangkut 2 prinsip, yaitu :

1. Menyampaikan kebijaksanaan manajemen pada publik

2.   Menyampaikan opini publik pada manajemen (Yulianita 2000:50).
2. 3. 3 Tujuan Public Relations

Tujuan utama Public Rrelations adalah “Menetapkan dan memelihara saling pengertian”  (Jefkins 1995-9). Maksudnya adalah untuk memastikan bahwa organisasi tersebut senantiasa dimengerti oleh pihak-pihak yang berkepentingan, serta berusaha menciptakan kondisi yang menyenangkan sehingga dapat menciptakan, meningkatkan dan memelihara citra positif masyarakat dengan komunikasi yang timbal balik.

Menurut Charles S. Steinberg tujuan Public Relations adalah menciptakan opini publik yang Favourable tentang kegiatan-kegiatan yang dilakukan oleh badan yang bersangkutan. Dalam buku Dasar-dasar PR ada 4 tujuan PR, yaitu :

1. Menciptakan citra yang baik

2. Memelihara citra yang baik

3. Meningkatkan citra yang baik

4. Memperbaiki citra organisasi apabila rusak atau menurun. (Yulianita 2000:42).

Secara Universal  tujuan dari public relations pada dasarnya adalah untuk: 

1. Membentuk Public yang Understanding
2. Membentuk Public yang Confidence

3. Membentuk Public Support
4. Membentuk Public yang Cooperation

Idealnya Praktek Kerja Lapangan di Bagian Komunikasi Perusahaan merupakan sarana untuk mempraktekkan semua ilmu dan pengetahuan mengenai Komunikasi dan Humas yang telah diperoleh dalam perkuliahan. Secara umum mahasiswa yang sedang melaksanakan PKL itu bekerja membantu kegiatan keseharian para karyawan di Bagian Komunikasi Perusahaan.

Hal yang terpenting bagi penulis adalah memperoleh pengalaman. Pengalaman yang berharga yang dapat menjadi bekal penulis untuk masa depan ketika memasuki dunia kerja karena dengan mempraktekannya secara langsung  penulis tidak akan terlalu kaget ketika memasuki dunia kerja serta setidaknya sudah memiliki sedikit gambaran tentang dunia kerja yang akan dihadapi.
Beberapa kegiatan yang dilakukan oleh mahasiswa PKL di sini seperti :

1. Melakukan sebuah survai tentang Radio

Kegiatan ini dilakukan adalah untuk memperoleh data yang yang dibutuhkan guna menyusun program siaran yang baru. Dalam pelaksanaannya kita dituntut mempunyai keberanian dalam menghadapi khalayak secara langsung. Dan pada saat itulah kita dapat menerapkan ilmu yang kita dapatkan dalam perkuliahan dapat kita terapkan pada saat melaksanakan Praktek Kerja Lapangan ini. 

Tanpa adanya praktek dan pengalaman secara langsung tentang dunia kerja, ilmu yang kita dapatkan dalam perkuliahan akan menjadi percuma. 

2. Pendokumentasian Event
Kegiatan ini dilakukan setiap ada kegiatan PT. Paramuda, dilakukan dengan dua sarana yaitu melalui Video Tape Recorder dan Fotografi, kegiatan ini dilakukan untuk memberikan gambaran kegiatan-kegiatan yang dilakukan PT. Paramuda sekaligus sebagai bukti terhadap pelaksanaan suatu kegiatan. Selain sebagai arsip, hasil dari kegiatan ini juga dapat digunakan sebagai informasi penunjang yang digunakan sebagai media bagi mereka yang  membutuhkan gambar berupa foto yang akan mampu menambah arti berita yang dimuat.

Dokumentasi juga erat kaitannya dengan kegiatan kliping, Onong Uchjana Effendi (Kamus Komunikasi, 1989 : 104) mengemukakan, dokumentasi terdiri dari 3 kegiatan, yakni :

1. Sistem pengaplikasian dokumen.

2. Perlengkapan data dengan dokumen.

3. Penggunaan keterangan yang menunjukkan kebenaran.

Ditambahkan, dokumen adalah naskah yang berisikan keterangan yang menunjukkan suatu kenyataan yang benar. Untuk mendukung dokumentasi kegiatan, penulis juga menggunakan kamera untuk mengambil gambar atau foto.

Foto merupakan singkatan dari Photograph, yakni gambar orang atau benda sebagai hasil pemotretan dengan kamera foto. Istilah foto berasal dari bahasa latin “Photo” yang berarti “Sinar”, sedangkan yang melakukannya disebut photographer. (Onong, 1989 : 272).
Jika dihubungkan dengan apa yang telah di dapat penulis pada saat PKL dengan teori-teori yang telah didapatkan di perkuliahan maka sudah berhubungan karena sudah sangat jelas antara kegiatan Internal PR dan Eksternal PR.meskipun hanya beberapa kegiatan yang dapat kita laksanakan pada saat PKL.  
Sebelumnya mahasiswa yang sedang melakukan PKL menganalisa data-data hasil survai yang sudah ditentukan. Hal ini dilakukan supaya dapat diseleksi dan diketahui isi angket yang akan dibuat kliping, apakah isi angket itu masuk kepada salah satu hal yang perlu dipertimbangkan atau tidak perlu sama sekali. Dengan adanya analisa data hasil survai terlebih dahulu, maka akan dapat diketahui program acara seperti apa yang nantinya akan dibuat, agar pendengar merasa puas.
Kegiatan Eksternal PR
1. Mengembangkan pola komunikasi dua arah antara manajemen dengan para karyawan.
2. Mengelola proses informasi yang diperlukan bagi publikasi perusahaan.

3. Menciptakan komunikasi dengan pihak-pihak eksternal.

4. Mengamankan berbagai informasi perusahaan, karena adanya keterbatasannya sebagai perusahaan publik

5. Bekerjasama dengan menyiapkan materi promosi perusahaan melalui media.

6. Melakukan suatu Survai ke SMA-SMA di Bandung
7. Mengadakan Event Audisi Penyiar
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