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Tata Tertib Penyerahan Data Secara Daring 

1. Penelitian mahasiswa UNIKOM desertasi/tesis/skripsi/tugas akhir diserahkan secara 
daring, dengan prosedur yang ditetapkan. 

2. Laporan kerja praktek mahasiswa UNIKOM diserahkan secara daring melalui program 
studi masing-masing, dengan prosedur yang ditetapkan. 

3. Ketentuan penyerahan data digital untuk desertasi/tesis/skripsi/tugas akhir/laporan kerja 
praktek, isi data identik dengan peraturan yang berlaku, sebagaimana data tercetak. 

4. Pengumpulan desertasi/tesis/skripsi/tugas akhir sesuai jadwal yang ditetapkan 
Perpustakaan UNIKOM. 

5. Penyerahan laporan kerja praktek (LKP), berdasarkan peraturan yang berlaku dari 
program studi atau universitas. 

Isi Data Penelitian 

1. Data penelitian yang diterima adalah data yang telah direvisi dari cover hingga dengan 
lampiran, dengan  nama file terpisah. Ditulis dengan bahasa formal/baku, seperti 
nama file :  cover,kata pengantar, daftar isi, abstrak,Bab I, Bab II dan seterusnya 
(termasuk yang membuat program multimedia). Scan lembar pengesahan yang telah 
ditandantangani ketua jurusan/pembimbing dll,  serta lampiran dari dokumen 
perusahaan dengan file terpisah. 
Format nama file : UNIKOM_Nama Penulis_nama file 
Contoh : UNIKOM_Calis M_cover 

2. File dalam bentuk  .PDF dan .Doc (word) (2 format file). 
3. Lampirkan presentasi hasil sidang dalam format .ppt 
4. Data yang akan dionlinekan mengacu pada Surat Keputusan Rektor Nomor : 

2461/SK/REKTOR/UNIKOM/V/2020 tentang Publikasi Karya Ilmiah Universitas 
Komputer Indonesia. 

5. Lampirkan surat keterangan persetujuan publikasi, scan dan file terpisah. Format 
dapat diunduh di : 
https://elibrary.unikom.ac.id/id/eprint/18249/2/Persetujuan%20Publikasi.pdf  

6. Scan lembar keaslian atau tidak plagiat yang telah ditandatangani penulis di atas 
materai. 

7. Lampirkan kontak penulis dan kontributor. Format dapat diunduh di : 
https://elibrary.unikom.ac.id/id/eprint/18249/3/Kontak%20penulis%20dan%20kontribut
or.pdf  

8. Kwitansi uang buku (wisuda) scan dengan file terpisah. 
9. Pastikan data tidak terinfeksi virus. 
10. Data diserahkan melalui drive (Google drive) yang khusus diakses oleh petugas 

penerima. 
11. Penulis yang telah menyerahkan hasil penelitiannya, bila kemudian hari memerlukan 

data tersebut, dapat mengajukan permohonan data dengan membawa KTP. (Hanya 
berlaku untuk penelitian penulis/tidak untuk penelitian penulis yang lain). 

12. Informasi panduan tersimpan di https://elibrary.unikom.ac.id/id/eprint/18249/ atau 
https://lib.unikom.ac.id/page/9-penyerahan-kp-ta-skripsi-tesis  

Prosedur Penyerahan 

1. Prosedur penyerahan data penelitian desertasi/tesis/skripsi/tugas akhir/laporan kerja 
praktek, dalam lembar terpisah. 


