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PENUTUP

3.1 Kesimpulan

Berdasarkan apa yang telah penulis dapatkan di Dinas Pendidikan Provinsi

Jawa Barat, sehingga penulis dapat membuat kesimpulan sebagai berikut :

1. Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat merupakan sebuah instansi yang
berada di bawah kewenangan pemerintah Provinsi Jawa barat. Bertugas
untuk merumuskan kebijaksanaan operasional dibidang pendidikan dan
melaksanakan sebagian kewenangan desentralisasi Provinsi serta
kewenangan yang dilimpahkan kepada Gubernur berdasarkan azas
dekonsentrasi dan tugas pembantuan. Dinas Pendidikan Provinsi Jawa
Barat juga memiliki bagian Humas & Hukum vyang dikepalai oleh
koordianator, diamana koordinator Humas & Hukum ini dibawah bagian
Sub. Bagian Kepegawaian & Umum.

2. Selama melaksanakan Job Training di Dinas Pendidikan Provinsi Jawa
Barat, penulis diperbantukan dibagian Humas, kegiatan rutin yang selalu
penulis yaitu dengan mencari berita dari media cetak, membuat dan
menyusun potongan berita.

3. Selain kegiatan rutin, penulis melakukan juga kegiatan yang bersifat

Insidentil. Adapun kegiatan yang bersifat Insidentil penulis lebih
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diperbantukan dengan membuat Press Release serta melakukan
dokumentasi kegiatan. Hal ini dilakukan guna memberi pengalaman dan
pengetahuan kepada penulis mengenai bidang kerja humas melalui praktek
dilapangan.

Peran Public Relations dalam suatu lembaga atau perusahaan sangat
penting untuk memperlancar tujuan dan suksesnya kegiatan komunikasi
yang berkaitan dengan kepentingan lembaga atau perusahaan dan
publiknya. Dalam Pulic Relations terdapat suatu usaha untuk mewujudkan
hubungan yang harmonis antara suatu badan atau organisasi dengan
publiknya, usaha untuk menanamkan kesan yang menyenangkan sehingga
menimbulkan opini publik yang menguntungkan bagi kemajuan badan
atau organisasi. Semua itu dapat dilaksanakan oleh PR dengan
menunjukan hal-hal positif tentang apa yang dilaksanakan dan
direncanakan.

Kondisi humas yang berada Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat masih
berada pada naungan Divisi lain tepatnya Sub. Bagian Kepegawaian &
Umum itu berarti kondisi humasnya masih Method Of Comunications.
Walaupun masih berada dibawah Divisi lain namun tidak mengurangi
peran serta Public Relations dalam membentuk good image dan menjalin
hubungan baik dengan publik.

. Adapun pelayanan yang dilakukan Dinas Pendidikan Provinsi Jawa
Baratterhadap mahasiswa PKL sangat terbuka dalam penerimaan

keberadaan mahasiswa PKL, serta tidak menutup diri apabila ada hal yang
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ingin ditanyakan dan tidak segan untuk memberi tahu tentang kehumasan.
Selama berada di Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat penulis merasa
adanya sifat kekeluargaan yang dibangun oleh seluruh karyawan dan

Khususnya staf humas.

3.2 Saran

3.2.1 Saran Bagi Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat

Selama melaksanakan Praktek Kerja Lapangan dan mengikuti kerja humas
di Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat, penulis melakukan pengamatan kerja
dan mencoba menyelaraskan serta mengevaluasi berdasarkan ilmu yang sudah
didapat selama perkuliahan. Dengan segala keterbatasan pengalaman dan
pengetahuan yang dimiliki, kiranya penulis dapat memberikan saran-saran
walupun saran yang diberikan penulis kurang berkenan untuk pihak yang
bersangkutan. Adapun saran yang penulis sampaikan kepada pihak Dinas

Pendidikan Provinsi Jawa Barat antara lain :

1. Hubungan internal lebih baik ditingkatkan dengan secara kontinyu
mengadakan event-event tertentu guna mempererat hubungan antar sesama
karyawan. Misalnya dengan mengadakan Family Gathering (acara
kekeluargaan), OutBound (acara lebih dekat dengan alam) serta acara
olahraga yang diadakan secara kontinyu yang melibatkan seluruh

karyawan.
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3.2.2
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Fungsi seksi humas yang terdiri atas beberapa anggota dapat dioptimalisir
apabila team work dan pemerataan kerja lebih ditingkatkan.

Secara umum, kualitas Humas Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat
sudah cukup baik, alangkah baiknya apabila setiap staf humas selalu
meningkatkan keahliannya dengan menambah pengetahuan mengenai
kehumasan secara lebih luas. Penulis menyarankan agar pihak instansi
dapat mengikutsertakan staf-staf humas pada khususnya untuk mengikuti
seminar-seminar maupun pelatihan kehumasan yang dilaksanakan secara

berkala.

Saran Bagi Mahasiswa yang akan Melakukan PKL

Untuk para mahasiswa yang melaksanakan PKL alangkah baiknya lebih
mempersiapkan diri terlebih dahulu untuk menghadapi semua kendala
yang akan dihadapi.

Lebih memperhatikan kedisiplinan terutama disiplin waktu dan dapat
diajak berkerjasama untuk meningkatkan citra dari UNIKOM di kalangan
karyawan.

Dapat menempatkan diri dan pandai untuk bersosialisasi di lingkungan

PKL.
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Nomor : 207/KP/DEK-FISIP/UNIKOM/V/2011
Lampiran -
Perihal : Kerja Praktek
Kepada Yth
Kepala Dinas Pendidikan

Kepala Sub. Bagian Kepegawaian dan Umum
Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat
JI. Dr. Rajiman No. 6 Bandung

Dengan Hormat.
Dekan Fakultas llmu Sosial & limu Politik Universitas Komputer Indonesia (FISIP
UNIKOM), dengan ini mengajukan permohonan kepada Bapak/lbu untuk dapat menerima

mahasiswa/l kami berikut ini :

, NIM NAMA MAHASISWA | | OGRAM:STUDE
1. | 41807893 Suciyadi Ramdhani limu Komunikasi
2. 41 80887? B Candra Dani Murdani llmu Komunikasi

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di Instansi/Perusahaan yang Bapak/ibu pimpin.
Pengajuan pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan mahasiswall tersebut disesuaikan

dengan Kalender Akademik Unikom yaitu dari tanggal 01 Juli sampai dengan tanggal 31

Agustus 2011 untuk tanggal pelaksanaannya kami serahkan kepada pihak perusahaan.
Demikian surat ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya, terima kasih.

Hormat Kami,
ltas limu Sosial & limu Politik

Tembusan :
1. Arsip.
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PEMERINTAH PROVINS| JAWA BARAT

DINAS PENDIDIKAN
Jalan Dr. Radjiman No. 6 Telp. (022) 4264813 Fax. (022) 4264881
Wisselbord (022) 4264944, 4264957, 4264973
BANDUNG (40171)

SURAT IZIN
Nomor : 073/ 3433 /Set.Disdik

Tentang
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Dasar :

1. Surat dari Dekan Fakultas Ilmu Sosial & I[Imu Politik UNIKOM Bandung, Nomor : 207/KP/DEK-
FISIP/UNIKOM/V/2011, tanggal 30 Mei 2011, perihal Permohonan lIzin untuk mengadakan
Praktek Kerja Lapangan.

2. Surat persetujuan dari Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat, tanggal 8 Juni 2011.

Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat, dengan ini :

MENGIZINKAN
Kepada :
No. Nama NRP/NIM Program Study/Jurusan Tempat Praktek |
|
I. | SUCIYADI RAMDHANI 41807893 | Ilmu Komunikasi gﬁg“gidf;;%ﬁ:ﬁ: i
2. | CANDRA DANI MURDANI 41808873 Sda. & "
dan Kepegawaian

untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan dalam rangka penyelesaian kegiatan program studi/
tugas mata kuliah pada Humas dan Hukum Sub Bagian Kepegawaian dan Umum Sckretariat
Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat, selama 2 ( dua ) bulan hari kerja terhitung mulai tanggal 1 Juli
s.d. 31 Agustus 2011.

Dengan ketentuan :

I Mematuhi Tata Tertib dan ketentuan yang berlaku pada Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat;

2. Berpakaian seragam, rapih dan sopan;

3. Tidak mengganggu Tugas Rahasia dan Jabatan Instansi;

4. Hasil PKL tidak untuk di publikasikan;

5. Selesai melaksanakan kegiatan membuat laporan tertulis ke Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat.

Dikeluarkan di : Bandung
pada tanggal : 7¢O Juni 2011

NIP. 19650819 199103 1 004

Tembusan kepada Yth. :
1. Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat ( sebagai laporan ) ;

2. Kepala Sub Bagian Kepegawaian dan Umum Sekretariat Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat
3. Dekan FISIP Unikom di Bandung.
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Prognm Studi . Wy Rosadnias,

Nama Perusahaan : . Dinns Rendidikan

Alamat Perusahaan : 3L D padtimon o b Bondung

Waktu Kerja Praktek : .2.2u 2007 A howts 2ol

Nama Pejabat Penilai  : .. Arden, Lumbaotetuan S0 e
Jabatan B o ey LT Ao ST
1. | Disiplin Dalam Kerja 5 A
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Mengetahui,
Pembimbing Kerja Praktek
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(tujuh belas hari) sampai dengan 19 (sembilan
las) hari tidak masuk Rerja dan/atau 40 (empat
Hluh) kali sampai dengan, 46 (empat puluh enam)

li tidak melaksanakan Apel tanpa keterangan yang |

h secara terus menerus atau berselang dalam satu
tlan. dikenakan SANKSI berupa
naikan Gaji Berkala selama 6 (enam) bulan
usulkan kepada Badan Kepegawaian Daerah
ovinsi Jawa Barat

Penundaan

bih darl 20 (dua puluh) hari tidak masuk kerja
nfatau lebih 47 (empat puluh tujuh) kali tidak
tlaksanakan Apel tanpa keterangan yang sah
ara térus menerus atau berselang dalam satu

flan, dikenakan SANKSI berupa Penundaan |

naikan PangRat selama 6 (enam) bulan, diusulkan
badan Kepegawaian Daerah Provinsi Jawa barat

wabila terdapat Pegawai Negerl Sipil yang telah
senakan hukuman sampai dengan Pernyataan
lak Puas secara Tertulis masih saja tidak mentaati

v

PENGATURAN DAN PENDELEGASIAN
WEWENANG PENJATUHAN DISIPLIN
PEGAWAI NEGERI SIPIL DILINGKUNGAN
PEMERINTAH PROVINSI JAWA BARAT
1. Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat
a. Teguran Lisan
b. Teguran Tertulis
¢. Pernyataan Tidak Puas secara Tertulis
Terhadap:
Pejabat Struktural Eselon [ di lingkungan
Dinas Pendidikan Provinsi lawa Barat

Sekretaris, Kepala Bidang dan Kepala Balai di

lingkungan Dinas Pendidikan Provinsi Jawa

Barat

. Teguran Lisan

b. Teguran Tertulis

¢. Pernyataan Tidak Puas secara Tertulis
Terhadap:
Pejabat Struktural Eselon IV di lingkungan
Dinas Pendidikan Provinsi Jaiwa Barat

Kepala Sub Bagian® dan Kepala Seksi di ling-
kungan Dinas Pendidikan Provinsi Jawa Barat
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KETENTUAN APEL DAN JAM KERJA
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH
PROVINSI JAWA BARAT

|
|
tentuan jam kerja dan apel, maka untuk tindak { 4. Teguran Lisan
b. Teguran Tertulis
€. Pernyataan Tidak Puas secara Tertulis
Terhadap:
Pelaksana di lingkungan Dinas Pendidikan
‘ Provinsijawa Barat

1jut penyelesaiannya agar segera diusulkan ke
dan Kepegaivaian Daerah Provinsi Jawa Barat dan |
:lampirkan data yang bersangkuran |

DINAS PENDIDIKAN PROVINSI JAWA BARAT
HUMAS DAN HUKUM

J1. Dr. Radjiman No. 6 Bandung
Telp. (022) 4264813 Fax (022) 4264881,
Wisselboard (022) 4264944, 4264957, 4264973
BANDUNG (40171}

1. DASAR HUKUM

1. Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun 1980
tentang Peraturan Disiplin Pegawai Negeri Sipil

dikenakan SANKSI berupa TEGURAN TER
dan menyampaikan tembusannya kepada
Kepegawaian Daerah Provinsi Jawa Barat

2. Kepuwusan Presiden Nomor 58 Tahun 1964
tentang jam kerja pada Kantor-kRantor

Pemerintah Republik Indonesia c. 8(delapan) hari sampai dengan 10 (sepulu

tidak masuk kerja dan/atau 20 (dua pulu
sampai dengan 26 (dua puluh enam) kal
melaksanakan Apel tanpa keterangan ya
fterus menerus atau berselang dalam satu
dikenakan SANKSI berupa PERNYA
TIDAK PUAS secara TERTULIS
menyampaikan tembusannya Rkepada

Kepegawaian Daerah Provinsi Jawa Barat.

3. Keputusan Presiden Nomor 68 Tahun 1995
tentang Hari Kerja di lingkungan Lembaga
Pemerintah

4. Keputusan Menteri Negara Pendayagunaan
Aparatur Negara Nomor 08 Tahun 1996 tentang
Pedoman Pelaksanaan Hari Kerja di lingkungan
Lembaga Pemerintah,

5. Keputusan Gubernur Jawa Barat Nomor 34
Tahun 2000 tentang Hari dan Jam Kerja Instansi
Pemerintah di lingkungan Pemerintah Provinsi
Jawa Barat

IIL. SANKSI

(=5

11 (sebelas) hari sampai dengan 13 (tiga
hari tidak masuk kerja dan/atau 27 (dua
tujuh) kali sampai dengan 33 (tiga puluh tig
tidak melakukan Apel tanpa keterangan ya
secara terus menerus atau berselang dalai
bulan, dikenakan SANKSI berupa Penu
Kenaikan Gaji Berkala selama 3 (tiga)

diusulkan kepada Badan Kepegawaian |
Provinsi Jawa Barat

Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun
1980 tentang Peraturan Disiplin Pegawai Negeri Sipil,
bahwa tujuan Hukuman Disiplin adalah untuk
Memperbaiki dan Mendidik Pegawai Negeri Sipil
{PNS) yang melakukan Pelanggaran Disiplin Kepada
Pegawai Negeri Sipil (PNS) yang tidak mentaati jam
kerja dan Apel tersebut akan dikenakan SANKSI
apabila tidak hadir tanpa keterangan yang sah.
sebagai berikut :

1I. HARI DAN JAM KERJA

1. Setiap Pegawai Negeri Sipil di lingkungan
Pemerintah Provinsi Jawa Barat wajib mentaati
Retentuan jam kerja dan melaksanakan Apel.

2. Hari Kerja Instansi Pemerintah di lingkungan
Pemerintah Provinsi Jawa Barat ditetapkan

5(lima) hari kerja yaitu mulai hari Senin sampai a. 2 (dua) hari sampai dengan 4 (empat) hari tidak

dengan Jum'at.
Jam kerja pada hari kerja sebagaimana
dimaksud di atas adalah mulai pada pukul 07.45
WIB. sampai dengan pukul 16.00 WIB, dengan
Retentuan sbb:

a. Hari Senin sampai dengan Hari Kamis :

masuk kerja dan/atau 6 (enam) kali sampai
dengan 12 (dua belas) kali tidak melaksanakan
Apel tanpa keterangan yang sah secara terus
menerus atau berselang dalam satu bulan,
dikenakan SANKSI berupa Teguran Lisan dan
melaporkan pelaksanaannya kepada Badan
Kepegawaian Daerah Provinsi Jawa Barat.

€. 14 (empat belas) hari sampai dengan 16
belas) hari tidak masuk kerja dan 34 (tiga
empat) Rali sampai dengan 39 (tiga

bilan) kali tidak melak - APEL
keterangan yang sah secara terus meneru
berselang dalam satu bulan, dikenakan S/
berupa Penurunan Gaji sebesar san

Apel Pagi  : Pukul 07.30 WIB

Istirahat - Pukul 12,00 WIB - 12,30 WIB Kenpibuneiiiiedut e lnmin 5 Mo

Apel Sore : Pukul 16.00 WIB b. 5 (lima) hari sampai dengan 7 (tujuh) hari tidak e cnogayalan. D
b. Hari Jum'at mastik kerja dan /atau 13 (tiga belas) kali sampai Provinsi Jawa Barat.

ApelPagi : Pukul 07.30 WIB dengan 19 (sembilan belas) kali, tidak melaksana-

Istirahat  : Pukul 11.30 WIB - 13,00 WIB Ran Apel lanpa keterangan yang sah secara terus

Apel Sore : Pukul 16.00 WIB menerus atau berselang dalam satu bulan,



