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-UNIVERSITAS KOMPUTER INDOMESIA,
JURUSAN MANAJEMEN

KAMPUS | : JL.DIPATIUKUR 112 TELP 5022 2504119, 2503430 BANDUNG 40132
KAMPUS Il : JL.DIPATIUKUR 116 TELP. (022) 2506634. 2503371 BANDUNG 40132
KAMFUS Il : JL. DIPATIUKUR 102 TELP. (022) 2506637, FAX. 2533754 BANDUNG 40132
KAMPUS IV_: JL. DIPATI UKUR 114 TELP. (022) 2503054. 2508805 BANDUNG 40132
No. : 026/Int/SB-KP/MN/FE/UNIKOMAII /2002
Lamp. S
Perihal . Bimbingan Kerja Praktek

Kepada Yth.

Bapak/lbu.I®- JULIUS TALSAL | 8, MM,

Di g
Bandung

Dengan hormat,

Melalui surat ini kami menugaskan Bapak/lbu untuk menjadi pembimbing kerja praktek
terhadap mahasiswa di bawah ini :

Nama RS e s s R
Jurusan s LIRBCRIRG, s G T L S S R
Tapil/ Materi Pokok © Perandn managman sumbar daya manusia dajam proses

pengratytan wayawan dTPE

Atas Perhatian, bantuan dan kerjasamanya yang baik untuk maksud tersebut di atas, kami
ucapkan terima kasih.

Bandung, ..o I i ...2002
' ctua Jurusan Manajemen,

% S. Martadirddja, M.Si.
IP. 131.124.775

Tembusan :

Rektor UNIKOM
PR1&PR I UNIKOM -
Dekan FE

Kepala BAAK UNIKOM
Mahasiswa

Arsip

SN ~wro -
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UNIVERSITAS KOMPUTER INDONESIA
JURUSAN MANAJEMEN

KAMPUS I : JL.DIPATIUKUR 112 TELP. {022) 2504119. 2503430 BANDUNG 40132
KAMPUS Il : JL.DIFATIUKUR 116 TELP. (022) 2506634, 2503371 BANDUNG 40132
KAMPUS Il : JL.DIPATIUKUR 102 TELP. (022) 2506637, FAX, 2533754 BANDUNG 40132

KAMPUS IV_: JL. DIPATI UKUR 114 TELP. (022) 2503054. 2508805 BANDUNG 40132

PENILAIAN KERJA PRAKTEK

Nama Mahasiswali AT, ot e o B EE
NIM L ORE AL i b s S e
Jurusan/Program Studi fiacasmen //SV._
Nama Perusahaan - P TEAMACo PERMS!\ ENGINEE‘“NG

Alamat Perusahaan & Telepon :

Waktu Kerja Praktik
Nama Pejabat Penilai
Jabatan

500l 6r 00 L vt el i kT S s o

1 [Disiplin Dalam Kerja

2 |Kemampuan Menyelesaikan Tugas
3 |Prestasi Kerja
4

5

Inisiatif
Kepribadian

on| I - AR

JUDUL LAPCRAN KERJA PRAKEK

Paanan Mancaponen Sumbae Daye Mavusia Dalar Prosas Pasgranruban dyTPE. .

Komentar Pejabat Penilai Atas Prestasi Kerja Mahasiswal/i

NILAI INDEKS KETERANGAN b
80 < NA < 100 (A) Sangat Baik v~ é
68 <NA <79 B - Baik
58 < NA <67 C Cukup
45 < NA <55 D Kurang
O0<NA<44 E Buruk
: 2L
9 Sl o0 s
Mengeta i,

Linna Ismawati, SE.

NIP. 4127.34.02.008

(I\-l-ama Taﬁda Tangan & Cap)
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JURUSAN MANAJEMEN

KAMPUS | JL.DIPATIUKUR 112 TELP. (022) 2504119, 2503430 BANDUNG 40132
KAMPUS Il : JL, OIPATIUKUR 116 TELP. (022) 2506634, 2503371 BANDUNG 40132
KAMPUS Il - JL. DIPATIUKUR 102 TELP. (022) 2506637, FAX. 2533754 BANDUNG 40132

KAMPUS IV : JL. DIPATIUKUR 114 TELP. (022) 2503054, 2508805 BANDUNG 40132

ABSENSI KAHADIRAN MAHASISWA/I

Nama Perusahaan o YLYEAMALO, PEIIKASA ENGINEERING..

Alamat Perusahaan . DS XarA. PAYVN L. Kec Elary eab, b rau/arj

Pembimbing di Perusahaan : _Ern. HGL“C&'—‘ DFS; SH.

Nama Mahasiswa/i ; mt.lm'.@n‘r?........ R e e e
1 | Sanin /79 - g—"700L | 0%:90 — 1£:0Q 16 200 /%/
2 |stasa/15 - ¢ - 2001 [ 0809 - 16 1 00 T /%?
3 |mbu/ri- 8~ 2000 | 0%202 ~16° 00 16" 0a A
4 | pemis/22-4- 100d | 0% 90 ~16 100 \& too A
5 | Aumeat/23 - % ~2ou2 | o090 -16 100 16 100 KK
6 | Laliy
7 | taisggu i
8 [ssnns 16 —4 - 1002 |Gb:00 ~1c 00 16 100 KK
9 [dass /13 - % - 1o0n | 0% 190 —1C LGp l¢ 100 Lk
10 {robe /1% =% ~222L | an 200 —16 02 I .00 = _}W;’/
11 jhamis /1g-5 ~ vy | 0300 - 160z |¢ 100 -
12 [fumet /10 =4 — 2901 | 0% .00 - e 10z ¢ o0 /{ﬁ/,
13 | Sabiv
14 | meneu ek
15 Sonrn/‘l_ac,-u:m. Qi 0> _ Y00 (g0 /65
16 [Sowe /3 -9 - 20 |9805 - |Ciov & Nieten M
1 foby /4 -4 - 1n0) 0400 ~ [£i0s l¢ o0 AL,
18 |hams /& -9 = 200 0Qoo - L1o® 16102 /%
19 | poraat/ ¢ —y = 2032 |of.gr T 16797 le 00 /%
20 Sabiu

| 21 | rmegye 2

22 |Sean /4 - ~ 2001 009 < 16100 1€ - 00 ﬂ
23 | Golese /10 —g = 1991 D910 — o wa 16 oo /&
24 fvabu /U =9 - 1ear |99 _ o lg 200 Rl
25 Mam; /-9 = 2ol 03100 - |C10g 1¢:00 ; ﬂ
26 |qumat /-9 ool |0% 00 - le oo T . /@
27 | Senm S -G - Lecl EO9 - 600 l¢ =90 /%
28 | gelass /1 =9~ a2 (9% o0 —16L00 ¢ 05 /ﬂﬂ
20 | rdby J1i—g T qast [05.09 ~j6r00 ¢ loa /@’(
30 [uewwus /19 —9— wasr [9% 100 -8t 62 g 0@ g7

Marownng, 19 Ceflowder . ... 200. 200,

Meng g,etah ui,

Koordinator raktek
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TEXMACO

P.T TEXMACO PERKASA ENGINEERING

Factory

Coorporate Office

: Karawang 41300 PO.Box 75 West Java— INDONESIA Phone (0267) 431645 — 49 (5 Lines) Fax. (0267) 431634. 432312
: MULIA CENTRE Suite 1008, 10 th. Floor JL ILR. Rasuna Said Kav X-6 No. & Jakarta 12940 PO. Box 4248/ TKTM — INDONES1A

PHONE - (021) 2520656 Fax. 5225738
TELEX : (2325 TEXMA TA
Struktur organisasi PT. Texmaco Perkasa Engineering
Presiden direktur
HRD HRD HRD HRD
General General General General
Manager Heavy Manager Heavy Manager [Teavy Manager Heavy
Machine Tool Process Human
Manager Manager Marketing Manager
Accounting Quality
And Purchase Control and
Departement Quality
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TEXMACO

P.T TEXMACO PERKASA ENGINEERING

Factory
Coarparate Office
PHONE

T Karawang 41300 PO.Box 75 west Java— INDONESTA Phone (0267) 431635 - 49 (5 Lines) Fax. (0267) 431634. 431312
: MULIA CENTRE Suite 1008, 10 th. Floor .JL H.R. Rasuna $aid Kav X-6 No. 8 Jakarta 12940 PO. Box 4248/JKTM - INDONESTA
: (021) 2520656 Fax. 5225738

TELEX $ 62325 TEXMATA
Deskripsi jabatan PT. Texmaco Perkasa Engineering
ORGANIZATION CHART & JOB CONTENTS HRD GA & PR
DEPT HOD-HRD & GA | | SFKRETARIS()
[ | | | I [ I
(0 (1) (1 (1) (1)
PERSON SALAR Y INDUST WELFAR GENERA SECURIT TRAININ
SECTION | ©LADM &DATA RIAL E L Y G
& CONTRO RELATI BENEFIT AFFAIR CENTRE
REKRUI L ON & &
TMENT PUBLIK SAFETY
RELATI
[ I N
1. Mengkoordinir 1 Mengkioo 1 Pendafiaran 1 Mengawasi 1.Pengawasan dt
pengadaan rdinir . tenaga kerja kegiatan dalam PT
karyawan pelaporan 1. proses baru ke transportasi 2. Pengadaan
2. Motivas: antar data pengajian karyawan JAMBOSTE 2. Menyusin peralatan safety
unit 2 Mengkioo indisiplin K budget 3. Pengadaan
3. Motivasi antar Rdinir kegiatan 2. Pemberian 2. Turan kitchen tramning untuk
departement time keeper sanksi-sanksi JAMSOSTE 3 Mengkoord safety dan K3
4. Promost 3 memamtenanc 3. Proses K inir house
karyawan ¢ data base konseling 3. Penerbitan keeping
5. Deputisasi karyawan 4. Proses saldo JHI 4. Uniform &
6. Control cuti 4 mengontrol perselisthan 4. Surat stasionary
karyawan dan perubahan data buruh rujukan 5 Pengawasa
kontrak karyawan 5. Hubungan 5. Penangan n inventaris
7 Control filing 5 Performance industrial kecelakaan perusahaan
karyawan aappraisal dan Test kerja 6. Fasilitas-
promost kecepatan 6. Memeriksa fasilitas
karyawan dan PKL tagihan JPK umum
6. menyusun dan 7 Perpanjang 7. Housing
membuat data an legalisasi 8. Guest
kenaikan gaji JPK reception
7 mengontrol 8. Pelayanan
perubahan JTPK
pemberian ekspatnial
kompensasi Piknik
8 menyusun dan karvawan
membust
monthly report
OPERATIVE
(2) 2 (2) (2) )
OPERATI OPERATI OPERATI OPERATI OPERATI
VE VE VE VE VE
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BLANKO LAMARAN SECARA TEQORITIS

Perusahaan

Lamaran Pekerjaan

Data Pribadi :

1. Nama Lengkap

2. Alamat G e B oo Sauisan Spllotlielp s, o hn Saes. L i,
4. Status perkawinan:.................................... 5. Jumlah tanggungan:................
6. Termput danEngaal Talivs. oo it et et i LT
7. Jenis kelamin

Pendidikan dan ketrampilan :
8 LendiddalBinee & bt et i b e e e T

9. Ceritakan secara singkat pendidikan saudara (termasuk SD, SLTP, SLTA dan

perguruan tinggi)

Tingkat Nama Gelar yang

sekolah Sekolah Alamat Tahun diperoleh

10. Pendidkan lain atau kursus :



11. Keterampilan-keterampilan kerja yang dimiliki :

Pengalaman kerja :

Mulai dari pekerjaan saudara paling akhir,uraikan pengalaman kerja saudara (bila ruang

yang tersedia tidak mencukupi,gunakan kertas lain sebagai lanjutan) :

12. & Noma porusahast.. oo emmamwisirossiss s lama wakti Kefjas.. coomabinnmanmisnsnans
Alatiat permeahann. . e s s us s st i S
IR FABBIALL s S mmsenm memsmismusms oot S s Al i o amms e A AR A s
Treas-tRgas JABAIATT v s vvsswssns ensavs s b i bl e wd Ve e omare e
L& YT 2 e 11 Gyl terakhiv: . cov. suusiesit viniinsmabon

b. Nama perusahaan.......... e Tamd waktu kega.t: i iiseos s

Algmat PeriSARAATIL braswsssrsmmtisnssbmstns tinshm st s S e AT AR o o
Namia Jabatan. oo s veresss s ses s vsssin ssame s s g wr s it
Trigas-tiious JAhatn. , .. .o c s i S S s e dtmase W
Gaji pertama.......o.eveeveieiieiiiiiiiiniieens Gajrterakhir.. ... . oinemit st it

Status pekerjaan

13. Jenis pekerjaan yang dicari.............coeuvnnnnns Full-time .. coosiaiiovsansunbons dn s
Part tmMe....ccoveiieiiniirieieeiareeaeeanennes i L o O e S s R
T BN OTB e crussmisrorsmesmiaress! Sssimeubsusniacsintaitasmsnseisboteeiininsintminirisisiiior ot e s b e s i F T Y o S Sl T

14. Jabatan yang diinginkan

15. Tanggal minldi bekeria sanedimginkans. ... cvasmnsisvsssss s s ssmssmssans

16. Apakah saudara bersedia menerima peketjaan lain disamping jabatan saudara

ingikan ?



LAMPIRAN 8



B B PERKASA ENGINEERING
kB

REF. NO :

o T SN

TEXMACO
FACTORY :
Desa Kiara Payung Klari - Karawang P.O. Box 75 Karawang 41300 PASPHOTO
Phone (0267) 431645 - 431649 (5 Lines) Fax. (0267) 431634, 432312 FORMULIR 3x4
HEAD OFFICE :
CORPORATE OFFICE : MULIA CENTRE, Suite 1008, 10 th, Floor LAMARAN
JI. H.R. Rasuna Said, Kav X-6 No. 8 Jakarta 12940 - Indonesia KERJA
Phone : (021) 2520656 Fax. 5225738 Telex : 62325 TEXMA IA,
PO. BOX 4248/JKTM
NAMA
TEMPAT/TGL. LAHIR
é JENIS KELAMIN KEWARGANEGARAAN
% STATUS PERKAWINAN AGAMA
;L KTP. NO. SIM NO.
'E ‘
() SEKARANG
— ALAMAT
TETAP
URUTAN NAMA TGL. LAHIR PENDIDIKAN PEKERJAAN
AYAH
IBU
<C g 1
< o % 2
(O} [a)
e | 52 3
<C < X 4
3. |-2M
— 5
L
e
= 1
2 ~
V4
= 3
<
4
5
PENDIDIKAN |[NAMA SEKOLAH| PEL. POKOK DARI - SAMPAI TH. LULUS/TIDAK
g S.D.
.51 SLB.
<N
= = S.LA.
T Z| AKADEMI
=o
UNIV. (§1)
- UNIV. (82)




“JENIS KURSUS | NAMALEMBAGA | DARI-SAMPAITH. | " LULUS/TIDAK
D
2%
2‘ =
2 BAHASA. BICARA MEMBACA PENGERTIAN
<
5
=
S.N. URAIAN KETERANGAN
NAMA PERUSAHAAN JENIS USAHA :
ALAMAT
1 PERIODE THN/BLN GAJI AWAL Rp.
JABATAN AKHIR GAJI AKHIR Rp.
ALASAN BERHENTI
NAMA PERUSAHAAN JENIS USAHA :
ALAMAT
g PERIODE THN/BLN GAJI AWAL Rp.
JABATAN AKHIR GAJI AKHIR Rp.
§ ALASAN BERHENTI
v NAMA PERUSAHAAN JENIS USAHA :
E ALAMAT
é 3 PERIODE THN/BLN GAJI AWAL Rp.
% JABATAN AKHIR GAJI AKHIR Rp.
; ALASAN BERHENTI
NAMA PERUSAHAAN JENIS USAHA :
ALAMAT
L4 PERIODE THN/BLN GAJI AWAL Rp.
JABATAN AKHIR GAJI AKHIR Rp.
ALASAN BERHENTI
NAMA PERUSAHAAN JENIS USAHA :
ALAMAT
5 PERIODE THN/BLN GAJI AWAL Rp.
JABATAN AKHIR GAJI AKHIR Rp.

ALASAN BERHENTI




e s e e oo e =
ALAMAT/PHONE
NAMA PEMILIK
JUMLAH KARYAWAN
TOTAL SALES/BLN. RP.
TANGGAL MASUK
(©] ; - 2t
= JABATAN AKHIR . TGL. MULAI
o
<t
S GAJI T TJ. TJ. -
i’ SUSUNAN GAJI Pokok | JBT. | Awi |TRaNsp|BONUS | LAN2 TOTAL
< E PERMULAAN RP
o < 3
Ll (sl
b <C
L ()
& = SEKARANG RP.
= o
PERMINTAAN RP.
KEPADA SIAPA SDR
BERTANGGUNG JAWAB
= SIAPA YANG BERTANGGUNG
5 JAWAB KEPADA SAUDARA
I~ PERINCIAN TUGAS:
a
=
=<
=T
(a
=)
I TUNJUKAN POSISI SAUDARA DALAM STRUKTUR ORGANISASI INI :
=
(0]
e
L
o
o
o
(@]
=
<C
(0]
&
=
SN NAMA ALAMAT TLP.
Q] L
z O
<< =
o W
o« 1
[a VTR
> &
2




1. HOBBY

2. ORGANISASI YANG PERNAH DIIKUTI

APAKAH PERNAH BEKERJA

3. DI TEXMACO GROUP, DIMANA

KAPAN DAN ALASAN BERHENTI

4. KAPAN SAUDARA BERSEDIA BEKERJA !

APAKAH BERSEDIA DITEMPATKAN DI
LUAR KOTA

FAMILI/SAUDARA YANG BEKERJA DI TEXMACO GROUP

X. LAIN-LAIN

NAMA

1 HUBUNGAN

PEKERJAAN/JABATAN

NAMA

2 HUBUNGAN

PEKERJAAN/JABATAN

BILA MEMBUNYAI'/SESUATU HAL Mo, B feryy
YANG SAUDARA ANGGAP DAPAT F ==t
MENDUKUNG LAMARAN SAUDARA
SILAHKAN TULIS.

DEMIKIAN, FORMULIR INI SAYA ISI DENGAN SESUNGGUHNYA, BILA DIKEMUDIAN HARI TERNYATA ADA HAL-HAL YANG
TIDAK SESUAI, MAKA SAYA BERSEDIA DIPUTUSKAN HUBUNGAN KERJA DENGAN PERUSAHAAN TANPA SYARAT

YANG MENERANGKAN

 NAMAJELAS & TANDATANGAN

WAWANCARA PERTAMA : TERAKHIR

HASIL -

KEMAMPUAN

TGL. WAWANCARA

DI ISI OLEH HRD. DEPT.

TANDA TANGAN
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TEXMACO

FACTORY : Karawang 41300 PO. Box 75 West Java - INDONESIA Phone (0267) 431645 - 49 (5 Lines) Fax. (0267) 432312

CORPORATE OFFICE . SENTRA MULIA Suite 1008, 10 th. Floor JI. H. R. Rasuna Said Kav X-6 No.8 Jakarta 12940 PO. Box 4248/JKTM - INDONESIA
PHONE : (021) 520656 Fax. 5225738 :

-TELEX : 62325 TEXMA IA

Dok, No. DRIIRDVEMMVERECO3
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[
150 9001 &L
[SAEan0 Certificate No. 78216
FACTORY - Karawang 41300 PO. Box 75 West Java - INDONESIA Phone (0267) 431645 - 49 (5 Lines) Fax. (0267) 432312
CORPORATE OFFICE : MULIA CENTRE Suite 1008, 10 th. Floor JI. H.R. Rasuna Said Kav X-6 No. 8 Jakarta 12940 PO. Box 4248/JKTM - INDONESIA
SHONE : (021) 2520656 Fax. 5225738
TELEX : 62325 TEXMA 1A
D Preliminary Skill Final
Interview Test Interview
Name b e s s s e s Forpositon ™ i la i
Date of birth : .....coooooooooo DeptiSeetigh' & wowisiiis il
Education : SE/SUDIHISMA/STM Status : Managerial / Staf / Non
SMP/SD

Staf / Daily / Contract

Result : I:] Good D Fair L__I Less

Remarks:

When to start

Recommendation : Implemented by

I:I Recommended
[ ] Waiting rist

D Lessfecommeddad - . G RAm s

Filled in by final interviewer :

Probation : Housing Allowance : :

Salary # : Trans. Allowance

Date Of Joint i Others




RIWAYAT HIDUP

I) Data pribadi

1. Nama Lengkap : Murnianto

2. Nama Panggilan : Yanto

3. Tempat/ Tanggal Lahir : Karawang / 27 juni 1980

4. Alamat : JI Cinangoh no 503 Karawang

IT) Latar belakang pendidikan
1. SMPp : SMP Yog Sudarso, Karawang
2. SMU : SMU Yos Sudarso, Karawang

3. KULIAH : Universitas Komputer Indonesia, Bandung



