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Dari gambar 1.2 diatas menjelaskan bahwa struktur perusahaan Radio Rase di pimpin oleh Komisaris, yang membawahi Direksi diantaranya Direksi Utama, Direktur Marketing dan Direktur keuangan.


Yang kemudian diikuti dibawahnya ada Sales Manager yang membawahi Asisten Sales Manager, Promotion Officer, Sales Administration dan Account Executive. Sedangkan Programer Director membawahi Asisten Program Director, Music Director, Penyiar, Koordinator Reporter yang membawahi Reporter, kemudian Produser, Koordinator Operator yang membawahi Operator, dan Trafic. Untuk FGA Manager membawahi IT Officer, Staf Administrasi, Kolektor, Finance Officer, General Affair yang membawahi Resepsionis, Office Boy, supir dan Satpam.
1.3 JOB DESCRIPTION


Job description dibuat untuk menjelaskan tugas dari karyawan dalam sebuah lingkungan kerja yang professional, agar semuanya terarah dalam menjalankan kewajibannya bagi setiap karyawan. Data yang penulis dapatkan tentang nama dan jabatan di PT. Radio Tiara Rasepradana adalah sebagai berikut.
TABEL 1.1

STRUKTUR PERUSAHAAN RADIO RASE 2009

	KOMISARIS DAN DIREKSI

	NAMA
	JABATAN

	LETJEN ( PURN. ) H. SOEPARDJO
	Komisaris Utama 

	Hj. ITJE FARIDA SOEPARDJO
	Komisaris

	DRA. Hj. TITI MUTIARSIH
	Komisaris

	IR. H. DADANG MULYADI
	Direktur Utama 

	H. YANA MULYANA, SE. MM.
	Direktur Pemasaran 

	AGUS MULYANTO, SE.
	Direktur Keuangan  

	PROGRAMME

	NAMA
	JABATAN

	Hj. E. SHANTI AFFILAWATI
	Station Manager 

	EDWIN SANDI
	Programme Director 

	PRANA HARYNARA PRANA
	Programme Director Assistant 

	VERRY ARTDIAN
	Off Air Manager 

	BAY KRISNHA P.
	Off Air Staff 

	DERY
	Music Director 

	ANDRIE WAHYU
	Operational Supervisor 

	DENNY SETIAWAN
	Operational Crew 

	IWAN ONES
	Operational Crew 

	SANTOSO
	Operational Crew 

	IHSAN MAMA I LOVE YOU
	Operational Crew 

	MARIA `IIN` C. SUSANTO
	News Editor 

	YOLANDA WIDIANA SANTI
	Producer and Script Writer 

	ANDRIE RULIANSYAH
	Producer and Script Writer 

	YOGI ZULVIANTO
	Producer and Script Writer 

	KOSONG
	Producer and Script Writer 

	ARIE NUGRAHA
	Reporter 

	RONI RAMDAN
	Reporter 

	M. EGI ROMBI HAMBALI
	Sound Engineer

	ANNE RUPAENDAH
	Traffic Officer 

	MARKETING AND PROMOTION

	NAMA
	JABATAN

	RISA NADYA
	Marketing Manager Assisstant 

	ANGGIA TRESNA PURNAMA SARI
	PR & Promotion Manager 

	SUCI YULIANTI
	Sales Administration 

	ADE ROHAYATI
	Account Executive 

	SUSANTI IDAMAN
	Account Executive 

	ADE MUTIA
	Account Executive 

	SOFYAN OPANG
	Account Executive 

	KOSONG
	Account Executive 

	FINANCE AND GENERAL AFFAIR

	NAMA
	JABATAN

	H. MOCH. NOER HIDAYAT
	FGA Manager 

	TB. WILLY THAMRIN WAHYUDI
	Finance Officer 

	TAUFICK `TEEJAY` RACHMAN FADIL
	IT Support 

	YULIANTI RIDWAN
	Research and Development 

	EDDY `ODOY` RAHMAT
	General Affair 

	ASEP JUJU
	Messenger and Collector 

	IMAS `SANSAN` ROHAYATI
	Front Office 


Sumber : www.rasefm.com, Sepetember 2009

Adapun peranan  job description di Radio Rase adalah sebagai berikut:

· Komisaris

Merupakan jabatan tertinggi dalam perusahaan dan juga sebagai pemilik perusahaan, bekerjasama dengan Direksi dan bertanggungjawab atas kemajuan perusahaan serta membawahi bawahan secara efektif.
· Direksi

Melakukan koordinasi dengan Komisaris dalam menetapkan kebijakan-kebijakan perusahaan dan ketentuan-ketentuan dalam bidang marketing, promosi, administrasi serta mengendalikan jalannya aktivitas perusahaan secara keseluruhan.

· Sales Manager 

Bertanggungjawab terhadap marketing dan bekerjasama dengan direksi dalam menentukan target penjualan, menetapkan harga jual.

· Programmer Director

Bertugas menyiapkan program acara yang akan disiarkan dan bekerjasama dengan direksi.

· FGA Manager

Bertugas mengkoordinir, merencanakan, mengarahkan dan mengawasi agar system pembukuan dilaksanakan sebagaimana mestinya, menyususn anggaran bulanan dan mengawasinya, menyusun laporan keuangan pokok setiap bulan dan melaporkan pada Direksi.

· Asisten Sales Manager

Bertugas membantu Sales Manager dalam marketing yaitu menetukan target penjualan, menetapkan harga jual, mengatur strategi agar penjualan dapat sesuai dengan target yang ingin dicapai.
· Promotion Officer

Bertugas mempromosikan produk yang diiklan oleh suatu perusahaan dan bertanggung jawab terhadap setiap kegiatan off-air serta berfungsi sebagai Public Relation.

· Sales Administration

Bertugas membantu kelancaran operasional marketing dalam menyusun laporan penjualan dan bekerjasama dengan Finance Officer.

· Account Executive

Bertugas menawarkan produk yang diiklankan kepada publik.

· Music Director

Memilih semua lagu yang akan diputar dalam suatu acara, serta menyusun segala data mengenai CD dan kaset yang dimiliki perusahaan.

· Penyiar

Memberikan informasi dan hiburan kepada pendengar dan bekerja sama dengan Music Director dan Produser dalam memilih lagu yang akan diputar dalam acaranya.

· Repoter 

Bertugas mencari berita dan melakukan koordinasi dengan Koordinator Reporter.

· Asisten Programmer Director

Bertugas membantu Programmer Director dalam membuat program acara.

· Koordinator Operator

Bertanggung jawab terhadap setiap telepon dan SMS yang masuk.

· Traffic 

Bertugas mengatur iklan yang akan tayang pada saat acara berlangsung setiap harinya.

· Operator 

Bertugas mencatat dan menyampaikan telepon yang masuk serta melakukan koordinasi dengan penyiar.

· IT Officer

Bertanggung jawab terhadap seluruh jaringan komputer yang terdapat di lingkungan perusahaan.

· Staf Administrasi

Bertanggung jawab terhadap setiap surat yang masuk maupun keluar dalam perusahaan.

· Kolektor 

Bertugas menagih pembayaran kepada pemasang iklan.

· General Affair

Bertugas mewakili pihak perusahaan untuk menangani maupun menghadapi pihak pemerintahan seperti: mengurus pajak, izin Departemen Perhubungan dan lain-lainnya.

· Finance Officer

Bertugas mencatat dan memegang hal-hal yang berkaitan dengan masalah keuangan perusahaan berupa pemasukan dan pengeluaran serta semua yang bertujuan untuk meningkatkan pendapatan penjualan dan melakukan koordinasi dengan FGA Manager dan Sales Manager.

· Resepsionis

Bertugas melayani tamu yang datang dan merangkap fungsi sebagai staf administrasi.

· Office Boy

Tugasnya membersihkan seluruh isi kantor.

· Supir

Bertugas mengantar Reporter, Promotion Officer dalam mencari berita dan kegiatan Off-air.

· Satpam

Bertugas untuk menjaga seluruh keamanan di lingkungan Radio Rase.

1.4  SARANA DAN PRASARANA PERUSAHAAN PT. RADIO TIARA

        RASEPRADANA (RADIO RASE)
       Sarana dan prasarana dalam sebuah perusahaan atau organisasi, merupakan hal yang sangat penting yang harus dimiliki perusahaan guna menunjang kinerja para karyawannya dalam melakukan aktivitas di perusahaan.

a. Sarana PT. Radio Tiara Rasepradana

 Sarana yang dimiliki PT. Radio Tiara Rasepradana adalah sebagai berikut :
1. Front Office

2. Ruang Tunggu
3. Ruang Rapat
4. Ruang Kerja Karyawan
5. Ruang Komisaris
6. Ruang Direksi
7. Studio Siaran ON AIR

8. Ruang Produksi
9. Ruang CD & Kaset
10. Pos Keamanan
11. Lahan Parkir
12. Musholla
13. Dapur
14. Ruang Makan
15. Gudang
16. Toilet
b. Prasana PT. Radio Tiara Rasepradana

Sedangkan untuk prasarana yang dimiliki oleh Radio rase adalah sebagai berikut:
Table 1.2
Prasarana Radio Rase

	No.
	Prasarana
	Jumlah
	Kondisi

	1
	Komputer
	28 buah
	Baik

	2
	Laptop
	2 buah
	Baik

	3
	Fasilitas Internet
	1 set
	Baik

	4
	Pesawat Telepon
	8 buah
	Baik

	5
	Faximile
	1 buah
	Baik

	6
	Printer
	3 buah
	Baik

	7
	AC
	4 buah
	Baik

	8
	Dispenser
	3 buah
	Cukup

	9
	Kompor gas
	1buah
	Baik

	10
	Tabung Gas
	1 buah
	Baik

	11
	Peralatan Dapur
	1 set
	Cukup

	12
	Tape Radio
	3 buah
	Baik

	13
	Meja meeting
	1 set
	Baik

	14
	Meja Kerja
	25 buah
	Baik

	15
	Meja Front Office
	1 set
	Baik

	16
	Meja Makan
	2 set
	Baik

	17
	Sofa Tamu
	2 set
	Baik 

	18
	Kursi Tunggu
	5 buah
	Baik

	19
	Kursi kerja
	25 buah
	Baik

	20
	Jam Dinding
	4 buah
	Baik

	21
	Lemari 
	2 buah
	Baik 

	22
	Rak Arsip
	5 buah
	Baik

	23
	Kendaraan Operasional (Mobil)
	2 buah
	Baik

	24
	OB Van
	1 buah
	Baik

	25
	Televisi
	3 buah
	Baik

	26
	Rak CD
	1 set
	Baik 

	27
	Rak Kaset
	1 set
	Baik

	28
	Menara Pemancar (106 Meter)
	1 buah
	Baik

	29
	Pajangan Dinding
	25 buah
	Cukup

	30
	Genset (80.000 watt)
	1 buah
	Baik

	31
	Anti Petir
	1 set
	Baik

	32 
	Tempat Sampah
	12 buah
	Baik 

	33
	Perangkat kebersihan
	1 set
	Baik


Sumber : Company Profile PT. Radio Tiara Rasepradana, Agustus 2009

1.5
LOKASI dan WAKTU PKL

  1.5.1 Lokasi PKL

       Penulis melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PKL) bertempat di PT. Radio Tiara Rasepradana atau Radio Rase, yang beralamatkan sebagai berikut:
RASE Building

Jl. Setiabudi 19 Bandung, 40131
Telp. 022-2038390 (8 lines), Fax. 022-2038558

E-mail : program@rasefm.com, Website : www.rasefm.com


1.5.2 Waktu PKL

Penulis melakukan Praktek Kerja Lapangan (PKL) di PT. Radio Tiara Rasepradana (Radio Rase FM) selama tiga minggu, terhitung mulai tanggal 3 Agustus s/d 4 September 2009.

