BAB II

PELAKSANAAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN

2.1 Aktifitas Praktek Kerja Lapangan


Aktifitas yang dilakukan selama melakukan Praktek Kerja Lapangan (PKL) di PT Telkom Divre II Jakarta yang dimulai dari tanggal 7 Juli 2008- 31 Juli 2008 adalah mengikuti dan membantu segala aktifitas yang dilakukan oleh para staff yang berada di Divisi Communications, seperti membuat kliping, memfoto copy, merekap berita yang ada di Portal Telkom, dan membantu dalam acara kunjungan. Adapun aktifitas Praktek Kerja Lapangan yang dilakukan dapat dilihat pada tabel berikut.

Tabel 2.1

Aktifitas Praktek Kerja Lapangan

	NO
	Hari/Tanggal
	Aktivitas
	Keterangan

	1
	Senin, 

7 Juli 2008
	1. Kliping

2. Mengantarkan hasil kliping ke bagian Sekdiv
	Rutinitas

	2
	Selasa, 

8 Juli 2008
	1. Kliping

2. Mengantarkan hasil kliping ke bagian Markom, Marsel, Dekom, NWS, Sekdiv dan  Dir.Konsumer
	Rutinitas

	3
	Rabu, 

9 Juli 2008
	1. Kliping

2. Mengantarkan hasil kliping ke bagian Markom, Marsel, Dekom, NWS, Sekdiv dan Dir.Konsumer

3. Mengantar Surat pembaca ke bagian Customer Service
	Rutinitas

	4
	Kamis, 

10 Juli 2008
	1. Kliping

2. Rekapitulasi Berita dari Portal Telkom

3. Menempelkan Papan Informasi (Papin)
	Rutinitas
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