BAB I
PENDAHULUAN
1.1 Sejarah Pemerintahan Kota Cimahi

Cimahi mulai dikenal pada tahun 1811, dimana pada saat itu Gubernur Jenderal Willem Daendels membuat jalan dari Anyer ke Panurukan dan tepat di Alun-alun Kota Cimahi sekarang dibuat Loji (Pos Penjagaan). Kemudian pada tahun 1874–1893 dilaksanakan pembuatan jalan kereta api Bandung-Cianjur, dan di Cimahi dibuat Stasiun Kereta Api. Karena letaknya yang cukup strategis, maka pada tahun 1886 mulai dibangun Pusat-Pusat Pendidikan Militer dan fasilitas lainnya seperti Rumah Sakit Dustira, Rumah Tahanan Militer, dll.

Pada tahun 1935 berdasarkan Staat Blad tahun 1935 Cimahi ditetapkan sebagai Kecamatan, dan kemudian pada tahun 1962 dari status Kecamatan diangkat menjadi Kewedanaan, meliputi 4 Kecamatan, yaitu Kecamatan Cimahi, Padalarang, Batu Jajar dan Cipatat.

Selanjutnya berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 29 Tahun 1975 dari status Kewedanaan ditingkatkan menjadi Kota Administratif. Tepatnya tanggal  29 Januari 1975 Cimahi menjadi Kota Administratif pertama di Jawa Barat dan ketiga di Indonesia. Sejalan dengan Undang-undang Nomor 22 Tahun 1999 tentang Pemerintah Daerah, Masyarakat dan beberapa LSM yang ada di Cimahi yang kemudian bergabung dalam Sekretariat Bersama Cimahi Otonom, berupaya memperjuangkan Cimahi menjadi kota.

Akhirnya,  berdasarkan Undang-undang Nomor 9 Tahun 2001, tertanggal 17 Oktober 2001 Cimahi ditetapkan menjadi Kota bersama dengan 11 Kota dan Kabupaten lainnya di Indonesia. Dan pada tanggal 17 Oktober 2001 Cimahi diresmikan sebagai Kota Cimahi yang  meliputi 3 Kecamatan, yaitu Kecamatan Cimahi Utara, Kecamatan Cimahi Tengah dan Kecamatan Cimahi Selatan,  terdiri dari  15  kelurahan. Sehari setelah Kota Cimahi diresmikan, tepatnya pada tanggal 18 Oktober 2001  Ir. H. M. ITOC TOCHIJA, MM dilantik menjadi Pejabat Walikota oleh Menteri Dalam Negeri, dan  berkewajiban untuk melaksanakan 11 tugas yaitu :
1) Penataan Kelembagaan dan Organisasi.

2) Pengisian Personil dan Penataan Kepegawaian.

3) Penyusunan Anggota DPRD.
4) Penetapan Mekanisme dan Pengolahan Dana Perimbangan dan Pengelolaan Keuangan Daerah.
5) Penyelesaian utang piutang dan pinjaman daerah.
6) Penyerahan fasilitas umum/ sosial dan sarana/ prasarana perkotaan.
7) Penyerahan barang milik/ kekayaan negara/ daerah dari Kabupaten Induk ke Kota yang baru dibentuk.
8) Inventarisasi dan penyerahan milik/ kekayaan negara/ daerah/ BUMD.
9) Penyerahan dan pengelolaan arsip/ dokumen dari Kabupaten Induk ke Kota yang baru dibentuk.
10) Penentuan Tata Ruang.
11) Penentuan Batas Wilayah Kota dan Kabupaten Induk.

· Posisi Kota Cimahi dalam Konteks Regional


Cimahi sebagai daerah Otonom termuda di Jawa Barat dan di Wilayah Metropolitan Bandung. Dan Cimahi merupakan daerah otonom yang secara fisik berhimpitan (kontinyu) dengan Kota Bandung sehingga membentuk “Compact Urbanarea”, Sehingga Cimahi ditetapkan sebagai Pusat Kegiatan Nasional bersama-sama Kota Bandung. Fungsi-fungsi yang kuat antara lain Industri, Jasa, dan Pendidikan. Sebagian Kota Cimahi termasuk ke dalam Penataan Kawasan Bandung Utara. Letak Kota Cimahi cukup strategis baik Barat – Timur (Bandung – Padalarang) maupun Utara – Selatan (Lembang – Soreang).

a. Geografi dan Kependudukan

Secara geografis terletak di Cekungan Bandung, harus diakui memiliki    potensi yang baik sebagai pintu gerbang barat masuknya arus barang dan jasa (rintisan kepada pembangunan berwawasan lingkungan), dengan Luas Wilayah Kota Cimahi  + 4.025, 73 Ha. 

1. Dari aspek kependudukan Data Desember 2005 berjumlah 506.873 jiwa (LPP 2,76), merupakan potensi sebagai katalisator pembangunan dan didukung oleh 21 etnis.
2. Dengan didukung oleh 21 dibaleka, 3 Kecamatan, 15 Kelurahan dan hubungan pemerintahan yang harmonis merupakan aspek penentu dalam manajemen pengembangan otonomi daerah.

b. Topografi

Kota Cimahi terletak pada ketinggian  700–1075 meter di atas permukaan laut. 

Batas Wilayah:
Utara
: 
Kecamatan Parompong, Kecamatan Cisarua dan Kecamatan Ngamprah Kabupaten Bandung.

Timur
: Kecamatan Sukasari, Kecamatan Sukajadi, Kecamatan Cicendo dan Kecamatan Andir Kota Bandung.
Selatan
:
Kecamatan  Margaasih dan Kecamatan Batujajar, Kabupaten Bandung.
Barat
:
Kecamatan padalarang dan Kecamatan Ngamprah Kabupaten Bandung.

c. Prioritas Pembangunan

1. Meningkatkan dan memperbaiki Prasarana Transportasi.
2. Menyiapkan Pranata Pendukung Pembangunan.
3. Meningkatkan Kehidupan Ekonomi Masyarakat.
4. Mengatasi Masalah Kependudukan dan Tenaga Kerja.
5. Meningkatkan Derajat Pendidikan Masyarakat.
6. Meningkatkan Derajat Kesehatan Masyarakat.
1.2 Visi dan Misi Kantor Pemerintahan Kota Cimahi

1.2.1 Visi

Mewujudkan dan menjadikan Kota Cimahi yang:
· Maju

· Berbudaya

· Mandiri

· Sejahtera, dan  

· Agamis.
1.2.2 Misi 
· Mewujudkan  pemerintahan yang tanggap terhadap tuntutan dan kebutuhan masyarakat serta laju perkembangan pembangunan.
· Mewujudkan pemerintahan yang bersih berwibawa, bertanggung jawab dan berorientasi kepada kepentingan masyarakat dalam pembangunan.
· Menjadikan Kota Cimahi sebagai Kota yang Cerdas (Intelligent City).
· Meningkatkan Kesadaran dan Pemahaman Politik, Hukum dan HAM seluruh Masyarakat. 

· Membangun Kota Cimahi dengan memanfaatkan Potensi Sumber Daya secara berkelanjutan dan berwawasan Lingkungan  sehingga menjadi daerah yang menarik untuk berusaha dan berinvestasi.
· Menumbuh-kembangkan perekonomian yang memiliki daya saing dengan berbasis sumber daya lokal dan pemberdayaan masyarakat. 

· Membangun Kota Cimahi sesuai dengan Tata Ruang yang berwawasan Lingkungan.
· Meningkatkan pengamalan ajaran Agama guna mengkokohkan jati diri dalam menangkal penyakit masyarakat serta terciptanya rasa persaudaraan dan keharmonisan antar umat beragama.
· Meningkatkan apresiasi masyarakat terhadap nilai-nilai budaya sehingga menjadi kekayaan daerah yang terpelihara dan potensial untuk pembangunan.
· Mewujudkan kota yang santun, ramah, saling menghargai dan memahami berbagai latar belakang yang ada sehingga tercipta suasana yang kondusif dalam berbagai aspek kehidupan masyarakat.

1.3 Sruktur Organisasi Kantor Data Informasi dan Komunikasi

Struktur organisasi perusahaan merupakan suatu kerangka organisasi yang menunjukkan garis, tugas, wewenang dan tanggung jawab yang harus dilakukan oleh segenap unsur dari organisasi itu sendiri dalam rangka mencapai tujuan dari Perusahaan. Adapun struktur dari Kantor Data Informasi dan Komunikasi dilihat pada gambar 1.1 berikut: 
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Struktur Organisasi Data Informasi dan Komunikasi
Sumber: Arsip  Kantor Data Informasi dan Komunikasi

Dari gambar 1.1 di atas dapat diketahui bahwa:

Kantor Data Informasi dan Komunikasi dipegang atau dipimpin oleh seorang Kepala Kantor yang membawahi Kepala Bagian Sub Tata Usaha kemudian dalam tugasnya dibantu oleh beberapa kepala seksi: Kepala Seksi Penyunting Analisa dan Pemberitaan, Kepala Seksi Arsip dan Perpustakaan dan Kepala Seksi Pengumpulan dan Pengolahan Data dan disusul oleh Pelaksana di setiap seksi dalam mengerjakan tugasnya masing-masing. 

1.4 Logo Kantor Pemerintahan Kota Cimahi
Gambar 1.2
Logo Kantor Data Informasi dan Komunikasi
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(Pemkot) Cimahi

Sumber: Arsip Kantor Data Informasi dan Komuniasi

Sumber: Arsip  Kantor Data Informasi dan Komunikasi

1.5 Job Description

1.  Kantor Data Informasi dan Komunikasi dipimpin oleh seorang Kepala Kantor yang mempunyai tugas pokok membantu walikota merumuskan dan menentukan kebijakan teknis di bidang Data Informasi dan Komunikasi serta melaksanakan Urusan Ketatausahaan Kantor.

2.  Melaksanakan  tugas pokok sebagaimana dimaksud ayat (1) pasal ini, Kantor Data Informasi dan Komunikasi mempunyai fungsi sebagai berikut:

a) Perumusan, penentuan kebijakan teknis dan pelayanan penunjang di bidang  penyuntingan, analisa dan pemberitaan.
b) Perumusan penentuan kebijakan teknis dan pelayanan penunjang di bidang arsip dan perpustakaan.
c) Perumusan, penentuan kebijakan teknis dan pelayanan penunjang di bidang pengumpulan dan pengolahan data.
d) Pelaksanaan urusan ketatausahaan kantor.
e) Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya.

3. Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) pasal ini, Kantor Data Informasi dan Komunikasi dibantu oleh:

a) Sub Bagian Tata Usaha.
b) Seksi Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan.
c) Seksi Arsip dan Perpustakaan.
d) Seksi Pengumpulan dan Pengolahan Data.

a. Sub Bagian Tata Usaha

(1) Sub Bagian Tata Usaha dipimpin oleh seorang Kepala Sub Bagian yang mempunyai tugas pokok melaksanakan sebagian tugas Kantor Data Informasi dan Komunikasi di bidang Administrasi Ketatausahaan Kantor.

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok, Sub Bagian Tata Usaha mempunyai fungsi:

a) Penyusunan rencana program rutin dan pembangunan.
b) Penyelenggaraan urusan rumah tangga kantor melalui pelaksanaan kegiatan pengelolaan administrasi ketatausahaan, meliputi: administrasi umum, perlengkapan, kepegawaian dan keuangan.
c) Pengkoordinasian semua kegiatan Unit Kerja di lingkup kantor.
d) Monitoring, evaluasi dan pelaporan kegiatan-kegiatan program di lingkup kantor.
e) Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya.

b. Seksi Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan

(1) Seksi Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan dipimpin oleh seorang Kepala Seksi yang mempunyai tugas pokok melaksanakan sebagian tugas Kantor Data, Informasi dan Komunikasi di bidang Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan.

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok, Seksi Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan mempunyai fungsi:

a) Penyusunan rencana teknis kegiatan Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan.
b) Pelaksanaan kegiatan Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan.
c) Penyusunan petunjuk teknis Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan.
d) Pengkoordinasian kegiatan Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan dengan unit kerja terkait.
e) Pengendalian dan monitoring kegiatan Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan.
f) Pengevaluasian dan pelaporan kegiatan Penyuntingan, Analisa dan Pemberitaan.
g) Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya.

c. Seksi Arsip dan Perpustakaan

(1) Seksi Arsip dan Perpustakaan dipimpin oleh seorang Kepala Seksi yang mempunyai tugas pokok melaksanakan sebagian tugas Kantor Data, Informasi dan Komunikasi di bidang Arsip dan Perpustakaan.

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok, seksi Arsip dan Perpustakaan mempunyai fungsi:

a) Penyusunan rencana teknis kegiatan pengelolaan Arsip dan Perpustakaan.
b) Pelaksanaan pengelolaan kearsipan dan perpustakaan.
c) Penyusunan petunjuk teknis pengelolaan kearsipan dan perpustakaan.
d) Pengkoordinasian pengelolaan kearsipan dan perpustakaan dengan unit kerja terkait.
e) Pengevaluasian dan pelaporan kegiatan pengelolaan kearsipan dan perpustakaan.
f) Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya.

d. Seksi Pengumpulan dan Pengolahan Data

(1)    Seksi Pengumpulan dan Pengolahan Data dipimpin oleh seorang Kepala      Seksi yang mempunyai tugas pokok melaksanakan sebagian tugas Kantor Data, Informasi dan Komunikasi di bidang Pengumpulan dan Pengolahan Data.

(2)    Untuk melaksanakan tugas pokok, seksi Pengumpulan dan Pengolahan Data mempunyai fungsi:

a) Penyusunan rencana teknis kegiatan Pengumpulan dan Pengolahan Data, dengan sistem jaringan informasi manajemen Pemerintah Daerah.

b) Pelaksanaan kegiatan pengelolaan Pengumpulan dan Pengolahan Data dengan sistem jaringan informasi manajemen Pemerintah Daerah.
c) Penyusunan petunjuk teknis Pengumpulan dan Pengolahan Data dengan sistem jaringan informasi manajemen Pemerintah Daerah.
d) Pengkoordinasian kegiatan Pengumpulan dan Pengolahan Data dengan sistem jaringan informasi manajemen Pemerintah Daerah.
e) Pengevaluasian dan pelaporan kegiatan Pengumpulan dan Pengolahan Data sistem jaringan informasi manajemen Pemerintah Daerah.
f) Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugasnya.
Kelompok Jabatan Fungsional

1. Pada Kantor Data, Informasi dan Komunikasi dapat dibentuk Kelompok Jabatan Fungsional.
2. Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas pokok melaksanakan fungsi Kantor Data, Informasi dan Komunikasi secara fungsional sesuai dengan kebutuhan dan bidang tugas masing-masing.
3. Kelompok jabatan fungsional dalam melaksanakan tugasnya bertanggungjawab kepada Kepala Kantor.
4. Kelompok Jabatan Fungsional terdiri dari sejumlah tenaga dalam jenjang jabatan fungsional yang terbagi dalam kelompok sesuai dengan bidang tugasnya.
5. Setiap Kelompok Jabatan Fungsional dipimpin oleh seorang tenaga fungsional senior yang ditunjuk di antara tenaga fungsional yang ada di Kantor Data, Informasi dan Komunikasi.
6. Jumlah jabatan fungsional tersebut ditentukan sifat, jenis, kebutuhan, dan beban kerja.
7. Jenis dan jenjang fungsional tersebut diatur sesuai dengan Peraturan Perundang-undangan yang berlaku.

1.6 Sarana dan Prasarana
Tabel 1.1

Sarana dan Prasarana

Kantor Data Informasi dan Komunikasi
	No
	Nama Barang
	Jumlah

	1
	Computer Intel Pentium 4
	6 Unit

	2
	Meja Computer
	6 Unit

	3
	Printer Epson Stylus
	5 Unit

	4
	Printer Hp DeskJet 640C
	1 Unit

	5
	Meja Kerja
	5 Unit

	6
	Meja Kerja Biro
	2 Unit

	7
	Meja Kerja ½ Biro
	12 Unit

	8
	Scanner
	1 Unit

	9
	Kursi Putar
	5 Unit

	10
	Mesin Tik Manual
	2 Unit

	11
	Camera Digital Video
	1 Unit

	12
	Camera Otomatis
	1 Unit

	13
	Handy Cam Panasonic
	1 Unit

	14
	Casset Recorder
	1 Unit

	15
	Kursi Biasa
	9 Unit

	16
	Kursi Putar
	5 Unit

	17
	Dispenser
	1 Unit

	18
	Pesawat Telefone
	2 Unit

	19
	Feesimille
	1 Unit

	20
	Lemari Perpustakaan
	2 Unit

	21
	Lemari Buku 3Rak
	2 Unit

	22
	Buku Perpustakaan
	462 Buku

	23
	Buffet Kayu
	1 Unit

	24
	Camera Digital Foto
	1 Unit

	25
	Papan Kegiatan
	1 Unit


Sumber: Arsip Kantor Data Informasi dan Komunikasi 2005

1.7 Lokasi dan Waktu PKL

1.7.1 Lokasi PKL

Penulis Melakukan Kegiatan Praktek Kerja Lapangan di Pemerintahan Kota (Pemkot) Cimahi Kompleks Perkantoran Jl. Cihanjuang Blok Jati Gedung C Cimahi.


1.7.2 Waktu PKL

Praktek Kerja Lapangan yang penulis laksanakan yaitu dari tanggal 21 Juli sampai dengan tanggal 24 Agustus 2006 pada hari senin sampai hari Jum’at. Pada hari senin sampai hari Jum’at dari Pukul 08.00 WIB sampai Pukul 16.00 WIB, sedangkan hari Sabtu adalah hari libur bagi seluruh pegawai Pemerintahan Kota Cimahi.
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