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Propinsi setempat. Keberhasilan Harian Umum Pikiran Rakyat Bandung dalam  membina Koran pedesaan ternyata yelah mengilhami  pemerintah untuk mengalihkan  penerbitan Koran pedesaan yang semula dikelola oleh Kantor Wilayah Departemen Penerangan Propinsi ke penerbitan daerah yang dikenal dengan Koran masuk desa.

Bertepatan dengan Hari Pers Nasional, pada bulan Februari 1980. Harian Umum Pikiran Rakyat Bandung mendapat kepercayaan dari pemerintah untuk memerbitkan Koran mingguan edisi Cireboin. Hal ini dikatakan sebagai salah satu program pelaksanaan koran masuk desa di Jawa Barat dan tetap menerbitkan Koran mingguan Pikiran Rakyat Edisi Ciamis.

Di Ciamis, kegadiran surat kabar mingguan Pikiran Rakyat ternyata memberi manfaat yang sangat banyak. Sehingga permintaan dari Kepala Daerah Tingkat II untuk membuat edisi lain di daerahnya terus bermunculan. Demi memenuhi permintaan dari beberapa Kepala Derah Tingkat II di Jawa Barat pada minggu ke-5 Januari 1987, surat kabar mingguan edisi pedesaan Pikiran Rakyat memperluas ruang lingkupnya. Tidak hanya terbatas pada daerah ciamis, tetapi keseluruh masyarakat pedesaan yang ada di Jawa Barat.

Koran mingguan Pikiran Rakyat edisi pedesaan berkembang pesat di Jawa Barat sehingga menarik perhatian dari berbagai kalangan. Dan pada tanggal 27 Juli 1987 surat kabar mingguan Pikiran Rakyat edisi pedesaan mengganti namanya menjadi surat kabar mingguan Mitra Desa yang penyebarluasannya berskala nasional dan tersebar di 4.000 kecamatan di seluruh Indonesia.
Bulan Januari 1999 koran mingguan Mitra Desa kembali mengganti namanya menjadi tabloid mingguan Mitra Bisnis. Kali ini tabloid mingguan Mitra Bisnis lebih menitikberatkan penyebaran informasi dibidang ilmu pengetahuan dan teknologi. Tabloid mingguan mitra bisnis menjalin kerjasama dengan Perum Pos dan Giro dan BKKBN pusat ( tingkat nasional ), KORPRI daerah khusus Yogyakarta, Pemda Sragen, Depdikbud Jabar, BRI Ciamis, STSI Surakarta, UNINUS, Pemda Ciamis, UPI Bandung, Balai Informasi Pertanian Jabar ( tingkat regional ), IKOPIN, STPDN,UNSIL Tasikmalaya dan Universitas Terbuka.     
1.2 Profil Perusahaan

DITERBITKAN oleh : 
PT ”Pikiran Rakyat” Bandung. 
Anggota SPS : 
No. 41/AB/DAB/XII-69. 
Surat Izin: 
Keputusan Menpen RI No.182/SK/MENPEN/ SIUPP/B.I/1986. 
Tanggal: 28 Mei 1986. 
Pemimpin Umum: 
H. Suprijadi
Wakil Pemimpin Umum/ Pemimpin Redaksi :
Aria Zetra
Pemimpin Perusahaan: 
H. Sudaryo 
Redaktur Pelaksana: 
Syamsul Bachri 
Redaktur :
H. Dadang Sutarjan, Kuswari 
Reporter : 
Bambang Evid, Yayan Sofyan, Rahman Kurnia, Agung Guna Nagara, H. Hamzah Ibrahim, Totok Purwono, Abung, Kartiwa, 
Prima Mulia, Taryanto, Agus Munawar, Zaeni, 
Agus Alamsyah, Asep Sudradjat, A. Noeri Wahyudin , Kurnia SA, Saefudin AT, Imran Nasution, Rendi RM , Nadi Mulyadi 
Akuntansi/Keuangan: 
Dra. Rinta Riantini
Manajer Sirkulasi/Iklan: 
H. Ahmad Hidayat 
Pracetak: 
Syaeful Hanan 

Staf Ahli
Ir. Joko Haryadi, MSc., 
Anton Tirta K., SE, MM

Alamat Kantor Pusat Redaksi/Tata Usaha/Sirkulasi: 
Jl. Belakang Factory No. 2B
( Banceuy Permai) 
Bandung 40111.
Telepon :
(022) 4205262, 4205267.
Fax : (022) 4219481
Website:
http://www.mitra-bisnis.biz. 
E-mail:
red_bisnis@yahoo.com 
Bank: 
BRI Cabang Asia Afrika Bandung, BRI Unit Peta 
Cabang Naripan Bandung. 
Harga Langganan:
Rp 5.000,00/bulan. 
Luar kota tambah ongkos kirim. 
Tarif Iklan: 
Display Rp 3.500,00 /mm kol, 
Iklan Ucapan Selamat 
Rp 2.000,00 /mm kol, 
Iklan Mini 1 kolom 
Rp 2.500,00/mm , 
Iklan Baris Rp 3.500,00 /baris 
(minimal 4 baris),
Iklan berwarna: 
2 warna Rp 4.000,00/mm kol ,
Full Color Rp 5.000,00/mm kol.
Terbit: 
Sekali seminggu, tiap hari Kamis. 
Penyelia Teknik:
BPPTI Grup PR . 
Pencetak:
Percetakan PT. Granesia Bandung

Jln. Soekarno - Hatta 147 Bandung
1.2.1 Visi

Visi Tabloid Mingguan Mitra Bisnis adalah memberikan informasi yang aktual dan hiburan kepada masyarakat.

1.2.2 Misi

Misi Tabloid Mingguan Mitra Bisnis adalah menyebarkan informasi, khususnya bagi masyarakat yang berada di pedesaan.

1.2.3 Tujuan

Tujuan Tabloid Mingguan Mitra Bisnis adalah Tabloid bisnis pertama di Jawa Barat dan menjadi Sumber informasi efektif untuk kebutuhan masyarakat dalam bidang usaha dan wirausaha.
1.2.4 Logo Perusahaan

        Gambar 1.1
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Sumber : Dokumen MITRA BISNIS, juli 2006

1.2.5  Keterangan Teras

1.  Jenis Surat Kabar


: Tabloid (terbit 1x seminggu)

2.  Waktu terbit



: Pagi hari

3.  Bahasa



: Bahasa Indonesia 

4.  Halaman



: 16 Halaman  

5. Jumlah kolom



: 5 kolom

Bagan 1.2
1.3 Struktur Organisasi 

STRUKTUR ORGANISASI TABLOID MINGGUAN MITRA BISNIS

        PIKIRAN RAKYAT GRUP BANDUNG









1.4 Job Deskription

1.4.1 Bagian redaksi

Tugas redaksi antara lain menyiapkan penerbitan Koran. Untuk menyelenggarakan tugas tersebut, bagian ini mempunyai tugas pokok antara lain : 

1. Mencari dan mengumpulkan bahan dan menyusunnya menjadi berita.

2. Menyaring berita dari wartawan Mitra Bisnis maupun yang berasal dari sumber lain.

1.4.2 Kesekertariatan

Pekerjaan kesekertariatan tidak sepenuhnya dikerjakan oleh sekertaris, melainkan dibantu oleh staf redaksi. Pekerjaan tersebut antara lain : pengetikan, koresponden, dan kersipan.

1.4.3    Redaktur
Redaktur adalah orang yang pekerjaannya menangani bidang redaksi. Redaksi terdiri atas penulis (kolomnis) dan wartawan.

1. Penulis adalah orang yang mengirimkan tulisan yang berupa artikel ke media massa untuk mengisi kolom tertentu. Penulis dibagi dua : penulis tetap / staf redaksi Koran mingguan Mitra Bisnis dan penulis tidak tetap / orang luar yang mengirimkan tulisannya secara tidak tetap.

2. Wartawan adalah orang yang pekerjaannya mencari dan menyusun berita untuk dimuat dalam Koran, majalah, radio dan televisi. Penulis dan wartawan mempunyai tugas yang sama, yaitu mencari dan membuat tulisan sebelum batas waktu (deadline) untuk dijadikan bahan pemberitaan.

1.4.4 Pracetak

1. Editing

Editing adalah pekerjaan mengoreksi naskah dengan cara menbubuhkan tanda-tanda koreksi (markah) pada bagian yang salah dan dilakukan seorang editor. Editor adalah orang yang pekerjaannya mengedit (mengoreksi) naskah yang akan diterbitkan oleh media massa.

2. Setting

Setting adalah pengetikan naskah dikomputer sebelum di layout. Setter adalah orang yang pekerjaannya mengetik naskah dikomputer sebelum di layout.

3. Korektor

Korektor adalah orang yang pekerjaannya membetulkan kesalahan-kesalahan pada cetak coba. Mengoreksi kembali naskah hasil pengetikan dikomputer.

4. Lay out

Lay out adalah pengaturan komposisi huruf dan gambar yang mempunyai system tertentu sehingga formatnya memenuhi syarat.

1.4.5
Bagian Tata Usaha
1. Sirkulasi

Sirkulasi adalah peredaran jumlah terbitan pada media cetak. Tugas bagian sirkulasi adalah menyetorkan hasil produksi ke wilayah peredaran, seperti : Bandung, Tasikmalaya, Ciamis, Banjar, Garut, Sumedang, dan Cirebon.

2. Periklanan

Bagian periklanan mempunyai tugas mempersiapkan segala macam isi penerbitan yang bersifat komersil, misalnya menghitung jumlah iklan yang akan diterbitkan.
1.4.6 Keuangan

Bagian ini mempunyai tugas antara lain : 

1. mencatat tentang keuangan

2. mencatat sirkulasi uang atau keluar masuk uang.

1.4.7 Umum

Bagian ini mempunyai tugas antara lain : 

1. menyiapkan dan mengadakan keperluan yang dibutuhkan untuk memproduksi Koran mingguan Mitra Bisnis.

2. sebagai sarana kerja

3. memelihara barang-barang inventaris

4. membawahi seksi dokumentasi

5. keperluan umum lainnya.

1.4.8 Sarana dan Prasarana

Tabel 1

Fasilitas kerja yang tersedia di Gedung Pusat Tabloid Mingguan Mitra Bisnis

	Nama Barang
	Jumlah
	Kondisi

	Komputer
	25 Unit
	Cukup

	Mesin Faksimili
	3 Buah
	Baik

	Meja Faksimili
	3 Buah
	Baik

	Meja Kerja
	35 Buah
	Baik

	Meja Besar
	3 Buah
	Baik

	Sofa
	1 Set
	Baik

	Lemari Arsip
	2 Buah
	Baik

	Jam Dinding
	5 Buah
	Cukup

	Kursi Kerja
	35 Buah
	Baik

	Televisi
	1 Buah
	Baik

	Telefon
	10 Buah
	Baik

	Air Conditioner
	2 Buah
	Baik

	Dispenser
	3 Buah
	Baik

	Musholla
	Satu Ruang
	Baik


   Sumber : Doc. MITRA BISNIS, juli 2006

1.5 Lokasi dan Waktu Praktek Kerja Lapangan

1.5.1 Lokasi 

Praktek kerja lapangan dilaksanakan pada Tabloid mingguan MITRA BISNIS (Grup Pikiran Rakyat) yang berlokasi di Jl. Belakang Factory No. 2B (Banceuy Permai) Bandung 40111. Telp. (022) 4205262, Fax (022) 4219421, Website : www.Mitra-Bisnis.com, Email : info@mitra-bisnis.com
1.5.2 Waktu Praktek Kerja Lapangan

Waktu pelaksanaannya yaitu dimulai pada tanggal 10 Agustus 2006 sampai dengan tanggal 08 September 2006.

PEMIMPIN UMUM


H. Suprijadi





REPORTER DAERAH





Imran Nasution


Rendy Rumahdar


Nadi Mulyadi


Agus Alamsyah


Ade Noeri








REPORTER





Yayan Sofyan


Abung


Hamzah Ibrahim


Totok Purwono


Prima Mulia


Bambang Evidarsa


Drs. Rahman Kurnia


Agung Gunanagara








UMUM / PERSONALIA





Iwan Setiabudi


Maman








AKUTANSI / KEUANGAN / INKASO





Dra. Rinta Riantini / Kasie


Indra Gunawan


Tien Rostini, SE


Haris


Ma’ruf Sukianto


Agus Hermanto


Lelawati






































SIRKULASI





Djadja Subardja


Didi Sukandar


Maulana Yusuf


Aceng Garniwa


Didih Mardiana








IKLAN





Yadi Yanuari


Abdul Haris


Ukon Rukmana


Taryanto, A.Md 








PEMIMPIN PERUSAHAAN


H. Sudaryo





MANAGER PEMASARAN


Kuswari





PRACETAK


Syaeful Hanan


Dede Suhaya


Santosa Putra








DESK EDITOR


Drs. Dadang Sutardjan





SEKERTARIAT REDAKSI


Parina





REDPEL


Syamsul Bachri, Amd





WK.PU


PEMRED





Drh. Aria Zetra
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