LEMBAR PENGESAHAN LAPORAN KERJA PRAKTEK
Judul 
: Prosedur Pengadaan Barang dan Jasa di   PT. Kereta Api (Persero) Daerah Operasi (DAOP) II Bandung 

Nama 


: Didin Mulyadi
NIM


: 21205113
Jenjang


: Strata Satu (SI)
Program Studi


: Manajemen
Fakultas


: Ekonomi
Bandung, Desember 2008

Menyetujui,

       Dosen Pembimbing



        Pembimbing Perusahaan


  Isniar Budiarti, SE., M.Si. 



           
      Komalasari
      NIP. 4127.34.02.001



           
     NIPP. 39135
Mengetahui,

Ketua Program Studi Manajemen

Linna Ismawati, SE., M.Si.
NIP. 4127.34.02.008
KATA PENGANTAR

[image: image1.png]ral) s B s




Puji dan syukur penulis panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan rahmat dan hidayah-Nya kepada penulis sehingga penulis dapat menyelesaikan Laporan Kerja Praktek ini.

Laporan kerja praktek yang berjudul “PROSEDUR PENGADAAN BARANG DAN JASA DI PT. KERETA API (PERSERO) DAERAH OPERASI (DAOP) II BANDUNG” ini dimaksudkan untuk memenuhi salah satu syarat dalam menempuh jenjang SI pada Program Studi Manajemen Fakultas Ekonomi Universitas Komputer Indonesia.
Penulis menyadari bahwa laporan kerja praktek ini masih jauh dari sempurna serta tidak luput dari kesalahan dan kekurangan. Untuk itu kritik dan saran yang sifatnya membangun dari semua pihak sangat penulis harapkan umtuk memperbaiki segala kekurangan dan sebagai bahan acuan penulis pada karya ilmiah di masa yang akan datang. 
Dalam penulisan laporan kerja praktek ini penulis banyak mendapatkan bantuan baik berupa petunjuk, saran, bimbingan, dorongan  serta doa dari berbagai pihak. Maka pada kesempatan ini penulis ingin mengucapkan rasa terima kasih yang sebesar – besarnya kepada:
1. Dr. Ir. Eddy Soeryanto Soegoto, selaku  Rektor  Universitas Komputer Indonesia.

2. Prof. Dr. Hj. Ria Ratna Ariawati, MS., Ak., selaku Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Komputer Indonesia.

3. Linna Ismawati, SE., M.Si., selaku Ketua Program Studi Manajemen Fakultas Ekonomi Universitas Komputer Indonesia.

4. Isniar Budiarti, SE., M.Si., selaku Dosen Pembimbing penulis, juga sebagai Dosen Program Studi Manajemen Fakultas Ekonomi Universitas Komputer Indonesia.

5. Lita Wulantika, SE., M.Si., selaku Koordinator Kerja Praktek, juga sebagai Dosen Program Studi Manajemen Fakultas Ekonomi Universitas Komputer Indonesia.

6. Dra. Tutty S. Manrtadiredja, M.Si., selaku Dosen Wali penulis, juga sebagai Dosen Program Studi Manajemen Fakultas Ekonomi Universitas Komputer Indonesia.
7. Seluruh Dosen Pengajar Program Studi Manajemen Fakultas Ekonomi Universitas Komputer Indonesia yang telah membina dan mendidik penulis selama menimba ilmu di bangku kuliah.

8. Dindin Setiadiana, SE., selaku Kepala Seksi Keuangan yang telah memberikan kesempatan kepada penulis untuk melaksanakan kerja praktek di PT. Kereta Api (Persero) Daerah Operasi (DAOP) II Bandung.

9. Drs. Sariman selaku Kepala Subseksi Keuangan  yang telah memberikan kebijaksanaannya kepada penulis selama melaksanakan kerja praktek.
10. Ibu Komalasari selaku pembimbing kerja praktek yang senantiasa meluangkan waktu dan pikirannya dalam upaya penyempurnaan laporan kerja praktek ini.

11. Bapak Wawan selaku pembimbing kerja praktek yang senantiasa memberikan pencerahan kepada penulis selama pelaksanaan kerja praktek.
12. Bapak Setiawan selaku pelaksana pembayaran atas pengadaan barang dan jasa di PT. Kereta Api (Persero) Daerah Operasi (DAOP) II Bandung yang juga selalu memberikan bimbingannya kepada penulis dalam penyempurnaan laporan kerja praktek ini.
13. Seluruh karyawan Subsi Keuangan PT. Kerata Api (Persero) Daerah Operasi (DAOP) II Bandung atas bantuan, bimbingan dan kerjasamanya.

14. Kedua orang tua yang paling paling berjasa membesarkan, mendidik, mendoakan dan memberi motivasi kepada penulis sehingga penulis dapat menyelesaikan laporan kerja praktek ini.

15. Untuk adikku yang sangat kucintai yang juga selalu mendoakan dalam setiap kegiatan penulis.
16. Untuk orang yang paling berarti dalam hidupku, yang tidak henti – hentinya memberikan dorongan dan semangat, dan juga sebagai sumber inspirasi penulis dalam    setiap gerak langkahku.
17. Untuk semua teman – teman Manajemen 3 (tiga) 2005 yang telah bersama – sama berjuang selama di bangku kuliah.
18. Untuk teman – teman Manajemen 1 (satu) Keuangan yang juga telah bersama – sama berjuang dalam menggapai cita – cita selama di bangku kuliah.

19. Untuk teman – teman kost di Cisitu yang selama ini bersama – sama menghadapi hari – hari yang penuh misteri.

20. Juga untuk semua pihak yang tidak dapat penulis sebutkan satu - persatu, terima kasih banyak. 
Bandung, Desember 2008

   Penulis,

         Didin Mulyadi

DAFTAR ISI

LEMBAR PENGESAHAN 

i
KATA PENGANTAR

ii
DAFTAR ISI

vi
DAFTAR TABEL
    viii
DAFTAR GAMBAR
     ix
DAFTAR LAMPIRAN

x
BAB I PENDAHULUAN

1
1.1 
Latar Belakang Kerja Praktek

1
1.2 
Tujuan Kerja Praktek

3
1.3 
Kegunaan Kerja Praktek

3
1.4 
Lokasi dan Waktu Kerja Praktek

4
BAB II GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

6
2.1 
Sejarah Singkat Perusahaan

6

2.1.1    Visi dan Misi PT. Kereta Aoi (Persero)

10

2.1.2    Tujuan PT. Kereta Api (Persero)

11
2.2 
Struktur Organisasi

12
2.3 
Deskripsi Jabatan

13
2.4 
Aspek Kegiatan Perusahaan

14
BAB III PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK

16

3.1 
Bidang Pelaksanaan Kerja Praktek

16

3.2 
Teknis Pelaksanaan Kerja Praktek

16

3.3 
Hasil Pelaksanaan Kerja Praktek

18


3.3.1    Prosedur Pengadaan Barang dan Jasa di PT. Kereta Api 


            (Persero) DaerahOperasi (Daop) II Bandung 
     18


3.3.2    Prosedur Pembayaran Atas   Pengadaan Barang dan Jasa

                      di PT. Kereta Api 


                     (Persero) DaerahOperasi (Daop) II Bandung
     23


3.3.3    Hambatan dan Upaya Dalam Prosedur Pengadaan 



Barang dan 




Jasa Pada PT. Kereta Api (Persero) Daerah Operasi




(DAOP) II Bandung
 
28
BAB IV KESIMPULAN DAN SARAN

30

4.1 
Kesimpulan 

30

4.2 
Saran

31


LAMPIRAN - LAMPIRAN
Riwayat Hidup

DAFTAR TABEL

No
Judul Tabel 






      Hal

1.1 Jadwal Kegiatan Kerja Praktek

5

2.1 Kronologis Bentuk Perusahaan

11

DAFTAR GAMBAR

No
Judul Gambar 






      Hal

2.1 Struktur Organisasi Bagian Keuangan PT. Kereta Api


(Persero) Daerah Operasi (DAOP) II Bandung

15

DADFTAR LAMPIRAN

No


Judul Lampiran
Lampiran 1 
Surat bukti kerja praktek dari perusahaan
Lampiran 2
SURAT PERNYATAAN
Lampiran 3
PENILAIAN KERJA PRAKTEK

Lampiran 4
ABSENSI KEHADIRAN MAHASISWA/I

Lampiran 5
BERITA ACARA BIMBINGAN KERJA PRAKTEK

Lampiran 6
Permohonan Kuliah Kerja Praktek

Lampiran 7
Struktur Organisasi PT. Kereta Api (Prsero) Tingkat Pusat
Lampiran 8
Struktur Organisasi PT. Kereta Api (Prsero) DAOP II Bandung
Lampiran 9
BUKTI PEMBAYARAN (A9)
Lampiran 10
BUKTI PEMBELIAN BARANG (A13)
Lampiran 11
SURAT PENGELUARAN UANG (SPU)

Lampiran 12
NOTA PERMINTAAN DANA (NPD)
Lampiran 13
PERINTAH KEGIATAN (PK) / PERINTAH LELANG (PL)

Lampiran 14
Permintaan Penawaran Harga
Lampiran 15
SURAT PESANAN BARANG (SPB)
Lampiran 16
BUKTI PENERIMAAN BARANG PERSEDIAAN
Lampiran 17
BERITA ACARA PENGUJIAN BARANG / PEKERJAAN

Lampiran 18
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG / JASA
Lampiran 19 
SARANA LOKOMOTIF / KERETA

Lampiran 20
RENCANA PEMBIAYAAN OPERASI

Lampiran 21
SURAT PERJANJIAN PEMBORONGAN  PEKERJAAN
Lampiran 22
Surat Perjanjian Pemborongan

Lampiran 23
Surat Pernawaran Harga
Lampiran 24
KARTU HERREGISTRASI PERUSAHAAN
Lampiran 25
SURAT IZIN USAHA PERDAGANGAN (SIUP) KECIL

Lampiran 26
SURAT KETERANGAN TERDAFTAR
Lampiran 27
SURAT PENGUKUHAN PENGUSAHA KENA PAJAK

Lampiran 28
TANDA DAFTAR PERUSAHAAN PERSEKUTUAN KOMANDITER

Lampiran 29
SURAT KETERANGAN BANK

Lampiran 30
BERITA ACARA PENGUJIAN / PENERIMAAN BARANG / JASA

Lampiran 31
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG / JASA 
PAGE  
i

