BAB III

BIDANG PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK

3.1 Bidang Pelaksanaan Kerja Praktek
Sebagaimana telah disebutkan sebelumnya bahwa penulis melaksanakan
kegiatan kerja praktek ini di Dinas Perindustrian, Perdagangan dan Kopersi Kab
Musi Rawas No. 30 Lubuk Linggau, sedangkan spesifikasi bidang
pelaksanaannya, penulis ditempatkan di bagian Keuangan, yang melingkup
kegiatannya antara lain :
a. Menyusun rencana anggaran keuangan, belanja rumah tangga Dinas dan
mengelola administrasi keuangan serta pertanggung jawaban keuangan.
b. Melaksanakan koordinasi dengan instansi terkait dalam pengadaan tanda
terima/ bukti sector pajak dan retribusi.

c. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan.

3.2 Teknik Pelaksanaan
Adapun teknik yang digunakan untuk memperoleh data adalah dengan
melakukan survey meliputi :

a. Penelitian Lapangan, yaitu data yang diperoleh dengan cara Tanya jawab (
Interview ) langsung dengan pihak yang berkepentingan yang dapat
menunjang dalam penyusunan laporan kerja praktek ini.

b. Pendidikan Kepustakaan, yaitu data yang diperoleh dengan mempelajari teori-

teori yang ada hubungannya dengan masalah yang dihadapi berupa buku-buku
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c. dan sumber lainnya, yang ada hubungannya dengan masalah-masalah yang

akan dibahas atau yang akan digunakan dalam penyusunan laporan kerja

praktek ini.

3.3 Hasil Pelaksanaan Kuliah Kerja Praktek

Tinjauan biaya operasional pada dinas Perindustrian, perdagangan dan

Koperasi Kabupaten Musi Rawa tahun 2002 di uarikan sebagai berikut :

3.3.1 BELANJA RUTIN
A. Belanja Pegawai
- Gaji dan tunjangan lainnya
- Tunjangan beras
- Honorarium

- Uang lembur

3.3.2 BELANJA BARANG
B. Ongkos Kantor
a. Alat Tulis Kantor
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin

Rp 1.370.074.900,-
Rp 107.671.200-
Rp 217.158.000,-

Rp 870.000.-

TOTALRP. 1.695.774.100,-

Rp. 4.244.000,-

Rp. 11.794.500 -
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b. Barang Cetakan di Pakai Habis
- Dari Dana Alokasi Umum Rp. 3.910.150,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 38.480.500,-

c. Biaya Pakaian Kerja (Pesuru, sopir, montir, tukang kebun, jaga malam)
- Dari Dana Alokasi Unum Rp. 450.000,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 450.000,-

d. Biaya Pengamanan Kantor
- Dari Dana Alokasi Unum Rp. 1.800.000,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 4.200.000,-

e. Biaya Jasa Perkantoran
- Dari Dana Alokasi Umum Rp. 1.009.000,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 2.009.000,-

f. Biaya Langganan Listrik, Telepon, Gas dan Air Minum
- Dari Dana Alokasi Umum Rp. 6.060.000,-

- Dari Biya Rutin PAD Rp. 9.870.000,-

g. Biaya Alat Listrik dan Elektronik

- Dari Dana Alokasi Umum Rp. 360.000,-
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- Dari Dana Rutin PAD Rp. 2.860.000,-
h. Biaya Lain-Lain Ongkos Kantor
- Dar1 Dana Alokasi Umum Rp. 5.658.850,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 36.947.000,-

TOTAL Rp. 130.103.000,-

C. Pembelian Inventaris Kantor
a. Pembelian Mobil air
- Dari Dana Alokasi Umum Rp. 1.600.000,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 4.100.000,-

b. Pembelian Mesin Kantor
- Dari Dana Alokasi Umum Rp. 18.000.000,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 6.500.000,-

c. Pemasangan Listrik, Telepon, Gas dan Air (PAM)

- Dari Dana Alokasi PAD Rp. 2.000.000,-

d. Pembelian tabung pemadam kebakaran
- Dari Dana Alokasi Umum Rp. 200.000,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 500.000,-



e. Lain-lain inventaris Kantor
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

D. Biaya Pendidikan
a. Kursus Keterampilan, Job Training
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

b. Lain-lain Biaya Pendidikan
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

E. Biaya Perpustakaan
a. Alat perlengkapan perpustakaan
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

b. Buku dan Barang Cetakan, buku bacaan
- Dari Dana Aloksi Umum

- Dari Dana Rutin PAD
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Rp. 800.000,-

Rp 1. 200.000.-

TOTAL Rp. 349.000.000,-

Rp. 600.000,-

Rp. 600.000,-

Rp. 600.000,-

Rp. 600.000,-

TOTAL Rp. 2.400.000,-

Rp. 600.000,-

Rp. 600.000,-

Rp. 750.000,-

Rp. 750.000, -



c. Pencetakan dan Penjilitan
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

3.3.3 BELANJA OPERASI PEMELIHARAAN

A. Biaya Pemeliharaan Gedung

a. Biaya pengecetan dan pengapuran
- Dari Dana Alokasi Umnum

- Dari Dana Rutin PAD

b. Biaya Perbaikan Pintu dan Jendela
- Dari Dana Aloksi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

c. Biaya Perbaikan atap dan lantai
- Dari Dana Alokasi Unum

- Dari Dana Rutin PAD

d. Biaya Perbaikan Pagar dan halaman
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

Rp. 300.000,-

Rp. 300,000, -

TOTAL Rp. 3.300.000-

Rp. 2.000.000,-

Rp. 4.500.000,-

Rp. 600.000, -

Rp 1. 600.000,-

Rp 1. 200.000,-

Rp 1. 200.000,-

Rp. 600.000,-

Rp. 600.000,-
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e. Biaya pemeliraan taman dan tempat
- Dari Dana Alokasi Umnum

- Dari Dana Rutin PAD

f. Biaya perbaikan listrik, telepon gas dan Air minum
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

d. Lain-lain pemeliharaan gedung kantor
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

B. Biaya Pemeliharaan Kendaraan
a. Pengujian kendaraan

- Dana Rutin PAD

b. Refarasi dan penggantian suku cadang kendaraan

- Dana Rutin PAD

c. Biaya service kendaraan
- Dari dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

Rp. 800.000,-

Rp. 800.000,-

Rp. 120.000,-

Rp. 400.000,-

Rp. 1.200.000,-

Rp. 2.960.000,-

TOTAL Rp. 185.80.000,-

Rp. 800.000,-

Rp. 27.198.700,-

Rp. 1.125.000,-

Rp. 2.375.000,-



d. Pembelian BBRM dan pelumas
- Dari Dz na Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

e. Pembelian ban dan Accu
- Dari Dzna Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

f. Lain-lain pemeliharaan kendaraan
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

C. Biaya Pemeliharaan Inventaris Kantor
a. Perbaikan dan politur mobil air
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

b. Refarasi dan service mesin tik kantor
- Dari Dana Alokasi Umum

- Dari Dana Rutin PAD

31

Rp. 8.846.000,-

Rp. 38.471.000,-

Rp. 2.080.000,-

Rp. 20.855.000,-

Rp. 1.800.000,-

Rp. 14.750.000,

TOTAI Rp. 118.300.700,-

Rp. 500.000,-

Rp. 1.500.000,-

Rp. 250.000,-

Rp. 1.500.000,-
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c. Lain-lain pemeliharan inventaris kantor
- Dari Dana, Alokasi Umum Rp. 300.000,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 2.175.000,-

TOTAL Rp. 6.225.000,-

3.3.4 BELANJA PERJALANAN DINAS
a. Perjalanan Dinas dalam Daerah
- Dari Dana Alokasi Umum Rp. 3.000.000,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 10.780.000,-

b. Perjalanan Dinas luar Daerah
- Dari Dana Alokast Umum Rp. 5.220.000,-

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 15.280.000,-

TOTAL Rp. 34.280.000,-

3.3.5 BELANJA LAIN-LAIN
a. Uang Perangsang

- Dari Dana Rutin PAD Rp 35.001.300,-

b. Biaya Operasional

- Dari Dana Rutin PAD Rp. 4.800.000,



c. Biaya Propaganda, Penerangan dan
Pameran Serta Dokumentasi

- Dari Dana Rutin PAD

d. Biaya SBB dan Telekomunikasi

- Dari Dana Rutin PAD
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Rp. 675.000,-

Rp. 200.000,-

TOTAL Rp. 40.676. 300,-



