

44

BAB III
PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK

3.1	Bidang Pelaksanaan Kerja Praktek
	Bidang Pelaksanaan Kerja Praktek dilakukan di PD. Bank Perkreditan Rakyat Kota Bandung. Dalam pelaksanaan kerja praktek ini penulis ditempatkan di bagian umum selama kurang lebih 1 (satu) bulan.
	Pelaksanaan Kerja Praktek ini dimaksudkan untuk mengetahui pelayanan aktivitas yang dilakukan PD. BPR Kota Bandung khususnya mengenai pelaksanaan Tabungan Simpatik Plus, Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS).
3.2	Teknis Pelaksanaan Kerja Praktek
	Sebagaimana halnya kerja dalam teknis pelaksanaanya, penulis melaksanakan kerja praktek selama satu bulan dengan jadwal yang telah disesuaikan oleh jadwal pembimbing dari perusahaan dan selama pelaksanaan penulis melakukan kegiatan antara lain :
1. Mempersiapkan Formulir aplikasi permohonan pembukaan Tabungan Simpatik Plus, Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS).
2. Membantu nasabah yang akan melakukan penyetoran maupun penarikan  Tabungan Simpatik Plus, Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS).
3. Mempelajari buku-buku yang berhubungan dengan perusahaan terutama yang berkaitan dengan penanganan tabungan.
3.3	Hasil Pelaksanaan Kerja Praktek 
	3.3.1	Ketentuan Umum dalam Pelaksanaan Tabungan Simpatik Plus, Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) pada PD. BPR Kota Bandung.
Tabungan Simpatik Plus PD. BPR adalah Sebagai instrumen bagi Badan Usaha, Instansi maupun perorangan dalam menyalurkan keuangan dan dapat diambil sewaktu-waktu dengan suku bunga yang menarik.
Tabungan Simpatik adalah Tabungan bagi masyarakat umum maupun perusahaan kecil dan dapat diambil setiap saat dengan suku bunga yang menarik.
Tabungan Siswa (TASIS) merupakan tabungan program pendidikan bagi para orang tua untuk mempersiapkan masa depan anak secara terencana, murah, aman dan pasti.


3.3.1.1 Ketentuan dalam Pembukaan Tabungan Simpatik Plus, Tabungan Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) pada PD. BPR Kota Bandung.
a. Pembukaan rekening Tabungan Simpatik Plus, Tabungan Simpatik dan Tabungan SIswa (TASIS) dapat dilakukan pada jam kerja selama kas Bank buka.
b. Bagi calon nasabah Tabungan Simpatik Plus diwajibkan melampirkan Akta Pendirian / Identitas Diri.
c. Bagi calon nasabah Tabungan Simpatik diwajibkan melampirkan Identitas Diri ( KTP / SIM / Paspor / KIMS / KITAP ).
d. Bagi calon nasabah Tabungan Siswa (TASIS) diwajibkan Siswa Sekolah Dasar, SLTP, SLTA, Pra Sekolah maupun Umum dan melampirkan Kartu Pelajar / Identitas Wali Kuasa.
e. Sebagai bukti tabungan, Bank akan menerbitkan buku tabungan atas nama penabung.
f. Bank tidak bertanggung jawab atas hilangnya buku tabungan apabila buku tabungan hilang penabung wajib segera melaporkan kepada pihak bank disertai laporan kehilangan.
g. Bunga dihitung secara harian dan hasil perhitungan bunga langsung ditambah bukukan ke rekening Tabungan Simpatik Plus yang dilakukan setiap hari.
h. Bunga dihitung secara bulanan berdasarkan saldo terendah dalam 1 (satu) bulan dan hasil perhitungan bunga langsung ditambah bukukan ke rekening Tabungan Simpatik yang dilakukan setiap akhir bulan.
i. Bunga lebih menguntungkan dan bunga dihitung secara bulanan berdasarkan saldo terendah dalam 1 (satu) bulan dan hasil perhitungan bunga langsung ditambah bukukan ke rekening Tabungan Siswa (TASIS) yang dilakukan setiap akhir bulan dan “ Tanpa Biaya Administrasi “.
j. Bank berhak mengadakan perubahan-perubahan pada syarat-syarat ini tanpa pemberitahuan terlebih dahulu kepada penabung. Perubahan tersebut mulai mengikat penabung sejak saat dilakukan perubahan syarat-syarat umum walaupun pemberitahuan belum diterima penabung.


3.3.1.2 Ketentuan dalam Penyetoran Tabungan Simpatik Plus, Tabungan Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) pada PD. BPR Kota Bandung.
a. Penyetoran dapat dilakukan pada jam kerja selama kas buka
b. Untuk Tabungan Simpatik Plus setoran awal  minimal Rp. 100.000,00 dan setoran selanjutnya minimal Rp. 50.000.00.
c. Untuk Tabungan Simpatik setoran awal  minimal Rp. 10.000,00 dan setoran selanjutnya minimal Rp. 5.000.00.
d. Untuk Tabungan Siswa setoran awal berdasarkan besar paket yang di pilih calon nasabah baik dari Rp. 1.000.000,00 sampai Rp. 10.000.000,00
3.3.1.3 Ketentuan dalam Penarikan Tabungan Simpatik Plus, Tabungan Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) pada PD. BPR Kota Bandung.
a. Penarikan dapat dilakukan pada jam kerja selama kas buka tanpa harus mengendap selama 1 (satu) bulan.
b. Penarikan hanya dapat dilakukan pada kantor PD. BPR yang bersangkutan.
c. Frekuensi dan jumlah penarikan tidak dibatasi selama saldo mencukupi.
d. Nasabah harus membawa buku tabungan dan kartu identitas diri.
e. Penarikan di atas Rp. 5.000.000,00 diwajibkan melampirkan fotocopy kartu identitas diri.
f. Penarikan dapat diwakilkan dengan menggunakan surat kuasa bermaterai cukup disertai fotocopy identitas diri penerima dan pemberi kuasa.
3.3.1.4 	Ketentuan dalam Penutupan Tabungan Simpatik Plus, Tabungan Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) pada PD. BPR Kota Bandung.
a. Penutupan rekening Tabungan Simpatik Plus, Tabungan Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) dapat dilakukan pada jam kerja selama kas buka.
b. Penutupan Tabungan Simpatik Plus, Tabungan Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) dikenakan biaya administrasi sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
c. Penutupan rekening harus dilakukan oleh pemilik rekening di PD. BPR atau secara otomatis oleh system karena saldo sudah nihil.
d. Buku Tabungan Simpatik Plus, Tabungan Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) yang telah bersaldo nihil / ditutup, harus dikembalikan untuk dimatikan dan disimpan di PD. BPR selanjutnya dimusnahkan.
3.3.2 Prosedur Pelaksanaan Tabungan Simpatik Plus, Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) pada PD. BPR Kota Bandung.
		Prosedur adalah suatu cara yang dijadikan sebagai aturan standarisasi di dalam suatu kegiatan tertentu. Prosedur pelaksanaan Tabungan Simpatik Plus, Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) meliputi : prosedur pembukaan rekening tabunagn, prosedur penyetoran, prosedur penarikan dan prosedur penutupan rekening tabungan.
3.3.2.1	Prosedur Pembukaan Rekening Tabungan Simpatik Plus, Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) pada PD. BPR Kota Bandung.
		a.	Deskman memberikan formulir APL-01 dan CIF-01 serta KCTT untuk diisi secara lengkap oleh calon nasabah.
b.	Calon nasabah mengisi formulir tersebut dengan lengkap disertai dengan persyaratan lainnya, yaitu menyerahkan fotocopy identitas diri (KTP, SIM, Pasport, Kartu Pelajar), kemudian diserahkan kepada teller.
c.	Teller menerima dan memeriksa kebenaran pengisian formulir tersebut, kemudian menyerahkan ayau menyimpan data calon nasabah tersebut ke dalam Komputer dan memfilekan ke dalam arsip bank.
d.	Sebagai bukti tabungan bank akan memberikan buku tabungan atas nama penabung.
3.3.2.2	Prosedur Penyetoran Tabungan Simpatik Plus, Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) pada PD. BPR Kota Bandung.
a.	Nasabah mengisi slip penyetoran (OPS-02) yang telah disediakan oleh pihak bank.
b.	Menyerahkan slip penyetoran (OPS-02) yang telah didisi kepada teller dengan disertai tanda tangan.
c.	Teller menerima slip penyetoran (OPS-02) dan uang yang disetorkan oleh penabung.
d.	Teller memvalidasi setoran dan memasukkannya ke dalam buku tabungan.
e.	Slip penyetoran (OPS-02) lembar pertama disimpan oleh bank sebagai arsip dan lembar kedua diserahkan kepada penabung.

3.3.2.3	Prosedur Penarikan Tabungan Simpatik Plus, Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) pada PD. BPR Kota Bandung.
a.	Nasabah mengisi slip penarikan (OPS-01) yang telah disediakan oleh pihak bank.
b.	Menyerahkan OPS-01 yang telah diisi bersama buku tabungan dan bukti diri kepada teller.
c.	Teller meneliti kebenaran dan kelengkapan pengisian slip OPS-01 dan mencocokkan tanda tangan nasabah dengan Kartu Contoh Tanda Tangan (KCTT) serta bukti diri.
d.	Teller mengecek kecukupan saldo dan memvalidasi slip penarikan (OPS-01), membayarkan dan mengembalikan buku tabungan berikut bukti diri kepada nasabah.
3.3.2.4	Prosedur Penutupan 	Tabungan Simpatik Plus, Simpatik dan Tabungan Siswa (TASIS) pada PD. BPR Kota Bandung.
a.	Mengisi slip penarikan yang diisi dengan saldo terakhir dan ditanda tangani.
b.	Teller mencocokan tanda tangan yang ada pada slip penarikan dengan tanda tangan yang ada pada Kartu Contoh Tanda Tangan (KCTT).
c.	Teller mencetak slip dan buku tabungan, tetapi buku tersebut tidak dikembalikan lagi kepada penabung yang bersangkutan melainkan disimpan di PD. BPR.
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