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BAB  I  Pendahuluan


BAB I

PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang Kerja Praktek 

Di Era globalisasi ini khususnya di negara Indonesia pertumbuhan penduduk semakin meningkat serta kebutuhan akan teknologi semakin banyak dan maju pesat karena teknologi sekarang ini semakin berkembang, Maka dari itu semakin banyak pula sarana informasi dan teknologi khususnya di bidang komunikasi akan sangat diperlukan.

Salah satu perusahaan yang berhubungan dengan perkembangan teknologi informasi adalah PT.Industri Telekomunikasi Indonesia atau disingkat PT. INTI (persero) Penulis memilih perusahaan ini karena perusahaan ini memiliki prospek yang cukup bagus untuk kedepannya, dan perusahaan ini merupakan perusahaan milik negara yang bergerak di bidang telekomunikasi.

           Sesuai dengan program keahlian manajemen, tentunya tidak terlepas dari kegiatan penanganan dan pengaturan surat menyurat, yang berfungsi sebagai salah satu sarana komunikasi penting keberadaannya bagi suatu Organisasi atau instansi dan harus dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan penanganan yang optimal, sebab hal tersebut dapat menunjukan adanya suatu kegiatan pengurusan surat menyurat yang merupakan tolak ukur keberhasilan usaha dari suatu lembaga internal maupun eksternal.



Pusat kegiatan penanganan surat menyurat didalam instansi biasa disebut bagian manajemen, satuan organisasi ini terdapat orang-orang yang saling
bekerjasama dalam mengurus surat masuk dan surat keluar, agar terlaksananya tugas pokok dari suatu organisasii yang bersangkutan. 



Pentingnya proses surat menyurat dalam suatu organisasi sudah tidak dapat dibantah lagi. Yang menjadi persoalan adalah bagaimana penanganan surat menyurat dapat dilaksanakan dengan sebaik-baiknya sehingga kegiatan tersebut dapat menunjang fungsi kegiatan pokok instansi atau organisasi setempat. Berdasarkan uraian diatas maka penulis menyusun laporan kerja praktek yang berjudul “PROSEDUR PENANGANAN SURAT MASUK DAN SURAT KELUAR SISTEM BUKU AGENDA PADA MANAJEMEN ASSET DI PT. INTI (Persero) BANDUNG.”
1.2.      Tujuan Kerja Praktek

Adapun tujuan dari penulis melakukan kuliah kerja praktek adalah sebagai 

berikut: 

1. Untuk menganalisa sistem yang sedang berjalan pada PT. INTI di bagian Optimalisasi Asset di bawah naungan manajemen asset mengenai prosedur penanganan surat masuk dan surat keluar sistem buku agenda.

2. Untuk melihat sistem pengumpulan data mengenai prosedur penanganan surat masuk dan surat keluar sistem buku agenda pada bagian Optimalisasi Asset di bawah naungan manajemen Asset.

1.3.      Kegunaan Kerja Praktek.


Kegunaan penulis melakukan kuliah kerja praktek ini, adalah :

1. Sebagai salah satu syarat dalam menyelesaikan mata kuliah kerja praktek pada jenjang Strata I  program studi Manajemen Fakultas Ekonomi Universitas Komputer Indonesia

2. Memberikan sumbangan atas usaha pengenalan dan pemahaman prosedur penanganan surat masuk dan surat keluar sistem buku agenda pada manajemen asset Di PT. INTI (persero) Bandung.

3.   Bagi pihak lain diharapkan dapat dijadikan bahan untuk menambah   
         pengetahuan dan bahan acuan untuk penelitian lebih lanjut.

4.
Diharapkan dapat menjadi bahan masukan dan bahan pertimbangan 

      yang bermanfaat bagi perusahaan.

1.4.      Lokasi dan Waktu Kerja Praktek

Dalam penyusunan laporan kuliah kerja praktek ini, penulis memilih PT. Industri Telekomunikasi Indonesia (Persero) atau yang disingkat PT. INTI sebagi objek penilitian yang beralokasi di :

Kantor pusat :
Jl. Moh. Toha 77 Bandung 40253, Indonesia
Tel.: +62 22 5201501 (10 lines)
Fax.: +62 22 5202444
web: http://www.inti.co.id
e-mail: info@inti.co.id
Waktu pelaksanaan kerja praktek  di mulai pada tanggal 09 Agustus 2006 sampai 09 September 2006. Adapun sistem pelaksanaan kerja praktek yaitu, dalam satu minggu terdapat lima kali pertemuan, yakni hari Senin, Selasa, Rabu, Kamis, dan Jum’at. Waktu kerja praktek ini dimulai pada pukul 07.30 WIB sampai dengan pukul 12.00 WIB.
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