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BAB II
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

2.1 Sejarah Singkat Perusahaan

PT. Raya Era Dimensi Promo merupakan sebuah perusahaan swasta yang bergerak di bidang jasa. Perusahaan ini didirikan pada tanggal 2 Oktober 2000 dengan nomor C-574.HT.63.02  Tahun 2000 oleh Notaris Iwan Ahmad Dwikora.,SH. Perusahaan ini berkedudukan di jalan Karasak Utara II No. 23 Bandung dan 4000 lembar saham dengan nilai nominal saham Rp. 1000.000,- dengan rincian sebagai berikut :

a. Annas Nasrudin memiliki 82 lembar saham

b. Dicky Mochamad Noor memiliki 52 lembar saham

c. Erdi Herdiana memilki 34 lembar saham

d. Hendra Syafe’I Ghifarie memilki 26 lembar saham

Sisa dari saham tersebut akan di tawarkan kepada karyawan yang berminat atau dijual kepada investor yang lainnya diluar perusahaan tersebut.

Perusahaan ini pertama kali mengadakan sebuah pameran di Kota Tasikmalaya bekerja sama dengan Pemerintah Kota setempat bertemakan Industri Daerah tahun 2003. kegiatan ini di sambut baik olehbeberapa Pemerintah Kota yang lainnya sehingga perusahaan ini memfokiskan ruang lingkup kerjanya kepada industri pameran daerah. Alasannya dikarenakan selain bermitra dengan Pemerintah daerah industri daerahpun ikut terangkat denhan adanya pameran semacam ini.

2.2 Struktur Organisasi
Pada dasarnya setiap perusahaan mempunyai Stuktur Organisasi sendiri. Dari struktur tersebut didapatkan gambaran hubungan antara pimpinan dan bawahan yang saling berinteraksi agar didapatkan perwujudan tujuan perusahaan yang diinginkan/diharapkan.

Seperti halnya PT. Raya Era Dimensi Promo memiliki struktur organisasi tersendiri dalam melaksanakan kegiatan operasionalnya

Sruktur organisasi merupakan wadah atau tempat orang-orang saling berhubungan dan wewenang serta tanggung jawab agar semua kegiatan dapat terlaksana dalam mencapai tujuan sacara efektif dan efisien.

Adapun manfaat dengan adanya sruktur organisasi ini bagi setiap peusahaan, hal ini sudah pasti menjanjikan bahwa antara pimpinan dan bawahan mempunyai hak dan wewenang yang dilindungi sehingga dalam pelaksanaan musyawarah didapat hasil yang manfaat.
Struktur Oraganisasi PT. Raya Era Dimensi Promo memilki struktur organisasi garis, untuk lebih jelasnya dapat dilihat dari bagan 2.1 berikut :
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Struktur Organisasi PT. Raya Era Dimensi Promo

2.3 Deskripsi Jabatan

Adapun uraian tugas dari struktur organisasi yang ditetapkan di PT Raya Era Dimensi Promo sebagai berikut :

a. Direktur Utama

1) Menetapkan kebijakan strategi dan operasional perusahaan

2) Bertindak sebagai pemimpin umum perusahaan

3) Memelihara dan mengelola kekayaan perusahaan berdasarkan prinsip, peraturan dan ketentuan yang berlaku

4) Membina efektifitas dan efesiensi pelaksanaan dan tugas tanggung jawab bagian intern perusahaan

b. Project Director

1) Bersama para menajer menyusun cashflow project

2) Menyusun team manajer

3) Mengurus segala logalitas

4) Berkoordinasi dengan unsur-unsur terkait

5) Membuat regulasi project

6) Berkoordinasi dengan direktur utama

c. Project Secretary

1) Bersama Project Director membuat traffic surat masuk dan keluar

2) Mewakili project Director bila berhalangan

3) Membuat surat-surat yang diperlukan

4) Mengarsipkan surat-surat yang masuk dan keluar

5) Berkoordinasi dengan manager

d. Accounting

1) Bersama Project Director membuat cashflow

2) Membuat traffic keuangan dan prosedur baku

3) Mencatat pendapatan dan pengeluaran

4) Mencatat segala bentuk pencatatan kas yang keluar masuk

5) Berkoordinasi dengan menager

e. Manager Marketing

1) Bersama Project Director membuat strategi pamasaran

2) Mengumpulkan data base kepesertaan

3) Menyusun team pemasaran

4) Menyusun anggaran pemasaran

5) Membuat progress report mingguan

6) Membuat opname kepesertaan

f. Manager Promotion

1) Bersama Project Director membuat strategi promosi

2) Menyusun team promosi

3) Menyusun anggaran promosi

4) Menyiapkan desain promosi

5) Menyusun plasmen media cetak dan elektronik

6) Memproduksi materai promosi

7) Melaksanakan pemasangan dan pendistribusian materai promosi

g. Manager Acara

1) Bersama Project Director menyusun rencana acara

2) Membuat team acara

3) Menyusun anggaran acara

4) Menjual acara

5) Melaksanakan kegiatan acara

6) Menyiapkan artis pendukung acara

h. Manager Konstruksi

1) Bersama Project Director menyusun kebutuhan kontruksi

2) Menyusun anggran produksi

3) Berkoordinasi dengan kontraktor

4) Melaksanakan segala bentuk pembangunan 

2.4 Aspek Kegiatan Perusahaan

Aspek kegiatan PT. Raya Era Dimensi Promo sejak didirikan tahun 2000 adalah sebagai berikut :

a.   Jasa periklanan dan reklame serta promosi dan pemasaran

Melalui : media komersil, televisi, radio, surat kabar, billboard, brosur, desain grafis dan desain pengepakan, pembuatan pemasangan berbagai jenis poster dan gambar. Penyebaran selebaran, pemasaran kartu istimewa (Previlage card) dan melakukan pemeriksaan, penelitian research pasar.

b.   Jasa hiburan, agensi, manajemen produk

Melalui : pengelolaan kegiata hiburan, manajemen, produksi kaset dan CD, VCD dan DVD

c. Jasa kesenian dan pameran

Melalui : pameran, galeri dan bidang usaha yang berkaitan denga kesenian dan pameran

d.   Jasa sablon, border, spanduk dan reklame
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