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BAB 1
           PENDAHULUAN

1.1       Latar Belakang Kerja Praktek

Desain Komunikasi Visual  salah satu strategi kreatif dalam menyampaikan suatu pesan dari komunikan kepada si receiver yang disampaikan secara komunikatif dengan menggunakan gaya visual yang mampu membawa seni menjurus kearah pemasaran dalam bidang creative/desain. Karena kita tau perkembangan teknologi dalam bidang desain sangatlah berkembang dengan cepat. Itu karena teknologi dan media aplikasi dan promosinya pun sudah sangat bervariasi. 

Untuk menjadi seorang manajer dalam bidang strategi creative harus mempunyai tiga kemampuan atau orientasi seperti berikut ini :
-   Kemempuan mengonsepkan (conceptual skill). 

Adalah kemampuan untuk mengidentifikasikan masalah sesuai dengan keadaan, kondisi, situasi yang ada, juga menentukan variable dan faktor-faktor, kemudian menganalisis dengan alternatif-alternatif yang luas, untuk menentukan keputusan yang akan diambil sehingga dapat mencapai hasil yang maksimal. Terrmasuk dalam kemampuan ini adalah membuat perencanaan yang menyeluruh dan komprehensif serta menetukan solusi dan persoalan-persoalan secara srategis.

-   Kemampuan teknik (technical skill).
Adalah kemampuan untuk melakukan tugas-tugas bersifat teknis yang menjadi tanggung jawabnya, yang berkaitan dengan prosedur, proses, teknik dan peralatan yang bersifat operasional, juga termasuk kemampuan untuk mengoperasikan peralatan dan teknik serta urutan-urutan pelaksanaan suatu pekerjaan. 
Desain Komunikasi Visual merupakan suatu program di dalam jenjang pendidikan, yang lulusannya yaitu seorang S1 (setrata 1), yang diharapkan mampu menjadi manajer menengah pada struktur suatu organisasi di dalam suatu perusahaan seperti creative director dan art director. 

Untuk mencapai tujuan tersebut, maka mahasiswa Desain Komunikasi Visual diwajibkan untuk melaksanakan kerja praktek pada suatu perusahaan dan instansi. Sehingga kemampuan dari setiap individu yang diluluskan oleh program ini tidak hanya dapat menguasai dari segi teoritis saja, tetapi juga dapat menerapkannya di lapangan.

Kerja Praktek adalah salah satu mata perkuliahan yang wajib dilaksanakan oleh mahasiswa tingkat akhir khususnya. Kerja Praktek itu sendiri merupakan pengaplikasian dari semua materi perkuliahan yang telah didapatkan. Untuk  dipraktekan dalam  suatu perusahaan/instansi, yang akan berguna sebagai pengalaman bagi para mahasiswa untuk dunia kerja nyata. 
1.2 Tujuan Kerja Praktek
Pada dasarnya Kerja Praktek mempunyai tujuan sebagai berikut :
· Sebagai salah satu syarat kelulusan.
· Menerapkan teori-teori yang praktikan dapatkan dari seluruh mata kuliah yang ada.

· Kerja Praktek juga bertujuan agar setiap mahasiswa dapat mengetahui permasalahan di lapangan yang mungkin timbul, dan tidak merasa kaku lagi jika nantinya sudah terjun ke lapangan.
· Memperoleh pengalaman kerja sebagai gambaran dalam dunia kerja nyata.
1.3 Waktu dan Tempat Pelaksanaan  Kerja Praktek 
·  Waktu          : 21 April s/d 26 Mei 2008

                                             Setiap hari Senin, mulai pukul 10.00 s/d 14.00

· Tempat
: Dinas Pendidikan Kota Bandung

Jl. Jend. A.Yani No. 239 Bandung

Telp. 022 - 7106568

                                              E-mail : disdik@bandung.go.id
1.4 Prosedur Pelaksanaan Kerja Praktek

Prosedur pelaksanaan Kerja Praktek diawali dengan mencari perusahaan yang nantinya akan di jadikan tempat pelaksanaan  kerja praktek. Setelah praktikan mendapat perusahaan yang dimaksud, maka praktikan meminta surat pengajuan Kerja Praktek untuk perusahaan yang bersangkutan dari sekertariat jurusan Desain Komunikasi Visual. Untuk masalah ini praktikan menunjuk Dinas Pendidikan Kota Bandung yang beralamat di Jl. Jend. A.Yani No. 239 Bandung,. Telepon (022) 7106568 Sebagai tempat dilaksanakanya Kerja Praktek.


Setelah mendapat surat tanda terima dari perusahaan yang bersangkutan, maka surat tersebut diberikan ke sekertariat jurusan Desain Komunikasi Visual, sebagai bukti dan persaratan mendapat lembar asistensi serta lembar nilai untuk kerja praktek. Setelah mendapatkan lembar absensi dan lembar nilai, praktikan memberikanya kepada pembimbing yang nantinya akan membimbing praktikan pada saat kerja praktek berlangsung. Praktikan memulai kerja praktek pada tanggal 21 April s/d 26 2008, Waktu pelaksanaan Kerja Praktek setiap hari senin  mulai dari jam 10.00 – 14.00 WIB.
Prosedur pencarian tempat kerja praktek
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Sistematika Penulisan Laporan Kerja Praktek
Pada dasarnya penulisan laporan Kerja Praktek, diperlukan sistematika penulisan laporan kerja praktek yang benar. Sehingga, dapat menjadi bahan pertanggung jawaban mahasiswa dalam melakukan Kerja Praktek tersebut. Hal berikut ini ditujukan sebagai acuan dasar penulisan Laporan Kerja Praktek : 
BAB 1. PENDAHULUAN
 Pada bab ini berisi laporan tentang Kerja Praktek yang meliputi latar belakang masalah, tujuan Kerja Praktek, waktu dan tempat pelaksanaan Kerja Praktek, prosedur pelaksanaan Kerja Praktek dan sistematika penulisan laporan Kerja Praktek.
BAB II TINJAUAN UMUM  

Bab dua ini menjelaskan tentang bidang yang disebut dengan Instansi atau lembaga. Dalam hal ini praktikan menjelaskan lebih spesifik lagi tentang dunia pemerintahan dalam negeri.
BAB III TINJAUAN PERUSAHAAN 
Bab ini berisikan tentang penjelasan perusahaan dimana kerja Praktek dilaksanakan, yang meliputi pfofil perusahaan, sejarah perusahaan, stuktur organisasi perusahaan, jenis pekerjaan yang diterima perusahaan dab dafter klient yang dimiliki oleh perusahaan.
BAB IV LAPORAN 
Bab ini berisikan tentang tugas dan peranan praktikan dalam perusahaan saat melaksanakan kerja praktek. Bab ini juga meliputi penjelasan tentang posisi praktikan dan pekerjaan yang diterima oleh praktikan ketika melaksanakan Kerja Praktek.
BABV PENUTUP 
Bab ini berisikan tentang kesimpulan dari pertama melaksanakan kerja praktek sampai selesai, disini juga dijelaskan apa saja yang praktikan dapatkan selama kerja praktek berlangsung. Sedangkan saran berupa anjuran atau rekomendasi bagi perusahaan sebagai masukan yang suifatnya membangun.
BAB II

TINJAUAN UMUM INSTANSI PEMERINTAHAN
2.1 Instansi Pemerintah

Instansi Pemerintah adalah sebutan kolektif meliputi satuan kerja/satuan organisasi Kementerian, Departemen, Lembaga Pemerintah Non Departemen, Kesekretariatan Lembaga Tertinggi dan Tinggi Negara, dan Instansi Pemerintah lainnya, baik Pusat maupun Daerah termasuk Badan Usaha Milik Negara, Badan Hukum Milik Negara dan Badan Usaha Milik Daerah.

2.2 Bentuk Kepemilikan Instansi Pemerintah
Pada dasarnya Instansi Pemerintah dibentuk oleh pemerintah itu sendiri, seperti Dinas Pendidikan Kota Bandung  yang berdiri pada tanggal 19 Agustus 1945 dan berada di bawah naungan Pemerintahan Kota Bandung.  Beberapa macam Instansi Pemerintah biasanya dibentuk untuk bertanggung jawab melaksanakan pembangunan di setiap bidang yang mengacu pada peningkatan SDM. 
2.3 Bidang Instansi Pemerintah
Instansi pemerintah ini bergerak di bidang pendidikan. Dinas Pendidikan Kota Bandung yang bertujuan untuk memberi gambaran kondisi umum pendidikan di kota Bandung meliputi potensi yang dimiliki dan masalah yang dimiliki. Karena tuntutan era globalisasi yang menjadikan pendidikan sebagai sumberdaya percepatan perilaku ekonomi, politik, sosial, dan budaya. Jalur pendidikan terdiri atas pendidikan formal, nonformal, dan informal.. Dan ada juga Jenjang pendidikan formal yang terdiri atas pendidikan dasar, pendidikan menengah, dan pendidikan tinggi. 

Untuk jenis pendidikan sendiri mencakup,pendidikan umum, ,kejuruan, akademik,profesi, vokasi, keagamaan, dan khusus. 
Untuk menjawab tantangan inilah laman .disdik@bandung.go.id dijadikan salah satu sumber informasi pendidikan dan pembelajaran yang mampu memberikan kontribusi positif dalam merubah perilaku membangun bangsa agar memiliki perilaku membangun yang sarat dengan pengetahuan. 
Instansi pemerintah yang ada di bawah Pemerintahan Kota Bandung selain Dinas Pendidikan, diantaranya :

1. Dinas Bina Marga dan Pengarian

Tugas Pokok: Melaksanakan sebagaian kewenangan daerah di bidang pekerjaan umum. 

2. Dinas Kebakaran

Tugas Pokok: Melaksanakan sebagian kewenangan Daerah dalam bidang pencegahan dan penanggulangan kebakaran yang meliputi pencegahan, pembinaan dan penyuluhan, serta pengendalian operasional.

3. Dinas Kebudayaan dan Pariwisata

Tugas Pokok: Merencanakan, membina, mengkoordinasi, mengevaluasi, dan mengendalikan kegiatan pariwisata dan kebudayaan dalam bidang; sarana wisata, obyek wisata, pemasaran pariwisata, kebudayaan, kesenian dan ketata usahaan dinas.

4. Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Tugas Pokok: Melaksanakan sebagian Kewenangan Daerah dibidang Kependudukan.

5. Dinas Kesehatan

Tugas Pokok: Melaksanakan urusan rumah tangga daerah di bidang kesehatan serta tugas pembatuan yang ditugaskan kepasa pemerintah kota.

6. Dinas Koperasi, UKM dan Perindustrian Perdagangan

Tugas Pokok: Melaksanakan sebagaian kewenangan daerah di bidang Koperasi UKM dan Perindustrian Perdagangan.

7. Dinas Pendapatan

Tugas Pokok: Merumuskan dan melaksanakan kebijakan operasional di bidang Pendapatan yang merupakan sebagian kewenangan Daerah Kota Bandung.

8. Dinas Perhubungan

Tugas Pokok: Membantu kepala daerah dalam melaksanakan sebagian kewenangan daerah di bidang perhubungan dilingkungan Pemerintah Kota Bandung sesuai dengan ketentuan dan peraturan yang berlaku.

9. Dinas Pertamanan

Tugas Pokok: Melaksanakan sebagian urusan rumah tangga daerah di bidang pertamanan dan fasilitas serta melaksanakan tugas pembantuan yang diserahkan kepadanya oleh Walikota.

10.  Dinas Pertanian

Tugas Pokok: Melaksanakan sebagian kewenangan daerah di bidang pertanian.

11.  Dinas Sosial

Tugas Pokok: Melaksanakan sebagian kewenangan daerah di bidang sosial.

12.  Dinas Tata Ruang dan Cipta Karya

Tugas Pokok: Memberikan pelayanan kepada masyarakat, swasta dan pemerintah dalam pemberian informasi rencana kota, Pemberian Izin Lokasi dan Pemberian Izin Peruntukan Penggunaan Tanah (IPPT).

13. Dinas Tenaga Kerja.

Tugas Pokok: Melaksanakan sebagian kewenangan daerah di bidang tenaga kerja.

BAB III

TINJAUAN DINAS PENDIDIKAN KOTA BANDUNG  
3.1 Profil Instansi
Nama Instansi

: Dinas Pendidikan Kota Bandung


Tgl/Thn Berdiri

: 19 Agustus 1945


Jenis Badan/ instansi
: Pendidikan


Alamat Instansi

: Jl. Jend Ahmad Yani No.239 Bandung

  Telp. 022 - 7106568






  e-mail : disdik@bandung.go.id
3.2 Sejarah Instansi

Sejak adanya proklamasi kemerdekaan Republik Indonesia pada 17 Agustus 1945 para pendiri bangsa ini telah menyadari pentingnya usaha mencerdaskan kehidupan bangsa. Pemikiran ini diperkuat dengan kenyataan pada Undang-Undang Dasar 1945 pasal 31 yang menekankan bahwa tiap warganegara berhak mendapatkan pengajaran. Untuk itu, Pemerintah mengusahakan dan menyelenggarakan satu sistem pengajaran nasional yang diatur dengan undang-undang. Sehubungan dengan tuntutan konstitusi dimaksud, Pemerintah berketetapan untuk membentuk lembaga yang bertanggung jawab pada usaha pencerdasan kehidupan bangsa. Mulai saat itu sampai sekarang ini telah terjadi penggantian nama institusi yang menangani pendidikan sebanyak enam kali. Keenam nama institusi yang menangani pendidikan sejak kemerdekaan sampai saat sekarang dapat di bawah ini.

No. Nama Institusi Periode 

1.  Kementerian Pengajaran  19-8-1945 s.d. 29-1-1948.  

2.  Kementerian Pendidikan, Pengajaran, dan Kebudayaan  29-1-1948 s.d. 10-7-1959.
3.  Departemen Pendidikan, Pengajaran, dan Kebudayaan  10-7-1959 s.d. 6-3-1962.  

4.  Departemen Pendidikan Dasar dan Kebudayaan  6-3-1962 s.d. 27-3-1966. 

5.  Departemen Perguruan Tinggi dan Ilmu Pengetahuan 18-2-1962 s.d. 27-3-1966  

6.   Departemen Pendidikan dan Kebudayaan 25-7-1966 s.d. 26-10-1999  

3.3 Struktur Organisasi
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3.4 Jenis Pekerjaan/Layanan yang Diterima oleh Instansi

Dinas Pendidikan merupakan dinas yang bertanggung jawab untuk melaksanakan pembangunan di bidang pendidikan yang mengacu pada peningkatan SDM, yang mempunyai Visi dan Misi pendidikan serta Tugas pokok bagi masarakat, diantaranya adalah :
Visi
: Terwujudnya warga kota yang cerdas, produktif, dan berakhlak


  mulia guna mendukung Bandung sebagai kota jasa bermartabat.

Misi
: 1. Peningkatan mutu pendidikan ;


  2. Pengembangan infrastruktur dan sarana pendidikan ;


  3. Peningkatan kinerja dan pelayanan pendidikan ;


  4. Peningkatan profesionalisme dan kesejahteraan tenaga 


      kependidikan ;


  5. Pengembangan manajemen pendidikan. 

Tugas Pokok : 
Melaksanakan kewenangan daerah dibidang pendidikan. Yang berfungsi untuk mengembangkan kemampuan dan membentuk watak serta peradaban bangsa yang bermartabat dalam rangka mencerdaskan kehidupan bangsa, yang bertujuan untuk berkembangnya potensi peserta didik agar menjadi manusia yang beriman dan bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, berakhlak mulia, sehat, berilmu, cakap, kreatif, mandiri, dan menjadi warga negara yang demokratis serta bertanggung jawab. Membantu dan memfasilitasi pengembangan potensi anak bangsa secara utuh sejak usia dini sampai akhir hayat dalam rangka mewujudkan masyarakat belajar. Dan mengupayakan perluasan dan pemerataan kesempatan memperoleh pendidikan yang bermutu bagi seluruh rakyat Indonesia.
BAB IV

LAPORAN KERJA PRAKTEK

4.I
Peranan Praktikan Dalam Instansi
Peranan praktikan di Instansi Pemerintahan dalam Negri  DINAS PENDIDIKAN KOTA BANDUNG berperan menjadi seorang desainer grafis. Desainer Grafis yang praktikan perankan bertugas mendesain sebuah iklan untuk perlombaan blog yang di adakan oleh dinas pendidikan kota bandung untuk komunitas pendidikan.
4.2
Pekerjaan Praktikan Selama Kerja Praktek


Pelaksanaan Kerja Praktek, penulis menerima pekerjaan dari pembimbing tempat pelaksanaan Kerja Praktek untuk membuat sebuah desain Brosur yang dipesan oleh DIKNAS KOTA BANDUNG itu sendiri. Kemudian setelah membuat desain penulis membuat print out percobaan untuk di asistensi oleh pembimbing. Setelah melakukan print out percobaan, penulis melakukan printing yang sebenarnya untuk diserahkan kepada pembimbing yang kemudian langsung di buat.


Langkah awal yang dilakukan penulis dalam membuat suatu desain yaitu sesuai dengan keinginan klient. Hal ini dilakukan agar klient merasa puas. Setelah itu penulis memberikan masukan – masukan kepada klien sebagai pertimbangan pembuatan desain tersebut.


Setelah melakukan sebuah kesepakatan maka praktikan akan langsung mengerjakan desain yang dipesan tersebut. Didalam membuat sebuah desain penulis membuat tampilan layout secara keseluruhan, dari mulai besar kecilnya ukuran media yang dibuat, jenis ilustrasi yang akan dipakai, jenis huruf yang akan dipakai, dan jenis warnapun sangat mendukung.

Tugas yang praktikan dapatkan ketika melaksanakan Kerja Praktek adalah sebagai berikut :

· Membuat dan mendesain iklan festival blog dinas pendidikan.

4.3 Metode Kerja Praktikan

Adapun sebelum membuat desain, praktikan terlebih dahulu melakukan suatu tinjauan desain yang bertujuan untuk mendapatkan suatu permasalahan yang jelas. Adapun tahapan-tahapan yang dilakukan penulis untuk membuat desain, yaitu :

Ownershin and Recognation

         Analysis


Definition and objectives




          
Evaluation


        Ideation

      Synthesis dan Selection                 implementation

Diagram penguasaan desain

Keterangan :
1. Ownershin and Recognition ( masalah dan pengenalan)

Sebagai desainer, harus menerima tanggung jawab proyek atau pekerjaan ( harus dirubah, ditambah atau dicipta ulang)
2. Analysis ( analisa)

Harus benar-benar melibatkan perasaan secara detail dalam situasi. Apakah batasan dan kesempatan yang belum direalisasikan, perbedaan karya baik atau buruk.
3. Definition and Objectives ( definisi dan tujuan )

Mengambil informasi yang didapat dari analisis untuk membentuk tujuan utama dan kebutuhan untuk situasi ini.

4. Ideation ( pencarian ide )

Membuat sketsa secara manual atau secara gambaran saja.

5. Synthesis and Selection ( sintesa dan pilihan )

Memilih ide mana yang bagus atau bisa dengan menggabungkan beberapa ide.

6. Implementation ( implementasi )

Proyek mulai benar-benar dimulai, kerjakan sesuai dengan konsep yang sudah ada.

7. Evaluation ( evaluasi )
Skema pekerjaan penulis selama pembuatan tugas dalam kerja praktek :









4.3 Desain Iklan Untuk Festival Blog

4.4.1 Perancangan


a. Konsep Visual

Sesuai dengan tema yaitu  festival blog untuk komunitas penidikan tersebut,  praktikan mencoba menanpilkan visualisasi yang cukup simple dengan menmbahkan logo identitas untuk  festival tersebut dan menambahkan Tagline dan body text yang menggunakan typografi  dan layout yang sangat sederhana dan mudah untuk di mengerti .    
b. Warna
Warna yang digunakan dalam pembuatan desain iklan ini di dominasi oleh warna-warna yang cerah seperti warna putih, biru, hijau, abu-abu akan tetapi yang dominan dengan warna hijau.

Alasan prktikan memberi balutan pada desain iklan ini dengan warna hijau karena praktikan ingin sekalian memberi pesan kepada par peserta untk mengingtkan bahaya pemansan global (Global warming),
Karena warna hijau memberi makna sejuk, nyaman, untuk  itu pemilihan warna hijau bertujuan untuk menjaga dan bisa melestarikan lingkungan  di sekitar kita.

Sedangkan warna putih,biru dan abu-abu dipakai karena identik dengan warna seragam sekolah menengah ke atas yang di khususkan untuk mengikuti festival blog tersebut.

Hijau            C: 75


Pure pea green 
     C:  50

                    M: 0





     M: 0
                    Y: 100




     Y: 100
                    K : 0





     K: 0

Biru              C: 100
                    M: 0

                    Y: 0
                    K : 0



Kuning         C: 0

                    M: 0

                    Y: 100

                    K : 0

Abu-Abu      C: 39
                    M: 32
                    Y: 33
c. Tipografi

Tipografi yang digunakan untuk desain iklan ini adalah:
· `Arial`

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh Ii Jj Kk Ll Mm  Nn Oo Pp Qq Rr Ss Tt  Uu Vv Ww Xx Yy Zz .,;:`”?!()1234567890

· Arial Black

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh Ii Jj Kk Ll Mm  Nn Oo Pp Qq Rr Ss Tt  Uu Vv Ww Xx Yy Zz .,;:`”?!()1234567890
Karena huruf arial ini mempunyai kesan yang sangat simple, formal dan sering di pakai untuk suatu rancangan sebuah iklan atau media cetak yang lainya seperti. brosur, poster, flyer dan masih banyak lagi.
d. Ilustrasi

Ilustrasi yang digunakan adalah sebuah logo identitas untuk acara festival blog tersebut yang diambil dari Gambar Mouse yang menjadi bagian dari hardware/perangkat keras dari sebuah computer.
Yang di stilasi atau disederhanakan dengan kabelnya yang melingkar di atas mouse tersebut, sehingga menyerupai @ yang selalu menjadi identitas atau syarat dari bagian internet atau situs situs untuk membuka sebuah website. selain itu praktikan menyisipkan sebuah photo yang menggambarkan beberapa siswa sedang membuka atau membuat bloger-bloger.
e. Format
Format yang digunakan pada desain iklan untuk festival blog ini adalah portrait atau memanjang ke bawah. Hal ini di pilih karena disesuaikan dengan desain iklan ini yang akan di publikasikan dengan menggunakan media cetak, agar semua orang dapat membaca atau melihat iklan ini secara leluasa tanpa mengganggu kenyamanan orang di sekitarnya.

Spesipikasi ukuran, pemilihan jenis kertas dan tekhnik cetak untuk desain iklan ini adalah:

· Ukuran kertas A4 (210 mmx297 mm), A3 (297 mm x 420 mm)

A2 (420 mm x 94 mm) Billboard, Baligho, xbanner,

· Jenis kertas Art Paper. inkjet. glosy.
· Teknik cetak, dengan menggunakan cetak digital, cetak manual (sablon), print out.

BAB V

PENUTUP

5.1
Kesimpulan

Setelah melakukan kerja praktek sesuai dengan syarat kuliah maka penulis berkesimpulan, Kerja Praktek merupakan landasan dasar untuk kita sebagai tolak ukur dunia perkejaan nantinya. Dan semua desain yang baik adalah desain yang mempunyai unsur-unsur penting seperti warna, ilustrasi, dan sebagainya yang berhubungan dengan desain itu sendiri. Sebuah desain yang baik juga adalah bagaimana khalayak dapat menerima sebuah desain dan sebuah desain tersebut dapat menyampaikan pesan dengan baik sehingga khalayakpun dapat mudah mengerti. Selama menjalankan kerja praktek di Diknas Kota Bandung dapat dilihat dan dirasakan bahwa dalam dunia kerja sangat diutamakan sekali kedisiplinan baik disiplin waktu maupun disiplin dalam melakukan sesuatu pekerjaan yang memang sudah menjadi tanggung jawab praktikan selaku pekerja di instansi tersebut. Untuk itu melatih disiplin pada saat menjalankan perkuliahan seperti menyelesaikan tugas dengan baik dan tepat waktu memang merupakan pelatihan disiplin yang cukup membantu dalam dunia kerja. Jadi dalam hal ini dapat disimpulkan bahwa dalam dunia kerja dan dunia perkuliahan itu berbeda tetapi keduanya memiliki hubungan yang erat dalam  beberapa hal seperti dalam hal kedisiplinan waktu dan penyelesain karya atau tugas-tugas yang dikerjakan, hanya saja dalam dunia kerja bagian yang dikerjakan lebih fokus sesuai bidang masing-masing.
5.2
Saran


Saran praktikan ini ditunjukan untuk perusahaan yang nantinya akan menjadi masukan bagi instansi/ kantor sebagai bahan pertimbangan. Setelah melaksanakan Kerja Praktek pada instansi DINAS PENDIDIKAN KOTA BANDUNG praktikan pasti mempunyai beberapa macam kekurangan. Maka dari itu praktikan membutuhkan beberapa masukan yang sifatnya membangun.
Karena dalam menjalankan kerja praktek, praktikan banyak melakukan kesalahan namun dengan bimbingan yang diberikan dari pihak instansi dan bimbingan dari dosen pembimbing sangat  membantu praktikan dalam menjalankan tugas kerja praktek ini. 
Disamping itu dalam penulisan karya tulis ini didapat berbagai kendala dan kekurangan, terutama dalam pengambilan bahan untuk karya tulis ini.  Berkat bantuan yang diberikan oleh berbagai pihak berupa bimbingan moril atau materiil, akhirnya penulis dapat menyelesaikan karya tulis ini tepat pada waktunya.
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