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NAMA Drs. Saeful Uyun
JABATAN
BIDANG/BAGIAN : Penjualan,

JOB DESCRIPTION

HUBUNGAN LINI

1. Atasan Langsung
2. Bawahan Langsung

Kepala Bidang Penjualan Administrasi & Cust.

Searvice

Admnistragi dan Customer Servicae

Direktur Local Division.

- Staff Penjualan Adm & Cust.Service

- Tznaga-tenaga penjualan.

TABEL JOB DESCRIPTION

JOB DESCRIPTION INPUT ouTPUT

. Kepala Bicang Paniualan, (e Order brg baru llasil HKaji Ulang
Administrasi & LuoLome; pesanan Barang
service, melakukan keoordinasi baru
dengan bidang PPIC, Texnik dan
oG untuk mengkaji/menganalisa
order barang baru dari
Customer.

2. Kepala RBidang Penjuzien, | « Pesanan baru Megosiasi
Administrasl = Customer 4 gKalkulasi harga Penawaran harga
service byitanqqunq jawab ralta
negosiasi pesanan Laru dennan
customer.

3. Kepala Ridang Penjualan, i« keluhan atau Catatan kaluhan
Administrasi & cuslomer Claim pelanggan. penggan  ( F-4.14-
sarvice, bertanggung jawab MET-01) .
atas pelaksanaan tindakan Resume Hasil rapat
koreksi apablla cimbul (F-4.14-MKT-02) .
keluhan/claim darl elanggan : $

o a./ch = % o4 Hasil Tindakan
dan dicatat ke dalam buku o (
L L e
W [ v 1 "
tatan HKeluhan pelanggan 2
Coage = 24 4.14MKT-03)
dan melaksanakan rapat
xoordinasi dengan bidang
terkait untuk membahas masalah
Claim aktau keluhan pelanggan.

4. Memeriksa data status | « Surat falan Status perhitungan
perhitungan pekerjaan antara temporer. pekerjaan tempcrer
tenaga‘ salies dengan | o fFaktur Temporer

erusahaan. ; :
pEXitsd n s Bukti tagihan
temporer
e Bukti Kasbon

5. Menganaliga jumlah order vyanyg | e Jumlah order Analisa jumlah
diterima dibandingkan dengan yang masuX. order yang
jumlah order yang berthasil s = Fimiak el diterima.

i Sui : ! : ; :
disetujui dan Jumlah order vang dikerjakan. Grafik persenktase
vang gagal dikerjakan. e Jumlah order dari analisa tsb.
yanyg gagal
dikerjakan.

6. Jika diminta, ikut me:ghadirl e Undengan Rapat Laporan meeting
pertemuan/ undangan dengan dgn customer
customer. s 5 4

7. Mengelola kegiatan tenaca | e Kebijaksanaan Fengarahan teknis
penjualan sesual slralegi perizsahann pengelolaan tenaga

perusahaan.

penjual.
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JOB DESCRIPTION

NAMA Ellya Nuraini
JABATAN :
BIDANG/BAGIAN Penjualan,

HUBUNGAN LINI

1. Atasan Langsung
2. Bawahan Langsung s =

TABEL JOB DESCRIPTION

Fabid Penijualzan,

Adm.
Tenaga-tenaga penjuatan.

&

Staff Penjualan Adminigtrasi & Cust. Service
Admnistrasi dan Customer Service

C. Service

didistribusikan ke bidang vyang
bersangkutan.

JOB DESCRIPTION INPUT OUTPUT
Ly BHELE bidang Penjualan, s DO, i. Internal Order
Administrasi & customer [ TNOR) i 1S
service, Bertanggung jawab MKT=0L .
untuk mengendalikan penerimaan
order dari pelanyggan, bhberupa
=20 Customer yang diterina
melalul Fax, Tlp atau aatanqg
langsung, Dan mendistribusikan
PO tsb melalui Internal Order.
2. Staff Bidang Penjualan, | e oOrder Brg Baru e FKalkulasi harga
Administrasi & cusiomer |, g g Fed, 3-MxXT-
ervice, membuat kalkulasi ;2Z;iar?i;g§ g;i 4 é 25
harga untuk pesanan baru yang - P
teiah disepakati berdasarkan
hasil kaji ulang dan membuat
surat penawaran harga kepada
pemesan dengan kalkulasi
harga. (Cost Break Down)

1 *. slaff Bidany Penjualan, | e  Order brg baru » Surat operintah
Administrasi & customer Kerja (SPK) ¥7-
service, mengeluarkan Suratb -MKT-03.
Perintah Kerja (SPK) dan o Inbternail ' Orpder
Internal Order (INOR! apabila ( B4 A-MET-
surat penawaran hecga 01) .
disetujul oleh pemesan
(setelah ada PO).

4. Staff Marketing mengelola | e Syurat Masul % | * Tanda terima
kzlancaran surat masuk dan surat keluar sural masuk.
surat keluar untuk s Surab keluar

Pendistribusian
surat.

administrasi penjualan

5. Membuat laporan bulanan |e Laporan hasil | ¢ Laporan bulznan
(Status penerimaan order) . i pengirimen (Status
' | baransg penerimaan
oprder)
G. Mengelola kegilatan | ¢  Hebijaksanaan ¢ Menjalankan
administrasi di bagian pervsahaan kebijaksanaan

yand telah

ditentukan.
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FT. KARYA BUDY EKATAMA

LOCAL DIVISION
DAFTAR FORM DAN OTORISAS!
NO BAGIAN NAMA FORM DIBUAT MENGETAHU DISETUJIUI TEMBUSAN KETERANGAN
| MARKETING  |a. Internal order Stafi Penj., Adm & C. Svc Kabid Penj., Adm & C. Svc Kapid PPIC 1. Kahid PPIC, 2. Produks,

| F4.3-MKT-01 3. Kasi. FPD, 4. Direktur, 5. File

b. Kalkutasi harga Kabid Penj., Adm & C, Sve Direktur Direktur Utama 1. Direktur, 2. Dintt, 3. Flle
F-4.3-MKT-02

c. SPK Staff Penj.. Adm & C. Sve Kabid Penj., Adm & C. Sve Direktur 1. Kabid Ybs, 2. Direktur
F4.3-MKT-03 3. Dint, 4. File

d. Cataten Kelman Pelanggan Kabid Pepj., Aum & C. Svz - Direktur
F4.140KT-03

€. Resume Hasil Rapat Staff Penj., Adm & C. Sve - Direktur
F-3.14MKT-02

[. HesH Tindakan Koreksi Kabid Penj.. Adm & C. Sv¢ - Direktur
F4. 14-MKT-03

g. Penawaran harga Kabid Penj., Adm & C. Sve - Direktur 1. Direktur, 2. Disut, 2. File
B

h. Amalisz tngkat keberhasian arder Kabid Penj.. Adm & C. Svc - Direxur 1. Direkdur, 2, Dirut, 3. File

u—

Page 1 of 11




ANGGARAN BINYA BULAN: AGUSTUS 1999
BAG!AN : MARKETING ’

PIAMA BATIARG

COANYARMYA

SATUIAT

FIARGIA SATLIAN
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¥ P.T. NATIONAL GOBEL §
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P.T. NATIONAL GOBEL

taya Bogor Km 28Gandana

a Pekayon Jakana 13710
2a Taip 8712221 (10 Linas )

anet e

No, @ 06/MDEPLIVIIG ’ -
Hal . PEMBERITAHUAN
Kt:pudu Yth.
BP. PINP. PERUSAFHAAN REKANAN
TRKARYABUDY EKATAMA
dr -
Tempat

Dengan hormt.
Fami mengucapkan terima kasih atas kerjusama vang telah terjalin dengan buik seluma i,
Kita ketahui bersama pertumbuhan dan persaingun industri vang sangat pesat di Indonesia, perlu adunya peningkatan

Kerjusami vang lebih terbuka antara Perusahaan Rekanan dan PT. National Gobel.
Untuk 1t perusahaan Kami ingan mengintormasikan hasil kerjusama kit, khususnya mengenal " Delivery & Quality

setiap bubim

Hastl daripida Renasama kit untuk bulan @ JUNT 1999
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CATATAN KHUSITS

1. Husil vang sesual dengan standart PT, Nabel kami ucapkan terima kasih dan mohon dipertahunkan ( ditingkatkan ).
2

3

Unwik hosil vang kurang sesuar standart PT. Nubel, harus diperbuiki sesuai dengan standart penilaian yang ditetapkun.
Dika terjadt ketidak sesuaian data yang kami sampaikan dengan data menurut catutan supplier, agar dikontirmasikun
dengun Departermnen terkait.

Demikian tormasi kami atas perhatian dan kerjusamanya dincapkan terima kasth,

Jukarta, 3 Juli 1999 KETERANGAN :
Dept. Purchusing & Export @) H : HASIL
T N R : RENCANA
e K : KERUSAKAN
&«_C DURCHASING P : PEMERIKSAAN
LN (ER N NILAI

—_— ek
H MUHF«MMA' *Ai,l a
I\IAN;\GIEI;\\\\ ERFOET
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K019

SHHET RUBBER

NOMOR NAMA BARANG | UKURAN NOMOR PART
KODE
BO0T AND BATTHTERY DR
S002 BAND BARRTERY TRS
5003 BAND BATTERY CSD
5004 CAP FLOOR DRAIN
S005 CAP FRONT FLOOR FRONT
S000 CAP FRONT FLOOR REAR
S007 CUSHION A.100
S0008° CUSHION CENTER STAND
S008 CUSHION COVER TAIL
S010 CUSHION FRONT
S011 CUSHION FRONT FENDER CENTER
S012 CUSHION FUEL TANK FRONT
S013 CUSHION FUEL TANK REAR CENTER
5014 CUSHION FUEL TANIK REAR NO.1
5015 CUSHION FUEL TANK REAR UPPER
S010 CUSHION LINCENSE PLATE
S017 CUSHION MUFFLER
S010 CUSHION OIL TANK
S019 CUSHION RC
S020 CUSHION REAR COMBINATION LAMP
S024 CUSHION SEAT
$022 FILM CANISTER HOLE
$023 FLAP FRONT MUD ST
S024 FLAP MUD SL
5025 FLAP REAR MUD SJ
S026 FLAP REAR MUD FIPB
s027 FLAS? REAR MUD,L
5028 FLAP REAR MUD,R
S020 GASIKET JOL LEVEL SWICTH
5030 GROMMET JACK HANDLE
5031 GROMMET REAR FENDER DP
5032 GROMMET STOR LAMP SWITCH
S033 GUID CABLE
5034 MUD FLAP R2 7
5035 PAD DECK MOUNTING
S036 RUBBBER FRONT FOOTRES RC i
5037 RUBBER FRONT FOORES A %00
5038 RUBBER FRONT FOORES NEW
S039 RUBBER RILLION FOOTRES RC
sS040 RUBBER PILLION FOOTRES A.100
S041 RUBBER PILLION RU
5042 RUBBER PILLION XA
5043 SHOCK ABSORBER REAR HUB
S044 SHOCK ABSORBER REAR HUB XA
S045 STOPER GATE OPEN
- |K0O1 APRON LOWER
K002 APRON SPLSH ,LH
K003 APRON SPLSH RH
K004 APRON UPPER
K005 BAND RUBBER
K006 CUSHION RUBBER
K007 FRONT MUD GUARD
KC00 PAD RUBBER
K000 PLATE BUFFLE, LH
K010 PLATE BUFFLE, RH
Ko11 PLATE RUBBER CTR
K012 PLATE SPLASH RUBBER
K013 RUBBER ASSY SUDE
K044 RUBBER MUD GUARD
K035 RUBBER MUD GUARD NEW
K016 RUBBER REAR MOUNTING LOWER
KD17 RUBBER REAR MOUNTING UPPER
K018 SHEET RUBBER NEW




NDONESIAN GERMANY INSTIUTE |G

KAMPUS | 1 JL. DIPATI UKUR 112 TELP. (022) 2533754, 2504119 BANDUNG 40132
KAMPUS Il @ JL. DIPATI UKUR 114-116 TELP. (022) 2503371, 2503430 BANDUNG 40132
KAMPUS Il : JL. DIPATI UKUR 102 TELP, (022) 2506637, 2506634 BANDUNG 40132
KAMPUS IV : JL. DIPATI UKUR 82 FAX. (022) 2504119 BANDUNG 40132

PENGAJUAN TUGAS AKHIR
(NO. wvees /TAAGI/1/2000)

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama l: “UW&T‘
Ke]ﬁs/Nim M’132397D°9
Jurusan . Matgerert

Alamat/Telepon : KP. AR [io. 1 PEol Bwos CoRebtic 409 / e8oo4b

Mengajukan Tugas Akhir dengan :

Judul - Mvgavan. Plaksanaan Savron Gistibus) Pad o

Ringkasan - OT. kaparupy ERATAMA dalaw Wi asavka u produiehy.«. Megg s -

kan Galuun A58 0081 tangging duu bidals, Vg g dmana dolgn

Wenyatwrieaw Rrodvny s wengual \otilab, San e Brvgval sl
bales Gelhagad Renygur iwwanys

Pembimbing Vre. Nusman, GMCL‘WMQ\ML‘JMM

Per bing Mahasiswa Ybs,

2z

Ketua Jurusan




<TEM CERTIFICATION
‘;\

¢ PT. Karyabudy Ekatama

Integrated Rubber Industries =
Local Division : JIn. H. Alpi no. 17 Bandung, Telp. (022) 602149597 {Hunting) - 6017806 - 6012400 - 6017485 Fax. (022) 630648
R : ! : SNI 19-9002
Export Division = JIn, Raya Bandung - Soreang no. 343 Warung Lobak - Kaiapang Bandung Telp. (022) 5691229 - 5691038 Fax, {022) 5893067 i e S

SURAT KETERANGAN
No.183 /KBE-GA/TX/1999.

Sesuai Surat Permohonan dari Lembaga Pendidikan Komputer Indonesia Jerman
( LPKIJ) ) nomor19/X/IGI-LPKIJ/1998 tanggal 23 Oktober 1998 perihal ketja praktek,
dengan ini pimpinan PT. Karyabudy Ekatama. menecrangkan bahwa para mahasiswi

yang namanya tersebut dibawah ini :

NO | NIM NAMA MAHASISWI
1 397019 IRMA ROZALINA

2 397020 NURHAYATI

3 397033 SUSANTI

telah selesai melaksanakan tugas akhir penclitian ( kerja praktek ) di Perusahaan PT.
Karyabudy Ekatama yang dilakukan sejak tanggal.27 Juni 1999 s/d 30 Agustus 1999.

Demikian agar yang berkepentingan maklum.

Bandung, 1 Oktober 1999
4 a/n. Pimpinan PT. Karyabudy Ekatama

Yy Ka. Bidang Gengral Affair
P
Yy / v
//

IWAN R. MA'RUF

Cc: File.
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18454 PENDIDIKAN KOPUTER INDONESIA JERHAN bt [}
KAMPUS | JL. DIPATI UKUR NO. <02 TELP {022) 2506637, (022) 2506634 BANDUNG 40132
KAMPUS T 2 JL. DIPATI UKUR NO. 114-116 TELP (022) 2504118, (022) 2503371 BANDUNG 40132
RAMPUS Il JL. DIPATI UKUR NO. 82 TELP. {022) 2503430, FAX. (022) 2506624 BANDUNG 40132

PENILAJAN KERJA PRAKTEK
INDONESIAN GERMANY INSTITUTE (IGI-LPKIG)

Nama Mahasiswa/i CONURMAYATY
NIM C 07020 .
Jurusan . Dwergertent CevAcARA
Nama Perusahaan . PT_KARYABUDY EKATAMA ...............................
Alamat Perusahaan & Telepon JL“ALP'HOW”‘?BDGOM-GDW 435 ...............
Waktu Kerja Praktek . 0800 ~ (L oo
Nama Pejabat Penilai R O T o
Jabatan
l. [Disiplin Dalam Kerja go A
2. |Kemampuan Menyelesaikan Tugas &5 7
3. |Prestasi Kerja 78 8
4. |Inisiatif 7% £
5. |Kepribadian | &2 A
JUDUL LAPORAN KERJA PRAXTEK
TariyavAnt RelAaiits SAURAC DISTRIBVS | PADA. 1T kpgraguly ERATAD .
é Komentar Pejabat Penilai
Atas Prestasi Kerja Mahasiswa/i IGI-LPKIG
b Tos gy e be, It bopreinn
N
NILAT INDEKS| KETERANGAN
30 <NA <100 A Sangat Baik
70<NA <79 B Baik
55 < NA <69 C Cukup
41 S NA <354 D Kurang
0 <NA <40 E Buruk
DAIDONE, NS 1999
Mengetahui, ’
Koordinator Kerja Praktek Pejabal/Penilar”
LE

Drs. Dioko Djauhari E SAIFUL UYUN.
(Nama, Tanda Tangan & Cap)




o GERANY ITITUE O

LEMBAGA PENDIDIKAN KOMPUTER INDONESIA JERNAN

KAMPUS ' Jt DIPATI UKUR NO 1C2 TELP (022) 2506837, (022} 2506634 BANDUNG 46132
CAMPUS 1l . DPATI UKUR NO 114-116 TELP. (022) 2504119,  (022) 25023371 BANDUNG 40132
KAMPUS 1l - JL DiPATI UKUR NO. 82 TZLP (022) 2503430, FAX, (022) 2506834 BANDUNG 40132

ABSENSI KEHADIRAN MAHASISWA/I IGI-LPKIG

Nama Perusahaan b s \ :)—;— ...... KAF:}AQVDV ..... E.}.C.‘.SE.T..'.Q?.ﬂ.’ﬁ .....
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Pembimbing di Perusahaan : ... Prs. . S.‘.“.‘.\?H? ..... o o R
Nama Mahasiswa/i : VURHAIA T

Mengetahui,

Koordinator Kerja Praktek Pej‘&it >enjled
wi,/

Drs. Dicko Djauhari SAURUL, STYON

(Nama, Tanda Tangan & Cap)
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KAMPUS | : JL, OIPATI UKUR 112 TELP. (022) 2533754, 2504119 BANDUNG 40132
KAMEPUS 1 1 UL, BIPATI UKUR 11<-116  TELR, {022) 2503371, 2603430 BANDUNG 40132
KAMPUS 1l : JL. DIPATI UKUR 102 TELP, {(022) 2506637, 2506834 BANDUNG 40132

KAMPUS IV : JL. DIPATI UKUR 82 FAX. (022) 2504119 BANOUNG 40132
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Catatan :

Absensi ini harus dibawa setiap kali bimbingan.

Absensi ini wajib diparaf oleh mahasiswa dan dosen pembimbing.
Fotocopy absensi ini harus disertakan pada makalah saat sidang.
Absensi ini disertakan pada saat Pengajuan Sidang (form-3).

B L S I (K6 TS



