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BAB  III

ANALISIS SISTEM

3.1 Gambaran Umum Sistem Perpustakaan di SMU Negeri I Ciparay

Gambaran umum dari sistem perpustakaan di SMU Negeri I Ciparay terdiri dari Struktur Organisasi perpustakaan dan juda Pembagian tugas  dari struktur organisasi tersebut.

3.1.1
Struktur Organisasi

 Struktur organisasi  yang ada di perustakaan SMU Negeri I Ciparay terdiri dari Penanggung Jawab, Koordinator Perpustakaan, Petugas Teknik dan Petugas Pelayanan.  Untuk lebih jelasnya dapat dilihat di gambar 2.1. 









                           Gambar 3.1 Struktur Organisasi

3.1.2    Deskripsi Tugas

Derkripsi tugas berdasarkan jabatan dalam struktur organisasi yaitu :

1. Kepala Sekolah, mempunyai tugas dan tanggung jawab  sebagai berikut :

· Menyediakan  sarana dan prasarana untuk memenuhi keperluan perpustakaan

· Menerima dan mengoreksi laporan – laporan tiap bulan dari koordinator perpustakaan.

2. Koordinator Perpustakaan, mempunyai tugas dan tanggung jawab  sebagai berikut :

· Mengawasi kegiatan  system kerja perpustakaan

· Melaporkan hasil kerja setiap bulannya ke kepala sekolah

3. Petugas Pelayana Perpustakaan, mempunyai tugas dan tanggung jawab  sebagai berikut :

· Menjalankan  administrasi perpustakaan

· Melayani siswa / siswi yang meminjam buku perpustakaan

· Melayani siswa / siswi  yang  mengembalikan buku perpustakaan

4. Petugas Teknis Perpustakaan, mempunyai tugas dan tanggung jawab  sebagai berikut :

· Inventarisasi

· Klasifikasi

· Katalogisasi

· Penyusunan Buku

3.2  
Prosedur Pendaftaran Anggota yang sedang berjalan

Prosedur pendaftaran anggota merupakan uraian kegiatan dalam mencatat identitas pemohon sampai pemohon mendapatkan kartu anggota. Adapun Prosedur pedaftaran anggota yang sedang  di perpustakaan  SMUN I Ciparay yaitu

1. Pertama-tama petugas perpustakaan memberikan formulir pendaftaran anggota kepada calon anggota atau pemohon.

2. Calon anggota mengisi formulir tersebut  kemudian  diberikan kepada petugas perpustakaan disertai  syarat – syarat  pendaftaran anggota  berupa Poto , Photo copy Kartu  ID atau  Kartu Osis, dan uang pendaftaran anggota.

3. Petugas  memeriksa kelengkapan persayaratan anggota dan memeriksa formulir yang telah diisi oleh calon anggota. Apabila persyaratannya tidak lengkap  maka formulir dan Persyaratan di kembalikan ke pada pemohon untuk di lengkapi  kembali oleh pemohon. 

4. Apabila Formulir dan peryaratan sudah lengkap maka  petugas  mencatat data pemohon dari formulir anggota   ke dalam Buku Induk Anggota.

5. Petugas membuat Kartu Anggota dan juga membuat Laporan Data Anggota  berdasarkan dari Buku Induk Anggota dan dibuat dua rangkap, satu diberikan kepada Pimpinan dan satu lagi untuk Arsip.

Untuk lebih jelasannya  prosedur Pendaftaran Anggota  perpustakaan di atas dapat dijabarkan dalam bagan alir dukomen ( Flow Map ) seperti dalam gambar  3.2

3.3     Prosedur Peminjaman  Buku  yang  sedang berjalan yaitu :

Prosedur peminjaman buku merupakan uraian kegiatan dalam mencatat data peminjaman berupa data buku maupun data peminjam sampai peminjam menadapatkan buku yang dipinjamnuya. Adapun Prosedur peminjaman buku  yang sedang berjalan yaitu:

1. Bagi anggota yang akan meminjam buku  dapat menyerahkan  Kartu Anggota  dan buku yang akan dipinjam ke petugas pelayanan.

2. Anggota tidak  boleh meminjam buku lebih dari satu buku.

3. Petugas akan melakukan pengecekan pada KA. Apabila KA  masa berlakunya sudah habis atau tidak berlaku lagi maka petugas akan mengembalikan KA  kepada peminjam dan menyerahkan buku kebagian penyusunan buku. 

4. Sedangkan apabila KA masih berlaku maka petugas akan melakukan pencatatan data peminjaman  pada buku induk peminjaman

5. Kemudian petugas mencatat tanggal pengembalian pada buku yang akan dipinjam oleh anggota.

6. Petugas juga membuat laporan data peminjaman buku berdasarkan dari buku induk Peminjaman.

Untuk lebih jelasannya  prosedur Peminjaman Buku yang sedang berjalan   di atas dapat dijabarkan dalam bagan alir dukomen ( Flow Map ) seperti dalam gambar 3.3. 

3.4 
Prosedur Pengembalian Buku yang sedang berjalan yaitu :

Prosedur pengembalian buku yang sedang berjalan yaitu :

1. Bagi anggota yang akan mengembalikan buku perpustakaan dapat dilakukan dengan cara menyerahkan buku yang telah dipinjam dan Kartu Anggota kepada Petugas pelayanan  

2. Petugas melakukan pengecekan terhadap Kartu Anggota  dan Buku  yang akan dikembalikan, apakah sesuai dengan data yang tertera pada Buku Induk Peminjam atau tidak sesuai. Apabila tidak sesuai  maka kartu anggota dan buku akan di kembalikan  lagi kepada anggota, dan apabila sesuai maka petugas akan melakukan proses pengecekan  keterlambatan, apabila anggota tersebut mengalami keterlambatan  dalam pengembalian buku maka petugas akan melakukan proses perhitungan denda dan pembayaran biaya denda oleh anggota.

3. Petugas mengembalikan  Kartu Anggota kepada Anggota , kemudian  petugas membuat laporan data pengembalian buku  yang dibuat 2 rangkap, satu untuk pimpinan / kepala sekolah satu lagi untuk di arsipkan

Untuk lebih jelasannya  prosedur Pengembalian Buku yang sedang berjalan di perpustakaan di atas dapat dijabarkan dalam bagan alir dukomen ( Flow Map ) seperti dalam gambar 3.4

Keterangan :

1. A1 ( Buku Induk Anggota

2. A2 ( Laporan Data Anggota 2

3. A3 ( laporan Data Anggota 1

4. A4 ( Buku Induk Peminjaman

5. A5 ( Laporan Data Peminjaman Buku 2

6. A6 ( laporan Data Peminjaman Buku 1

7. A7 ( Buku induk Pengembalian

8. A8 ( Laporan Pengembalian Buku 2

9. A9 ( Laporan Pengembalian Buku 1

3.5   Data Flow Diagram ( DFD )  yang sedang berjalan

  Data Flow Diagram ( DFD ) dari sistem yang sedang berjalan yaitu terdiri dari DFD Level 0  atau disebut juga diagram Konteks dan DFD Level 1.  

3.5.1 Data Flow Diagram ( DFD ) Level 0

Berdasarkan Diagram Aliran Dokumen atau Flow Map yang ada dapat dibuatkan diagram konteks atau DFD Level 0 yang berfungsi untuk menjelaskan hubungan sistem yang sedang berjalan dengan entitas luar.  Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar  3.5.







Gambar 3.5    Data Flow Diagram  ( DFD ) Level 0

3.5.2 Data Flow Diagram ( DFD ) Level 1

Calon Anggota menyerahkan data anggota yang berupa Frm Anggota dan persyaratannya ke Petugas Perpustakaan. Kemudian  petugas perpustakaan  mencatat Data Anggota  ke File Anggota, kemudian Petugas membuat laporan  anggota  yang nantinya hasil laporan tersebut di serahkan kepada pimpinan yaitu Kepala Sekolah.  Kalau Anggota mau meminjam buku perpustakaan maka anggota tersebut memberikan KA yang nantinya diperiksa oleh petugas lalu petugas mencatat data peminjaman anggota yang berisi Data peminjam, data buku dan juga tanggal kembali yang dimasukan ke File peminjaman Sedangkan dalam hal pengembalian buku  petugas memeriksa terlebih dahulu KA dan Buku  apakah KA dan Buku tersebut cocok dengan data yang ada di File peminjaman , petugas juga mengecek keterlambatan pengembalian buku dan melakukan perhitungan dan pencatatan denda yang di masukan ke File pengembalian . Kemudian petugas  membuat laporan  pengembalian  perpustakaan yang nantinya laporan tersebut di berikan kepada pimpinan  yaitu kepala sekolah.


Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 3.6.


















3.6      Evaluasi Sistem

Permasalahan yang terjadi di perpustakaan SMU Negeri I Ciparay  dikarenakan  sistem yang digunakan masih secara manual yang mana sistem manual itu banyak kekurangannya. Adapun kekurangan dari sistem yang sedang berjalan yaitu data yang dihasilkan tidak Akurat, didalam melakukan pencarian data sangat lambat sehingga banyak menyita waktu,  dan juga memerlukan banyak ruang untuk menyimpan data karena data disimpan dalam bentuk arsip.
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Gambar  3.6  Data Flow Diagram  ( DFD )  Level 1 








