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BAB III
PEMBAHASAN HASIL KERJA PRAKTEK

3.1 Bidang Pelaksanaan Kerja Praktek
Penulisan pelaksaan kerja praktek pada Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota Kabupaten Poso dibagian perumahan dan pemukiman serta Sub Bagian Perencanaan Program. 
Penulis melaksanakan kerja raktek langsung pada panitia lelang, yang bertugas sebagai pengurus penanganan proyek-proyek yang diadakan oleh Pemerintah Kota kabupaten Poso. Adapun tugas penulis dalam bidang pelaksaan kerja praktek tersebut adalah membantu tugas harian panitia lelang. Namun ketika penulis melaksanakan kerja praktek, proses pengadaan proyek telah selesai dilaksanakan., oleh sebab itu penulis hanya mendapat penjelasan lisan saja dari prosedur-prosedur yang dijalankan dalam pengajuan proyek.

3.2 Teknis Pelaksanaan Kerja Praktek
Dalam melaksanakan kerja praktek penulis melakukan kegiatan yang ada di Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota Kabupaten Poso. Penulis diberikan pengarahan dan bimbingan mengenai aktivitas-aktivitas yang dilakuan oleh panitia lelang baik secara lisan maupun komputerisasi serta penjelasan mengenai tahapan-tahapan pengadaan proyek Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota mulai dari penerbitan berita acara pengadaan proyek sampai pada pengumuman pemenang lelang (pelaksana proyek) yang telah ditetapkan, serta mengumpulkan data-data yang dibutuhkan selama kerja praktek berlangsung.

3.3 Pembahasan Hasil Pelaksanaan Kerja Praktek
3.3.1 Dokumen-Dokumen Yang Diperlukan Dalam Pengadaan Proyek Pada Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota
Dokumen-dokumen yang diperlukan dalam pengadaan proyek pada Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota Kabupaten Poso adalah sebagai berikut:
1. Berita Acara Penjelasan Pekerjaan
Berita acara merupakan surat edaran yang diterbitkan oleh Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota melalui panitia lelang yang ditujukan kepada pihak swastan dengan yang beirisi pemberitahuan atau ajakan pada pihak swasta (calon kontraktor) untuk terlibat dalam proyek yang akan diadakan oleh pemeintah. Untuk lebih jelasnya contoh Berita Acara Penjelasan Pekerjaan dapat dlihat pada lampiran 5.
2. ADENDUM
ADENDUM merupakan peraturan atau syarat-sayarat dari pelelangan proyek yang akan diadakan oleh Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota untuk dilaksanakan dan ditaati oleh calon kontraktor yang ingin melakukan penawaran lelang serta breisi surat balasan calon kontraktor (pihak swasta) tentang keputusan besarnya jumlah penawaran lelang yang telah ditawarkan. Isi ADENDUM  meliputi:
· Masa berlakunya Penawaran 
· Surat penawaran ditujukan 
· Besarnya Jaminan Penawaran
· Waktu Penyampaian Penawaran 
· Waktu Pembukaan Penawaran 
· Sampul Penawaran Luar 
· Dasar Surat Penawaran 
· Jangka waktu Pelaksanaan Pekerjaan
· Lampiran Surat Penawaran
· Dukungan  BANK  (hanya untuk usaha Menengah)
· Untuk perusahaan yang berdomisili di luar Kabupaten Poso harus melampirkan Surat Keterangan Kinerja Baik dari Asosiasi terkait.
· Rekanan yang berhak memasukan penawaran adalah yang mendaftar dan mengambil dokumen.
Untuk lebih jelasnya contoh ADENDUM dapat dlihat pada lampiran 6.
3. Berita Acara Pembukaan Sampul Penawaran 
Berisi tentang surat pemberitahuan bahwa proses pengumpulan dan pembukaan data-data penawaran telah dilakukan. Untuk lebih jelasnya contoh Berita Acara Pembukaan Sampul Penawaran dapat dilihat pada lampiran 7.
2. Berita Acara Penelitian Penawaran 
Merupakan surat pemberitahuan bahwa proses penelitian data-data penawaran dari pihak swasta telah dilakukan. Untuk lebih jelasnya contoh Berita Acara Penelitian Penawaran dapat dilihat pada lampiran 8.
3. Surat Usulan Penetapan Pemenang Lelang
Merupakan surat yang berisi usulan calon pemenang lelang yang diusulkan oleh ketua panitia lelang kepada Kepala Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota Kabupaten Poso bahwa calon pemenang lelang yang diusulkan memenuhi syarat sebagai pihak pelaksana proyek yang akan diadakan. Untuk lebih jelasnya contoh Surat Usulan Penetapan Pemenang Lelang dapat dilihat pada lampiran 9.
4. Surat Penetapan Pemenang Lelang
Merupakan surat yang berisi keputusan penetapan pemenang lelang yang ditetapkan oleh Kepala Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota Kabupaten Poso dan ditujukan kepada pihak panitia lelang yang berisi bahwa pemenang lelang yang ditetapkan memenuhi syarat sebagai pihak pelaksana proyek yang akan diadakan. Untuk lebih jelasnya contoh Surat Penetapan Pemenang Lelang dapat dilihat pada lampiran 10.

3.3.2 Prosedur Pengadaan Proyek pada Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota
Adapun prosedur yang harus dilakaukan dalam pengadaan proyek adalah sebagai berikut:
1. Penerbitan Berita Acara
Panitia lelang menerbitkan Berita Acara kepada pihak swasta selaku calon peserta lelang.
2. Penyerahan ADENDUM
Panitia lelang menyerahkan ADENDUM yang diterbitkan oleh panitia lelang kepada calon peserta lelang untuk memberitahukan peraturan-peraturan yang berlaku pada proses pengadaan lelang.
3. Penerimaan Pendaftaran
Pihak swasta (calon kontraktor) harus menyerahkan surat-surat keterangan kepada panitia lelang sesuai dengan syarat-syarat pendaftaran yang ditentukan seperti:
· SBUJK
SBUJK atau Sertifikat Badan Usaha Jasa Konstruksi merupakan dokumen berbentuk sertifikat yang harus diserahkan oleh pihak swasta (calon kontraktor) sebagai syarat pendaftaran peserta lelang
· Akte
Merupakan surat identitas perusahaan yang bersangkutan yang harus diikutsertakan pada saat pendaftaran


· SIUJK
SIUJK atau Surat Ijin Jasa Konstruksi merupakan surat ijin dari pemerintah terhadap suatu perusahaan sebagai keterangan bahwa perusahaan tersebut layak sebagai perusahaan jasa konstruksi.
· Cap Perusahaan
Berupa cap dari perusahaan swasta yang akan mengikuti lelang.
4. Pembukaan Sampul penawaran
Panitia lelang mengumpulkan dokumen-dokumen penawaran yang telah diserahkan oleh pihak swasta
5. Penelitian penawaran
Panitia lelang mengadakan evaluasi terhadap penawaran sah yang tercantum dalam Berita Acara Pembukaan  Penawaran.
6. Pengusulan Pemenang Lelang
Usulan pemenang lelang dilakukan oleh panitia lelang kepada Kepala Dinas Perumahan dan Kebersihan Kota dengan mempertimbangkan ketentuan dan syarat-syarat  pemenang lelang yang sudah sitetapkan dan bersifat rahasia.
7. Pengumuman Pemenang Lelang
Pengumuman pemenang lelang dilakukan jika Pelaksanaan Evaluasi Penawaran dan Kualifikasi telah selesai dilaksanakan sepenuhnya.
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