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BAB III  

PEMBAHASAN HASIL PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK 

 

3.1 Bidang Pelaksanaan Kerja Praktek 

 Selama kurang lebih satu bulan (30 hari) terhitung tanggal 12 agustus sampai dengan 20 

september 2013 penulis melaksanakan Kerja Praktek di PT.HIGH HILLS RACHI 

DISTRITAMA. 

 Berdasarkan surat Persetujuan Kerja Peraktek di PT.HIGH HILLS RACHI 

DISTRITAMA, penulis ditempatkan pada bagian administrasi. 

3.2 Teknis Pelaksanaan Kerja Praktek 

 Sebelum penulis diberikan tugas/pekerjaan, penulis terlebih dahulu diberikan bimbingan 

oleh pembimbing sehingga penulis mengetahui bagaimana melakukan pekerjaan dengan benar.  

 Adapun kegiatan yang dilakukan selama melakukan kerja praktek, dan pengarahan untuk 

kegiatan ataupun pekerjaan yang di lakukan selama kerja praktek di PT.HIGH HILLS RACHI 

DISTRITAMA adalah sebagai berikut:  

1. Pengenalan lingkungan perusahaan, pembimbing kerja praktek, dan pengarahan untuk 

kegiatan di PT.HIGH HILLS RACHI DISTRITAMA. 

2. Mengamati dan memahami kegiatan yang di lakukan di bagian administrasi beserta ruang 

lingkupnya. 

3. Mencatat kegiatan tranksaksi penjualan per hari (setiap terjadi transaksi) di perusahaan. 

4. Membuat faktur penjualan dan surat jalan. 
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5. Ikut Supervisor  mengunjungi bengkel yang akan di survey untuk di masukan ke dalam 

daftar Costumer tetap. 

6. Membantu Marketing Director mengimput data pengolahan arus kas dari bagian 

administrasi.  

7. Membuat pengelolahan arus kas di perusahaan. 

8. Membanu membuat review daftar transaksi arus kas kecil pada bulan september. 

9. Mengambil pedoman perusahaan bagian administrasi tentang arus kas sebagai bahan 

pembuatan laporan kerja praktek di PT.HIGH HILLS RACHI DISTRITAMA. 

10. Mengajukan judul laporan kerja praktek di perusahaan PT.HIGH HILLS 

RACHIDISTRITAMA. 

 

3.3 Pembahasan Hasil Kerja Peraktek  

      3.3.1 Arus Kas Keluar (cash out flow) pada PT.HIGH HILLS RACHI 

DISTRITAMA 

              Arus kas keluar merupakan arus kas yang di perlukan untuk investasi baru, beberapa 

arus kas keluar yang terjadi pada PT.HIGH HILLS RACHI DISTRITAMA adalah sebagai 

berikut :  

1. kas yang dibayarkan untuk pembelian barang dan jasa yang akan di jual. 

2. pembayaran hutang dan bunga atas hutang-hutang perusahaan tersebut baik hutang jangka 

panjang maupun hutang jangka pendek. 

3. Pembayaran pajak penghasilan pada pemerintah atas keuntungan yang diperoleh 

perusahaan dan pembayaran kewajiban serta denda lainnya. 
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4. Prmbayaran gaji, juga seluruh pembayaran tunai yang tidak berasal dari tranksaksi atau 

pendanaan seperti pengembalian dana kepada langganan dan sumbangan, pembayaran 

tuntutan di pengadilan dan lainnya. 

 

  3.3.2 Arus Kas Masuk (cash in flow) pada PT.HIGH HILLS RACHI DISTRITAMA 

           Arus kas keluar merupakan arus kas yang di perlukan untuk investasi baru, 

beberapa arus kas keluar yang terjadi pada PT.HIGH HILLS RACHI DISTRITAMA adalah 

sebagai berikut :  

1. Penerimaan tunai dari langganan merupakan hasil dari penjualan barang dan jasa. 

2. penerimaan tunai dari langganan yang merupakan pendapatan bunga atas piutang yang ada. 

3. penerimaan dari pendapatan deviden  

4. penerimaan reund (pengembalian dana) dari suplier. 

 

  3.3.3 Prosedur Arus Kas pada PT.HIGH HILLS RACHI DISTRITAMA 

   Prosedur arus kas merupakan tahapan-tahapan penting dalam pembukuan dan 

pencatatan arus kan di suatu perusahaan, berikut beberapa proses atau tahapan pencatatan arus 

kas masuk dan arus kas keluar pada PT.HIGH HILLS RACHI DISTRITAMA :  

1. Menentukan nilai minimum kas masuk (cash in flow) dan kas keluar (cash out flow) 

2. Menyusun estimasi penerimaan dan pengeluaran  

3. Menyusun perkiraan kebutuhan dana dari hutang yang di butuhkan untuk menutupi 

deficit kas dan membayar kembali pinjaman dari pihak ketika. 
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Selesai 
Belum 

4. Menyusun kembali keseluruhan penerimaan dan pengeluaran setelah adanya transaksi 

financial dan budget kas yang final. 

Adapun gambar proses atau tahapan kas masuk (cash in flow) dan kas keluar (cash out flow) 

pada PT.HIGH HILLS RACHI DISTRITAMA bisa di lihat pada gambar berikut ini :  

BUKU BANK KAS MASUK KAS KELUAR BUKU BESAR 
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Sumber: PT.HIGH HILLS RACHI DISTRITAMA  

Prosedur kas masuk (cash in flow) dan kas keluar (cash out flow) pada PT.HIGH HILLS RACHI 

DISTRITAMA 

Gambar 3.1 
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