ABSTRACT

This paper, entitled Concepts of Common Terms in Export — Import, is a
description of the specific terms in export — import documents. It discusses the
concepts of common terms, serving the notions and the usages. As a data
resources, export — import documents used in the job training at PT. Shinko
Toyobo Gistex Garment were selected.

In this writing, descriptive method was used to describe and to give a brief
explanation. Along the process, data were taken from the export documents and
email which were collected, classified, and analyzed carefully. The data were
classified based on the kinds of documents (the transport document and the
shipping document) and based on the kinds of email.

In speaking about the concepts of the terms, the kinds of document in
Export — Import identify the transportation which is used to ship the goods.
Furthermore, the other specific terms also describes security and entrusted among
the actors. Commonly, those terms are formed from clipping and abbreviation.
What is the clipping and abbreviation? Maybe only several people who know
about that. Therefore, that clipping and abbreviation will be described on this
paper as an additional information.

Key words : Export — Import, Common Terms, Clipping, Abbreviation.

il



ABSTRAK

Paper yang berjudul ‘Concepts of Common Terms in Export-Import’ ini
merupakan deskripsi dari peristilahan umum dalam dokumen-dokumen ekspor —
impor. Paper ini membahas mengenai konsep peristilahan tersebut, memberikan
pemaknaan dan kegunaannya. Sumber data dalam paper ini diambil dari
dokumen-dokumen ekspor - impor pada PT. Shinko Toyobo Gistex Garment,
Bandung yang merupakan tempat penulis melaksanakan praktek kerja.

Metode deskriptif digunakan dalam penulisan ini untuk memaparkan
dan memberikan penjelasan secara singkat. Selama proses, data diambil dari
dokumen-dokumen ekspor dan email yang dikumpulkan, diklasifikasikan dan
dianalisis secara hati-hati. Data-data tersebut diklasifikasikan berdasarkan jenis
dokumen yang terdiri dari transport document dan shipping document, serta
berdasarkan jenis email.

Berbicara mengenai konsep peristilahan umum tersebut, jenis-jenis
dokumen dalam ekspor - impor mengidentifikasikan jenis transportasi yang
digunakan dalam pengiriman barang. Selebihnya, peristilahan tersebut juga
memberitahukan sistem keamanan dan kepercayaan antara pelaku kegiatan
ekspor - impor. Pada umumya, peristilahan tersebut terbentuk dari clipping dan
abbreviation. Apa yang dimaksud dengan clipping dan abbreviation? mungkin
hanya sebagian orang saja yang mengetahuinya. Oleh karena itu, clipping dan
abbreviation akan dijelaskan dalam paper ini.
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