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BAB III
PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK
3.1. Bidang Pelaksanaan Kerja Praktek
Selama melaksanaan kerja praktek penulis ditempatkan pada unit simpan pinjam, yang salah satunya berkaitan dengan proses pinjaman uang atau kredit. Pelaksanaan kerja praktek dilakukan selama satu bulan dari tanmggal 1 Juli 2009 s/d tanggal 30 Juli 2009 sesuai dangan kesepakatan antara penulis dengan pihak Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF ) Bandung.
3.2. Teknis Pelaksanaan Kerja Praktek
Dalam melaksanakan kerja praktek, sebelumnya penulis diberikan pengarahan dan pelatihan oleh pembimbing perusahaan, sehingga penulis dapat mengerti dan memahami apa yang akan dikerjakan oleh penulis di perusahaan tersebut, khususnya pada unit kasir.
Pelaksanaan kerja secara manual yaitu pada saat :
1. Melayani kegiatan transaksi  simpan pinjam.
2. Melayani kegiatan dalam pembayaran pinjaman.
3. Menyimpan dan mengambil berkas – berkas.
4. Memberi tanggal, stempel dengan nomor pada kwitansi dan bill.


3.3. Hasil Pelaksanan Kerja Praktek
Setelah melaksanakan kerja praktek, penulis mendapat pengetahuan yang dapat ditulis sebagai hasil pelaksanan kerja praktek diantaranya yaitu :
Pengertian Pinjaman Uang Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF )
Yaitu usaha pembentukan modal melalui tabungan para anggota secara teratur dan terus – menerus, dan untuk kemudian dipinjamkan kepada anggota untuk tujuan produktif dan kesejahteraan. Usaha pembiayaan yaitu menghimpun dana dari para anggotanya yang kemudian menyalurkan kembali dana tersebut kepada para anggotanya.
3.3.1. Prosedur Pengajuan Pinjaman Uang pada Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF ) 
Prosedur adalah metode yang dipakai untuk melaksanakan sebuh kegiatan yang sesuai dengan kebijakan yang ditentukan. Dalam hal ini prosedur pengajuan pinjaman uang, pihak Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF ) menerapakan aturan sebagai berikut :
1. Anggota Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF ) yang akan meminjam, mengambil formulir  “Koperasi Karyawan Bio Farma Form Pinjaman” ke unit simpan pinjam Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF ). Contoh  Form  Pinjaman dapat dilihat pada lampiran 3
2. Anggota Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF ) yang akan meminjam melengkapi persyaratan untuk mengajukan pinjaman seperti, Struk Gaji, FC. ID CARD, FC.KTP dan Materai.
3. Setelah melengkapi persyaratan pinjaman, anggota Koperasi Karyawan  Bio Farma ( K2BF ) mengembalikan persyaratan tertentu kepada unit simpan pinjam Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF ) untuk diproses.
4. Dalam waktu paling lama 1 X 1 minggu  anggota  Koperasi Karyawan  Bio Farma ( K2BF ) menunggu Konfirmasi dari unit simpan pinjam Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF ) untuk mengambil keputusan yang menentukan pencairan.
3.3.2. Kelayakan Pengajuan Pinjaman Uang pada Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF )
Kelayakan memperoleh pinjaman uang dari Koperasi Karyawan Bio Farma anggota yang meminjam harus di ukur dari kriteria 5 C, adapun penjelasan untuk analisis 5 C kredit adalah :
1. Character  ( Watak )
Hal ini berhubungan dengan sikap prilaku anggota peserta kredit dalam berkoperasi terutama tatacara anggota yang bersangkutan dalam beraktifitas transaksinya dengan koperasi.
2. Colateral ( Jaminan )
Hal ini berhubungan dengan berapa lama anggota tersebut telah diangkat menjadi karyawan koperasi.
3. Capasity ( Kemampuan )
Hal ini berhubungan dengan kemampuan penghasilan dari anggota tersebut, apakah layak mendapatkan pinjaman sesuai dengan yang diajuakannya atau tidak.
4. Capital ( Modal ) 
Hal ini berhubungan dengan berapa besar jumlah simpanan anggota tersebut yang telah diterima oleh koperasi.
5. Condition ( Kondisi )
Hal ini berhubungan dengan kondisi anggota tersebut dalam hal kesehatan dan kondisi keuangan dari koperasi sendiri.  
3.3.3. Kriteria Pelayanan Pinjaman Uang pada Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF )
Koperasi Karyawan Bio Farma memberikan pelayanan pinjaman berjangka kepada anggota Koperasi Karyawan Bio Farma seperti :
1. Pinjaman jangka pendek,
Lama angsuran ( 1 tahun )
Nilai Pinjaman sampai dengan Rp. 750.000,-
2. Pinjaman jangka menengah
Lama angsuran ( 2 – 3 tahun )
Nilai pinjaman Rp. 1000.000,- sampai Rp. 10.000.000,-


3. Pinjaman jangka panjang
Lama angsuran ( 4 – 5 tahun )
Nilai pinjaman Rp. 11.000.000,- samapai Rp. 50.000.000,-
3.3.4. Cara Pembayaran Pinjaman Uang pada Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF )
Dalam pembayaran pinjaman uang pihak Koperasi Karyawan Bio Farma ( K2BF ) menerapkan aturan sebagai berikut :
1. Peminjam wajib mambayar pinjaman beserta bunganya kepada kopersai setiap bulannya. 
2. Proses pembayaran adalah dengan cara memotong gaji peminjam secara langsung, maka tidak ada istilah terlambat membayar pinjaman.
3. Bukti bahwa peminjam telah membayar pinjamannya adalah terdapat dalam struk gaji peminjam. Contoh slip pembayaran dapat dilihat pada lampiran 4
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