


BAB II
TINJAUAN UMUM PERUSAHAAN PENERBIT CV. ALFABETA


2.1.	Sejarah Perusahaan Penerbit CV. ALFABETA
	CV. ALFABETA berdiri sejak tanggal 7 Juli 1992 dengan berdasarkan akte notaris/Surat izin no 2192-412/10-25/DK/IX/2000 tanggal 21 September 2000. Nama ALFABETA diambil dari kata alphabet yang memiliki makna huruf untuk membaca.

Salah satu cara untuk memenuhi persyaratan sebagai perusahaan penerbit yaitu pajak izin usaha yang sesuai dengan ketentuan UU No.6 tahun 1983 mengenai ketentuan umum tata cara perpajakan yang telah diubah dengan UU No.9 tahun 1994, beserta peraturan pelaksanaan, maka CV. ALFABETA berdasarkan akte notaris/surat izin no 2192-412/10-25/DK/IX/2000 tanggal 21 September 2000 ditetapkan sebagai perusahaan penerbit. Selanjutnya perusahaan dapat dibilang penerbit harus memiliki tenaga kerja yang sesuai dengan kopentensi yang dimilikinya, disamping izin usaha oleh pemerintah.

CV. ALFABETA merupakan salah satu perusahaan yang bergerak dibidang percetakan dan penerbitan. Awalnya perusahaan ini hanya bergerak dibidang penerbitan selama empat tahun. Dan pada tahun 1996 CV. ALFABETA ini mulai memproduksi/mencetak buku-bukunya sendiri. Pada awalnya buku yang diterbitkan buku pelajaran sekolah dan hanya diterbitkan untuk wilayah dijawa barat. Dikarenakan tingginya persaingan dalam menerbitkan buku pelajaran maka CV. ALFABETA pun beralih ke buku umum dengan spesifikasi perguruan tinggi. Seiring dengan perkembangannya target pasarnya pun meluas hingga seluruh wilayah di  Indonesia. CV. ALFABETA mendapatkan order dengan cara menawarkan lansung ke instansi dan jarang mengikuti tander. Untuk menangani kendala yang dimiliki yaitu keterbatasan mesin produksi, untuk menjaga CV. ALFABETA tetap exist maka buku-buku yang diterbitkan merupakan buku yang belum ada dipasar dan masih sulit untuk diperoleh dari penerbit-penerbit yang lain.

Sedangkan Visi dan Misi dari perusahaan CV. ALFABETA adalah sebagai berikut:
Visi	:  “Menjadi penerbit yang paling terkemuka di Indonesia.”
Misi	:   Membuat buku yang sulit untuk didapat.
:   Membuat buku yang sangat berkualitas untuk mahasiswa dengan              harga   terjangkau sehingga tidak mudah untuk di bajak.

2.1.1.  Logo Perusahaan
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Gbr III.1 Logo Perusahaan CV. ALFABETA

Penjelasan singkat logo : 
· Buku berwana putih melambangkan bidang usaha yang ditekuni CV.ALFABETA.
· Insial AB berwarna putih melambangkan nama perusahaan.
· ALFABETA berwarna putih yang merupakan warna yang paling terang, melambangkan cahaya. Hal ini menggambarkan keinginan CV. ALFABETA untuk menjadi penerbitan yang paling terdepan.
· Merah berarti bersifat menaklukan, ekspansif (meluas), dominan (berkuasa), aktif dan vital (hidup) menunjukan visi perusahaan yang ingin menjadi penerbit buku terkemuka di Indonesia, meluas dan tetap exist.
· Biru merupakan warna yang menimbulkan sesuatu kesan didalamnya, sifat yang tak terhingga dan transeden, disamping itu juga memiliki sifat tantangan yang artinya CV. ALFABETA siap menghadapi tantangan di masa yang akan datang.

Tipografi yang di gunakan adalah jenis sans serif yang bernama umbrella. Jenis Sans Serif adalah tanpa sirip/serif, jadi jenis huruf ini tidak memiliki sirip pada ujung hurufnya dan jenis huruf ini memiliki ketebalan huruf yang sama. Kesan yang ditimbulkan oleh huruf jenis ini adalah modern, kontemporer dan efisien. 



2.2.	Profil Perusahaan
Nama Perusahaan	 : CV. ALFABETA
Alamat		 : JL.Gegerkalong Hilir No 84/Sukasari
			   BANDUNG.
Telepon		 : (022) 2008822
Fax			 : (022) 2020373
E-mail			 : alfabetabdg@yahoo.co.id
	
2.2.1. Bidang Perusahaan
Dalam kegiatan perusahaan yang harus diperhatikan adalah kuailitas produk, date line yang tepat waktu serta harga produk. Salah satu proses kegiatan perusahaan yang terlebih dahulu adalah proses pendapatan proyek, berikut proses pendapatan proyek beserta langkah-langkahnya:

		2.2.1.1.  Tender
Tender adalah proses perolehan proyek dengan cara bersaing dengan perusahaan lain yang ikut serta dalam proyek. Biasanya berisikan pengajuan biaya dan pertanggung jawaban hasil serta penjabaran proses kerja perusahaan.
Langkah-langkah:
· Perusahaan harus mendaftarkan diri sebagai peseta proyek dengan melampirkan profil perusahaan.
· Perusahaan mengundang tim observasi perusahaan.
· Perusahaan mengutus orang untuk mengikuti tender penawaran harga.

2.2.1.2.  Proyek Langsung
Yaitu proyek yang didapat dari klien yang datang sendiri memberikan proyek ke perusahaan CV. ALFABETA. 
Langkahnya:
Dalam kasus ini perusahaan biasa mengajukan penawaran harga secara tertulis maupun lisan sesuai kebijakan pemberi proyek.

2.2.2. Bentuk Badan Hukum Perusahaan
Suatu perusahaan penerbit memiliki hak-hak yang kuat dalam menentukan kebijakan dalam struktur organisasi maupun proses pelaksanaan kerja proyek. Dalam struktur organisasi perusahaan berhak menentukan kebijakan seperti:
· Gaji karyawan sesuai dengan bobot pekerjaan tanpa mengurangi batas UMR yang telah ditentukan oleh pemerintah.
· Perusahaan memiliki kekuatan-kekuatan hukum yang melindungi kegiatan perusahaan dalam izin industri, kebijakan terhadap pelaksanaan proyek.

Struktur pelaksanaan kerja proyek yang akan ditandatangani memiliki tata pelaksanaan sebagai berikut :
· Company profil yaitu surat berisikan profil perusahaan dan hasil proyek serta kerja yang pernah dilaksanakan.
· Proposal penagihan yang berisikan system pembayaran yang telah disepakati.
· Surat penawaran harga berisikan data rincian kalkulasi harga sesuai proyek yang ditawarkan.

Adapun beberapa surat penyampaian dalam prosedur kerja lainnya yang mempunyai kekeuatan hokum yang kuat :
· Perusahaan diwajibkan membayar pajak.
· Dan menggaji karyawan sesuai UMR dan bobot kerja yang          dikerjakan.

2.2.3.	Struktur Organisasi
Struktur Organisasi perusahaan merupakan suatu kerangka kerja yang berfungsi sebagai salah satu alat bantu bagian manajemen dalam mencapai tujuan sebuah perusahaan secara efektif dan efesien. Apabila suatu perusahaan tidak mempunyai progam tata kerja yang baik,  maka secara spikologis perusahaan tersebut itdak akan berkembang sesuai dengan yang diinginan dan bahkan perusahaan akan mengalami kerugian yang cukup besar.

Adapun susunan struktur kepegawaian CV. ALFABETA sebagai berikut:

 (
Komisaris
) (
Direktur
)



 (
Manajer Umum
) (
Manajer Produksi
)


 (
Setting
) (
Percetakan
) (
Bag.Pemasaran
) (
Bag.Umum
) (
Bag.Keuangan
) 


Gbr II.2 Tabel Struktur Organisasi

2.2.4. Jenis Pekerjaan/Layanan yang diterima Oleh Perusahaan
Jenis layanan yang diterima oleh perusahaan bagi klien selain mendesain sebuah cover buku, perusahaan ini pun dapat mendesain media-media lain  seperti membuat brosur dan kartu undangan.
	
2.2.5.	Klien dan Pekerjaan yang diterima Oleh Perusahaan
Pekerjaan perusahaan yang di kerjakan untuk klien harus sesuai dengan kesan, tema yang tentukan oleh klien. Dan yang terpenting latar belakang si klien. Contoh pekerjaan yang diterima oleh perusahaan  adalah membuat cover buku.
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