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GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

2.1 Sejarah Singkat

Toko Gracia berawal dari suatu kegiatan yang dilakukan dengan suatu tekat
dan semangat juang yang bersandar pada berkat Anugrah Tuhan.

Awal tahun 1985 kegiatan yang dimulai dengan mencoba menjajakan barang
pajangan yang terbuat dari porselen. Berkat pertolongan Tuhan dan Anugrah-Nya
Gracia boleh melanyani costumer dan menjadi mitra kerja dengan toko-toko lain di
luar Bandung dan berhasil dijual di salah satu departement store di Bandung,
demikian penwaran perdana itu berlanjut menjadi mitra kerja dengan dept store
tersebut hingga kini.

Sejalan dengan berkembangan, jumlah langganan bertambah dan kegiatan
yang semula hanya dikerjakan seorang diri dirasaka sudah tidak dapat lagi, akhirnva
pada tahun 1988 Gracia mengudang 2 orang tenaga kerja vang berasal dari Jawa
Tengah Dan sampai sekarang kegiatan itu boleh dibantu oleh beberapa tenaga kerja
yang terampil.

2.2 Struktur Organisasi

Struktur organisasi merupakan kerangka dasar dari setiap badan usaha. dan
kegunaan dari struktur organisasi ini adalah, agar dasar suatu organisasi perusahaan
mempunyai landasan dan pola pelaksanaan kegiatan perusahaan dalam memcapai

tujuan serta hasil usaha yang semaksimal mungkin.
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Struktur organisasi pada Toko Gracia Bandung , diatur dan ditentukan lansung
oleh owner dengan urutan hiararkinya menpunyai unsur sebagai berikut:

1. Unsur Pimpinan

2. Unsur Pembantu Pemimpin

Unsur Operasionil.
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STRUKTUR ORGANISASI TOKO GRACIA BANDUNG
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2.3 Deskripsi Jabatan
Toko Gracia menetapkan jabatan dengan keputusan pimpinan berdasarkan

struktur organisasi. Adapun deskripsi jabatan tersebut dapat dilihat sebagai

berikut:



Owner

Merupakan pemilik tunggal Toko Gracia merangkap pimpinan .
Tugas sehari harinya setiap kegiatan untuk mencapai suatu tujuan
perusahaan serta gerak langkah dan maju mundurnya perusahzan
tergantung kepada owner .

Marketing

Marketing bertugas untuk memasarkan barang dan bagaimana barang
itu bisa terjual dalam waktu jangka panjang dan mempunyai relasi yang
baik dan yang berkesinambungan.

Kolektor

Kolektor bertugas untuk menagih piutang perusahaan atau tukar faktur
penjualan.
Ka,bag. Gudang

Kabag gudang bertugas untuk mengatur dan mengetahui keluar
masuknya barang dari pembelian, penjualan dan sebagai pengawas
pelaksana gudang.

Administrasi Gudang

1. Menerima purchase order dari marketing dan mencatatnya.

2. Bertugas mencatatan keluar masuk barang dari gudang dan
mengetahui posisi stock gudang.

Memberi pelaporan stock gudang kepada marketing.
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6. Ekpedisi
Ekpedisi bertugas untuk menganntar barang pesanan (purhce order) yang telah
disiapkan oleh pihak pelaksana gudang dan untuk siap kirim.

7. Administrasi penjualan

Administrasi penjualan bertugas menbuat faktur dan mencatatat barang retur

dari konsumen.
8. Administrasi Pembelian

Administrasi pembelian bertugas mencatat dan menginput faktur pembelian
dan menyetok semua barang baik yang keluar maupun yang masuk kedalam gudang.

9. Keuangan

Keuangan bertugas untuk mencatat buku kas kecil dan menyiapkan faktur siap

untuk di tagih.

2.4 Aspek Kegaitan Perusahaan
Toko Gracia bergerak dalam bidang mainan anak-anak dan menjadi salah satu
suppler di Kota Bandung. Adupan kegiatannya adalah sebagai berikut:

1. Pembelian Barang Toys

to

Penjualan Partai dan Ritael

L

Pengangkutan
4. Penggudangan

5. Pendistribusian



